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แนวปฏิบัติการปรับปรุงบญัชีตามเกณฑ์คงค้าง ณ วันสิ้นปีงบประมาณ 

ความเป็นมาและสภาพปัญหา 

ตามพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ.2561 มาตรา 68 ได้กำหนดให้หน่วยงาน
ของรัฐที่มิใช่รัฐวิสาหกิจและทุนหมุนเวียน จัดทำบัญชีและรายงานการเงินตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและ
นโยบายการบัญชีภาครัฐที่กระทรวงการคลังกำหนด โดยกระทรวงการคลังได้ประกาศใช้ มาตรฐานการบัญชี
ภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2564 ซึ่งกำหนดให้หน่วยงานภาครัฐต้องจัดทำบัญชีตาม 
"เกณฑ์คงค้าง" (Accrual Basis) เพื่อให้รายงานการเงินสะท้อนฐานะการเงินและผลการดำเนินงานที่แท้จริง
ของหน่วยงานในแต่ละงวดบัญชี 

เดิมระบบบัญชีของหน่วยงานย่อยบางส่วนเคยผูกพันอยู่กับเกณฑ์เงินสด (Cash Basis) ซึ่งจะ
บันทึกรายการเมื่อมีการรับหรือจ่ายเงินจริงเท่านั้น หรือคุ้นเคยกับการบันทึกรายการบัญชีด้วยมือ (Manual 
Accounting System) ส่งผลให้เกิดข้อจำกัดในการสะท้อนภาระผูกพันหรือสินทรัพย์ที่เกิดขึ้นจริง ณ วันสิ้น
ปีงบประมาณบัญชี เช่น ค่าสาธารณูปโภคที่หน่วยงานได้ใช้ประโยชน์ไปแล้วในเดือนกันยายน แต่ยังไม่ได้
จ่ายเงินจนกว่าจะได้รับใบแจ้งหนี้ในเดือนตุลาคมของปีงบประมาณถัดไป หากไม่ทำการปรับปรุงรายการ บัญชี
ค่าใช้จ่ายของปีงบประมาณปัจจุบันส่งผลให้รายการไม่ครบถ้วน และทำให้การประเมินต้นทุนการดำเนินงาน
คลาดเคลื่อนไปจากความเป็นจริง 

ดังนั้น การปรับปรุงบัญชีรายการ ณ วันสิ้นปีงบประมาณ จึงเป็นกระบวนการควบคุมภายในทาง
บัญชีที่สำคัญยิ่ง เพ่ือทำการรับรู้รายได้ที่หน่วยงานมีสิทธิอันชอบธรรมที่จะได้รับ และค่าใช้จ่ายที่หน่วยงานได้ใช้
ประโยชน์หรือเกิดภาระผูกพันขึ้นแล้วในงวดบัญชีปัจจุบันให้ถูกต้องครบถ้วน อันจะส่งผลให้ รายงานการเงิน
รวมของมหาวิทยาลัยมีความน่าเชื่อถือ โปร่งใส และสอดคล้องกับมาตรฐานการบัญชีภาครัฐที่กฎหมายกำหนด
ไว้อย่างแท้จริง 

วัตถุประสงค์ 

1. เพื่อลดความผิดพลาดในการบันทึกบัญชีรายได้และค่าใช้จ่าย และทำให้รายงานทางการเงินสามารถ
สะท้อนผลการดำเนินงานที่เกิดข้ึนจริงในรอบปีงบประมาณได้อย่างถูกต้องและครบถ้วน 

2. เพื่อเป็นแนวทางในการกำหนดระบบบัญชี และจัดทำรายงานการเงินของหน่วยงานย่อยเป็นไปตาม
เกณฑ์คงค้างอย่างถูกต้องเหมาะสม และเป็นมาตรฐานเดียวกัน 

3. เพื่อให้รายงานการเงินรวมของมหาวิทยาลัยมีความน่าเชื่อถือ พร้อมรับการตรวจสอบจากสำนัก
ตรวจเงินแผ่นดินจังหวัดพิษณุโลก (สตง.) 
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ขอบเขตของแนวปฏิบัตินี้ 

แนวปฏิบัติการปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณฉบับนี้ ครอบคลุมการดำเนินงานดังต่อไปนี้ 
1. รายการบัญชีที่ปรากฏอยู่ในรายงานการเงินของหน่วยงานย่อยทั้งหมด ภายใต้การควบคุมของ

มหาวิทยาลัย 
2. แนวปฏิบัตินี้บังคับใช้กับรายการนำส่งเงินที่มีการรับรู้รายได้และค่าใช้จ่าย 
3. รายการบัญชีของหน่วยงานย่อยที่ต้องนำมารวมเพ่ือจัดทำรายงานการเงินรวมของมหาวิทยาลัย 

คำนิยาม/คำศัพท์เฉพาะ 

นโยบายการบัญชี  หมายถึง หลักการ หลักเกณฑ์ ประเพณีปฏิบัติ กฎและแนวปฏิบัติเฉพาะที่
หน่วยงานนำมาใช้ในการจัดทำและนำเสนอรายงานการเงิน 

เกณฑ์คงค้าง หมายถึง หลักเกณฑ์ทางบัญชีที่ใช้รับรู้รายการและเหตุการณ์เมื่อเกิดขึ้น 
มิใช่รับรู้เมื่อมีการรับหรือจ่ายเงินสดหรือรายการเทียบเท่าเงินสด 
ซึ่งทำให้รายการและเหตุการณ์ต่าง ๆ ได้รับการบันทึกบัญชีและ
แสดงในรายงานการเงินภายในงวดที่เกี่ยวข้องกับการเกิดรายการ
และเหตุการณ์นั้น รายการที่รับรู้ภายใต้หลักการบัญชีเกณฑ์คง
ค้าง ได้แก่ สินทรัพย์ หนี้สิน สินทรัพย์สุทธิ/ส่วนทุน รายได้ และ
ค่าใช้จ่าย 

รายงานการเงินรวม หมายถึง รายงานการเงินที่หน่วยงานทางเศรษฐกิจนำเสนอเสมือนว่าเป็น
หน่วยงานเดียว 

ประโยชน์เชิงเศรษฐกิจ หมายถึง ศักยภาพในการก่อให้เกิดกระแสเงินสดและรายการเทียบเท่าเงิน
สดแก่หน่วยงานทั้งทางตรงและทางอ้อม 

รายได ้ หมายถึง กระแสไหลเข้าของประโยชน์เชิงเศรษฐกิจหรือศักยภาพในการ
ให้บริการในระหว่างงวดการรายงานซึ่งส่งผลต่อการเพิ่มขึ ้นใน
สินทรัพย์สุทธิ/ส่วนทุน แต่ไม่รวมถึงการเพิ่มขึ้นที่เกี่ยวข้องกับ
ส่วนสมทบจากผู้เป็นเจ้าของ 

ศักยภาพในการให้บริการ หมายถึง ขีดความสามารถของสินทรัพย์ในการส่งผลทั ้งทางตรงและ
ทางอ้อม เพื่อช่วยให้การดำเนินงานของหน่วยงานของรัฐเป็นไป
ตามวัตถุประสงค ์

ค่าใช้จ่าย หมายถึง ผลประโยชน์เชิงเศรษฐกิจหรือศักยภาพในการให้บริการที่ลดลง
ในงวดการรายงาน โดยอยู่ในรูปของกระแสไหลออก หรือการใช้
ไปซึ่งสินทรัพย์ต่าง ๆ หรือการก่อหนี้ต่าง ๆ ที่ส่งผลต่อการลดลง
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ในส่วนของสินทรัพย์ส ุทธ ิ/ส่วนทุน ทั ้งนี ้  ไม่รวมรายการที่
เกี่ยวข้องกับการจัดสรรให้แก่ผู้เป็นเจ้าของ 

สินทรัพย์ หมายถึง ทรัพยากรที ่อยู ่ในความควบคุมของหน่วยงานซึ ่งเป็นผลจาก
เหตุการณ์ในอดีต และคาดว่าจะทำให้เกิดประโยชน์เชิงเศรษฐกิจ
ในอนาคต หรือศักยภาพในการให้บริการเพ่ิมข้ึนแก่หน่วยงาน 

หนี้สิน หมายถึง ภาระผูกพันในปัจจุบันของหน่วยงานซึ่งเป็นผลจากเหตุการณ์ใน
อดีต โดยการปลดเปลื้องภาระนั้นคาดว่าจะส่งผลต่อการสูญเสีย
ทรัพยากรของหน่วยงานที่อยู่ในรูปของประโยชน์เชิงเศรษฐกิจใน
อนาคต หรือศักยภาพในการให้บริการ 

กฎหมาย/ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

การปฏิบัติงานด้านการปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ อาศัยอำนาจตามกฎหมาย ระเบียบ และ
ข้อบังคับ ดังต่อไปนี้ 

1. กฎหมายระดับพระราชบัญญัติ 
- พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 

หมวด ๔ 
การบัญชี การรายงาน และการตรวจสอบ 

มาตรา ๖๘ ให้กระทรวงการคลังกำหนดมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ 
ให้หน่วยงานของรัฐที่มิใช่รัฐวิสาหกิจและทุนหมุนเวียนจัดทำบัญชีและรายงานการเงินตาม

มาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐตามวรรคหนึ่ง 
ในกรณีหน่วยงานของรัฐที่เป็นรัฐวิสาหกิจ ให้จัดทำบัญชีและรายงานการเงินตามมาตรฐานการ

บัญชีที่รับรองท่ัวไป 
ในกรณีหน่วยงานของรัฐที่เป็นทุนหมุนเวียน ให้จัดทำบัญชีและรายงานการเงินตามที่กฎหมายว่า

ด้วยการบริหารทุนหมุนเวียนกำหนด 
มาตรา ๖๙ ให ้หน ่วยงานของร ัฐจ ัดให ้ม ีผ ู ้ทำบ ัญช ีตามหล ักเกณฑ์  และค ุณสมบ ัติที่

กระทรวงการคลังกำหนด เพ่ือจัดทำบัญชีและรายงานการเงินตามพระราชบัญญัตินี้ 
-  พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยนเรศวร พ.ศ. 2533 

มาตรา ๑๐ บรรดารายได้และทรัพย์สินของมหาวิทยาลัยจะต้องจัดการเพ่ือประโยชน์ภายในขอบ
วัตถุประสงค์ของมหาวิทยาลัยตามมาตรา ๕ 

เงินและทรัพย์สินซึ่งมีผู้อุทิศให้แก่มหาวิทยาลัยจะต้องจัดการตามเงื่อนไขที่ผู้ให้กำหนดไว้ และ
ต้องเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของมหาวิทยาลัย 
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2. มาตรฐานและนโยบายการบัญชี ตามประกาศกระทรวงการคลัง 
- หลักการและนโยบายบัญชีภาครัฐ 
- มาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับที่ 1 เรื่อง การนำเสนอรายงานการเงิน 
- มาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับที่ 3 เรื่อง นโยบายการบัญชี การเปลี่ยนแปลงประมาณการทาง

บัญชี และข้อผิดพลาด 
- มาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับที่ 9 เรื่อง รายได้จากรายการแลกเปลี่ยน  
- มาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับที่ 12 เรื่อง สินค้าคงเหลือ  
- มาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับที่ 13 เรื่อง สัญญาเช่า 
- มาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับที่ 16 เรื่อง อสังหาริมทรัพย์เพื่อการลงทุน 
- มาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับที่ 17 เรื่อง ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์ 
- มาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับที่ 23 เรื่อง  รายได้จากรายการไม่แลกเปลี่ยน 
- มาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับที่ 31 เรื่อง สินทรัพย์ไม่มีตัวตน  

3. ข้อบังคับ/ประกาศ ของมหาวิทยาลัย 
- ระเบียบมหาวิทยาลัยนเรศวร ว่าด้วย การบริหารงบประมาณและการเงินรายได้ พ.ศ. 2561 และท่ี

แก้ไขเพ่ิมเติม 
4. แนวปฏิบัติ/คู่มือ ของมหาวิทยาลัย 

- คู่มือการปฏิบัติงาน คณะ สำนัก หน่วยงาน มหาวิทยาลัยนเรศวร ฉบับปรับปรุงปี 2554 
- ศธ 0527.01.18(5)/2429 ลงวันที่ 5 มิถุนายน 2561 เรื่อง ขออนุมัติแนวปฏิบัติทางด้านการเงิน

การคลัง 
- ศธ 0527.01.18(5)/2807 ลงวันที่ 13 กันยายน 2556 เรื่อง ขอส่งงบการเงินประจำปีงบประมาณ 

2555 และแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดทำรายงานการเงินปีงบประมาณ 2556 
- ศธ 0527.01.18(5)/1794 ลงวันที่ 29 มีนาคม 2559 เรื่อง ขออนุมัติแนวทางการปฏิบัติงาน 
- อว 0603.01.18(5)/0798 ลงวันที่ 19 กรกฎาคม 2562 เรื่อง ขออนุมัติแนวปฏิบัติการจัดทำ

รายงานการเงินของคณะ สำนัก หน่วยงาน 
- อว 0606.01.08(1)/0250 ลงวันที่ 24 ตุลาคม 2562 เรื่อง ขออนุมัตแินวปฏิบัติการรับเงิน 
- อว 0603.01.08(5)/2815 ลงวันที่ 11 มิถุนายน 2564 เรื่อง ขออนุมัติแนวปฏิบัติการรับเงินรับ

ฝาก 
- อว 0603.01.08(5)/0380 ลงวันที่ 24 กันยายน 2568 เรื่อง ขออนุมัติแนวปฏิบัติการบันทึกและ

ตรวจสอบบัญชี สำหรับหน่วยงานย่อย 
- อว 0603.01.08(5)/0386 ลงวันที่ 25 กันยายน 2568 เรื่อง ขออนุมัติแนวปฏิบัติบัญชีสินค้า 
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หน้าที่ความรับผิดชอบ 

แนวปฏิบัติฉบับนี้กำหนดให้หน่วยงานย่อยภายใต้การควบคุมของมหาวิทยาลัยมีหน้าที่และความ
รับผิดชอบหลักในกระบวนการปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ ดังต่อไปนี้: 

1. ด้านการตรวจสอบและรวบรวมข้อมูล (Data Verification)  
ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลขั้นต้น: ตรวจสอบและกระทบยอดเงินคงเหลือในบัญชีเงินฝาก

ธนาคาร (ทั้งเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณหรือเงินรายได้) ให้ตรงกับรายงานยอดเงินฝากธนาคาร
(Statement Bank) ณ วันสิ้นปีงบประมาณ 

สำรวจรายการค้างรับ ค้างจ่าย รับล่วงหน้า จ่ายล่วงหน้า: ดำเนินการสำรวจ รวบรวมเอกสาร 
หลักฐานที่เกี่ยวข้องกับรายการรายได้ที่เกิดขึ้นแล้วแต่ยังไม่ได้รับเงิน (รายได้ค้างรับ) ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นแล้วแต่
ยังไม่ได้จ่ายเงิน (ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย) จำนวนเงินเข้าบัญชีธนาคารแล้วแต่ยังไม่ได้บันทึกรับล่วงหน้า และจำนวน
เงินที่จ่ายค่าใช้จ่ายออกไปแล้วแต่ยังไม่ได้บันทึกไว้เป็นค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า ของหน่วยงานย่อยทั้งหมด 

2. ด้านการบันทึกบัญชีและการปรับปรุงรายการ (Accounting & Adjustments) 
บันทึกรายการปรับปรุงตามเกณฑ์คงค้าง: ดำเนินการบันทึกบัญชีปรับปรุงรายการค้างรับ ค้าง

จ่าย รายได้รับล่วงหน้า ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า รวมถึงการประสานงานกับงานพัสดุของหน่วยงานย่อยให้ถูกต้อง 
ครบถ้วน ทันเวลา 

ตรวจสอบความถูกต้องก่อนปิดบัญชี: ตรวจสอบความสมดุลของงบทดลอง (Trial Balance) หลัง
การปรับปรุงรายการ เพ่ือให้มั่นใจว่าไม่มีข้อผิดพลาดในระบบบัญชีของหน่วยงานย่อย 

3. ด้านการจัดทำและนำเสนอรายงานการเงิน (Financial Reporting) 
จัดทำรายงานการเงินของหน่วยงานย่อย: จัดทำงบการเงินหรือรายงานการเงินระดับหน่วยงาน

ย่อย ที่สะท้อนฐานะการเงินที่แท้จริงตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐ  
นำส่งข้อมูลให้ส่วนกลางตามกำหนดเวลา (Deadline): ดำเนินการจัดส่งรายงานการเงินและ

รายละเอียดประกอบงบการเงินที ่ปรับปรุงแล้ว ให้แก่  กองคลัง สำนักงานอธิการบดี ตามระยะเวลาที่
มหาวิทยาลัยกำหนด เพ่ือนำไปจัดทำ "รายงานการเงินรวม" ของมหาวิทยาลัยต่อไป 

(อ้างถึง ศธ 0527.01.18(5)/2807 ลงวันที่ 13 กันยายน 2556 เรื่อง ขอส่งงบการเงินประจำปี
งบประมาณ 2555 และแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดทำรายงานการเงินปีงบประมาณ 2556) 

4. ด้านการจัดเก็บเอกสารหลักฐานและการรองรับการตรวจสอบ (Audit Readiness) 
จัดเก็บเอกสารหลักฐาน: จัดเก็บใบสำคัญการปรับปรุงบัญชี เอกสารแนบที่เกี่ยวข้อง หลักฐาน

การคำนวณต่างๆ (เช่น ใบแจ้งหนี้ค่าน้ำ - ค่าไฟเดือนสุดท้ายของปีงบประมาณ, สัญญาจ้าง ฯลฯ) ไว้ให้อยู่ใน
สภาพทีค่รบถ้วนสมบูรณ์ และพร้อมรับการตรวจสอบ 

ชี้แจงข้อมูลแก่ผู ้สอบบัญชี: หน่วยงานย่อยมีหน้าที่ชี ้แจง ตอบข้อซักถาม และจัดส่งเอกสาร
หลักฐานเกี่ยวกับการปรับปรุงบัญชีของหน่วยงานย่อยให้แก่สำนักตรวจเงินแผ่นดินจังหวัดพิษณุโลก (สตง.) 
และผู้ตรวจสอบภายในของมหาวิทยาลัย 
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รายการปรับปรุงบัญชีตามเกณฑ์คงค้าง – สำหรับหน่วยงานที่มีเงินทดรองจ่าย 

การบันทึกปรับปรุงบัญชีตามเกณฑ์คงค้าง ณ วันสิ ้นปีงบประมาณ เพื ่อให้รายการรายได้หรือ
ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นแล้วแสดงยอดตามปีงบประมาณ ซึ่งรายได้  ประกอบด้วย รายได้ค้างรับ รายได้รับล่วงหน้า 
และค่าใช้จ่าย ประกอบด้วย ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า และค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ โดยมีนโยบาย
การบัญชีเกี่ยวกับรายการปรับปรุงบัญชีตามเกณฑ์คงค้าง ดังนี้ 

1. รายได้ค้างรับ 
 รายได้อื่นของหน่วยงาน ซึ่งเกิดรายได้ขึ้นแล้วแต่ยังไม่ได้รับชำระเงิน เช่น รายได้จากเงิน

ช่วยเหลือค้างรับ หน่วยงานจะรับรู้รายได้ค้างรับตามมูลค่าท่ีคาดว่าจะได้รับ โดยแสดงเป็นลูกหนี้ระยะสั้นในงบ
แสดงฐานะการเงิน และหากจำนวนเงินเป็นสาระสำคัญ หน่วยงานควรเปิดเผยให้ทราบถึงประเภทของรายการ
รายได้ค้างรับไว้ในหมายเหตุประกอบงบการเงินด้วย 

2. รายได้รับล่วงหน้า 
 จำนวนเงินที่หน่วยงานได้รับล่วงหน้าเป็นค่าสินทรัพย์ หรือบริการที่หน่วยงานยังไม่ได้ส่งมอบ

สินทรัพย์ หรือบริการให้ในขณะนั้น แต่จะส่งมอบให้ในอนาคต รายได้รับล่วงหน้าจึงเป็นหนี้สิน หรือภาระ
ผูกพันของหน่วยงานที่จะต้องส่งมอบสินทรัพย์ หรือให้บริการในอนาคต ซึ่งจะรับรู้ เป็นรายได้เมื่อได้ส่งมอบ
สินทรัพย์หรือให้บริการดังกล่าวแล้ว หน่วยงานจะรับรู้รายได้รับล่วงหน้าเมื่อได้รับเงิน และให้หน่วยงานแสดง
รายได้รับล่วงหน้าเป็นหนี้สินหมุนเวียนในงบแสดงฐานะการเงิน โดยเปิดเผยรายละเอียดของรายได้รับล่วงหน้า
แต่ละประเภทไว้ในหมายเหตุประกอบงบการเงิน 

3. ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย 
 จำนวนเงินค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นแล้วในรอบระยะเวลาบัญชีปัจจุบันแต่ยังไม่ได้มีการจ่ายเงิน การ

จ่ายเงินจะกระทำในรอบระยะเวลาบัญชีถัดไป ค่าใช้จ่ายดังกล่าวอาจเกิดจากข้อกำหนดของกฎหมาย ข้อตกลง
ในสัญญา หรือจากบริการที่ได้รับแล้ว เช่น เงินเดือนหรือค่าจ้างค้างจ่าย ค่าใช้ จ่ายในการดำเนินงานค้างจ่าย 
ดอกเบี้ยค้างจ่าย หน่วยงานจะรับรู้ค่าใช้จ่ายค้างจ่ายเมื่อเกิดค่าใช้จ่าย และให้หน่วยงานแสดงค่าใช้จ่ายค้างจ่าย
เป็นหนี้สินหมุนเวียนในงบแสดงฐานะการเงิน 

4. ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า 
 ค่าใช้จ่ายที่หน่วยงานจ่ายเพ่ือซื้อสินทรัพย์หรือบริการไปแล้ว และจะได้รับประโยชน์ตอบแทน

ในอนาคตซึ่งคาดว่าจะใช้หมดไปในระยะสั้น หน่วยงานจะรับรู้ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้าตามมูลค่าของสินทรัพย์
หรือบริการที่คาดว่าจะได้รับ โดยแสดงเป็นสินทรัพย์หมุนเวียนอ่ืนในงบแสดงฐานะการเงิน และหากจำนวนเงิน
เป็นสาระสำคัญ หน่วยงานควรเปิดเผยให้ทราบถึงประเภทของรายการค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้าไว้ในหมายเหตุ
ประกอบงบการเงินด้วย 
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5. ค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ 
 เป็นจำนวนเงินที่กันไว้สำหรับลูกหนี้ (ยกเว้นลูกหนี้เงินยืมราชการ) เช่น ลูกหนี้จากการขาย

สินค้าและบริการ เงินให้กู้ และลูกหนี้อื่น เป็นต้น ในส่วนที่คาดว่าจะไม่สามารถเรียกเก็บได้ ถือเป็นบัญชีปรับ
มูลค่าที่ตั้งขึ้นเพื่อแสดงเป็นรายการหักจากบัญชีลูกหนี้ โดยให้ประมาณการหนี้สงสัยจะสูญเป็นค่าใช้จ่ายคู่กับ
ค่าเผื ่อหนี ้สงสัยจะสูญในรอบระยะเวลาบัญชี และให้เลือกใช้ว ิธ ีในการประมาณหนี ้สงสัยจะสูญจาก
ประสบการณท์ี่ผ่านมาเกี่ยวกับจำนวนลูกหนี้ที่เก็บไม่ได้ ดังนี้ 

5.1 คำนวณเป็นร้อยละของรายได้จากการขายสินค้าและบริการของส่วนราชการ โดยเลือก
ประมาณการจากรายได้จากการขายสินค้าและบริการทั้งหมดหรือจากรายได้จากการขายสินค้าและบริการ
เฉพาะส่วนที่เป็นการขายเชื่อ 

5.2 คำนวณเป็นร้อยละของยอดลูกหนี้จากการขายสินค้าและบริการ เงินให้กู้ และลูกหนี้อ่ืน 
สามารถเลือกประมาณการจากยอดลูกหนี้ทั้งหมด หรือจากกลุ่มของอายุลูกหนี้ที่ค้างชำระ 

5.3 พิจารณาลูกหนี้จากการขายสินค้าและบริการ เงินให้กู้ และลูกหนี้อ่ืนแต่ละราย และรับรู้
เฉพาะที่คาดว่าจะเรียกเก็บไม่ได้เท่านั้นเป็นหนี้สงสัยจะสูญ 
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ัญ
ชี/

ทะ
เบ

ียน
/ 

บัญ
ชีย

่อย
 

วิธ
ีกา

รบ
ันท

ึกบ
ัญ

ช ี
ส่ว

นก
ลา

ง 
วิธ

ีกา
รบ

ันท
ึกบ

ัญ
ช ี

หน
่วย

งา
นย

่อย
 

ณ
 ว

ันส
ิ้นป

ีงบ
ปร

ะม
าณ

 

1.1
 ห

น่ว
ยง

าน
มีร

าย
ได

้ที่
ต้อ

งร
ับร

ู้
ตา

มม
าต

รฐ
าน

กา
รบ

ัญ
ชีภ

าค
รัฐ

 
แต

่ยัง
ไม

่มีก
าร

บัน
ทึก

รา
ยก

าร
ทา

งบ
ัญช

 ี

1. 
ใบ

สำ
คัญ

ทั่ว
ไป

 (D
JV

) 
2. 

สำ
เน

าส
ญัญ

าจ
้าง

/เช่
า, 

ใบ
สั่ง

จ้า
ง, 

ใบ
แจ

้งห
น้ี 

3. 
เอ

กส
าร

อื่น
ที่เ

กี่ย
วข้

อง
 

1. 
สม

ุดร
าย

วัน
ท่ัว

ไป
 

2. 
สม

ุดบ
ัญช

ีแย
กป

ระ
เภ

ท 
3. 

ทะ
เบ

ียน
คุม

รา
ยไ

ด้ค
้าง

รับ
 

ไม
่บัน

ทึก
บัญ

ช ี

 
ปร

ะเ
ภท

เอ
กส

าร
 D

JV
 

Dr
. ร

าย
ได

้ (ร
ะบ

ุปร
ะเ

ภท
) ค

้าง
รับ

 
Cr

. ร
าย

ได
้ (ร

ะบ
ุปร

ะเ
ภท

) 

 
xx

.xx
 

xx
.xx

 

ปิด
บัญ

ชีป
ระ

จำ
ปีง

บป
ระ

มา
ณ
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กิจ
กร

รม
 

หล
ักฐ

าน
 

สม
ุดบ

ัญ
ชี/

ทะ
เบ

ียน
/ 

บัญ
ชีย

่อย
 

วิธ
ีกา

รบ
ันท

ึกบ
ัญ

ช ี
ส่ว

นก
ลา

ง 
วิธ

ีกา
รบ

ันท
ึกบ

ัญ
ช ี

หน
่วย

งา
นย

่อย
 

ปีง
บป

ระ
มา

ณ
ให

ม ่
กร

ณี
เงิน

โอ
นเ

ข้า
บัญ

ชีเ
งิน

ฝา
กธ

นา
คา

รส
่วน

กล
าง

 

1.2
 ห

น่ว
ยง

าน
บัน

ทึก
กล

ับร
าย

กา
ร

รา
ยไ

ด้ค
้าง

รับ
 

1. 
ใบ

สำ
คัญ

ทั่ว
ไป

 (D
JV

) 
2. 

สำ
เน

าใ
บส

ำค
ญัท

ั่วไ
ป 

(D
JV

) 
ปีก

่อน
 

3. 
สำ

เน
าใ

บส
ำค

ญัร
ับ 

(D
RV

) 
4. 

สำ
เน

าใ
บเ

สร
็จร

ับเ
งิน

 
5. 

เอ
กส

าร
อื่น

ที่เ
กี่ย

วข้
อง

 

1. 
สม

ุดร
าย

วัน
ท่ัว

ไป
 

2. 
สม

ุดบ
ัญช

ีแย
กป

ระ
เภ

ท 
3. 

ทะ
เบ

ียน
คุม

รา
ยไ

ด้ค
้าง

รับ
 

4. 
ทะ

เบ
ียน

คุม
พัก

เงิน
โอ

น
เข

้าบ
ัญชี

 
 

ปร
ะเ

ภท
เอ

กส
าร

 T
R 

 
Dr

. ธ
นา

คา
ร (

ระ
บุป

ระ
เภ

ท)
 

Cr
. 2

01
04

07
00

00
00

 พั
กเ

งิน
โอ

นเ
ข้า

บัญ
ชี 

 
xx

.xx
 

xx
.xx

 
 

ปร
ะเ

ภท
เอ

กส
าร

 D
JV

 
Dr

. 2
01

04
07

00
00

00
 พ

ักเ
งิน

โอ
น

เข
้าบ

ัญชี
 

Cr
. ร

าย
ได

้ (ร
ะบ

ุปร
ะเ

ภท
) ค

้าง
รับ

 

 
xx

.xx
  

xx
.xx

 

1.3
 ห

น่ว
ยง

าน
นำ

ส่ง
เงิน

รา
ยไ

ด้ใ
นป

ีงบ
ปร

ะม
าณ

ถัด
ไป

 โด
ยร

ะบ
ุข้อ

คว
าม

ใน
ช่อ

ง "
หม

าย
เห

ตุ"
 ข

อง
ใบ

นำ
ส่ง

เงิน
 (D

S) 
ว่า

 “
รา

ยไ
ด้ข

้าม
ปี 

25
xx

 - 
รา

ยไ
ด้ส

ูง/
(ต่

ำ)
กว

่าค
่าใ

ช้จ
่าย

สุท
ธิ”

 แ
ละ

ปร
ะท

ับต
รา

สีแ
ดง

คำ
ว่า

 “
ข้า

มป
”ี 

บน
ใบ

นำ
ส่ง

เงิน
 (D

S) 
1.

3.
1 

กร
ณ

ีนำ
ส่ง

เงิน
 ใน

มิต
ิแห

ล่ง
เงิน

 
02

01
00

 เง
ินง

บป
ระ

มา
ณ

รา
ยไ

ด้ 
1. 

ใบ
สำ

คัญ
จ่า

ย 
(D

PV
) 

2. 
ใบ

สำ
คัญ

ทั่ว
ไป

 (D
JV

) 
3. 

สำ
เน

าใ
บส

ำค
ญัท

ั่วไ
ป 

(D
JV

) 
ปีก

่อน
 

4. 
สำ

เน
าใ

บน
ำส

่งเง
ิน 

(D
S) 

5. 
สำ

เน
าใ

บเ
สร

็จร
ับเ

งิน
 

6. 
เอ

กส
าร

อื่น
ที่เ

กี่ย
วข้

อง
  

1. 
สม

ุดร
าย

วัน
ท่ัว

ไป
 

2. 
สม

ุดบ
ัญชี

แย
กป

ระ
เภ

ท 
3. 

รา
ยล

ะเ
อีย

ดก
าร

นำ
ส่ง

เงิน
ผ่า

นบ
ัญชี

รา
ยไ

ด้ส
ูง/

(ต
่ำ)ก

ว่า
ค่า

ใช้
จ่า

ยส
ุทธิ

 - 
ข้า

มป
ี 

(ห
มว

ดร
าย

ได
้) (

หม
วด

รา
ยไ

ด้)
 

ปร
ะเ

ภท
เอ

กส
าร

 R
V 

Dr
. 2

01
04

07
00

00
00

 พั
กเ

งิน
โอ

นเ
ข้า

บัญ
ชี 

Cr
. ร

าย
ได

้ (ร
ะบ

ุปร
ะเ

ภท
) 

 
xx

.xx
  

xx
.xx

 

ปร
ะเ

ภท
เอ

กส
าร

 D
JV

 
Dr

. 3
01

01
01

00
00

00
 รา

ยไ
ด้ส

ูง /
 

(ต
่ำ) 

กว่
าค

่าใช้
จ่า

ยส
ุทธิ

 
Cr

. 2
01

04
07

00
00

00
 พ

ักเ
งิน

โอ
นเ

ข้า
บัญ

ชี 

 
xx

.xx
  

xx
.xx

 
ปร

ะเ
ภท

เอ
กส

าร
 JV

 
Dr

. ร
าย

ได
้ (ร

ะบ
ปุร

ะเ
ภท

) 
Cr

. 3
01

01
01

00
00

00
 

รา
ยไ

ด้ส
ูง /

 (ต
่ำ) 

กว
่า

ค่า
ใช้

จ่า
ยส

ุทธิ
 

 
xx

.xx
 

xx
.xx

 

  

9 



กิจ
กร

รม
 

หล
ักฐ

าน
 

สม
ุดบ

ัญ
ชี/

ทะ
เบ

ียน
/ 

บัญ
ชีย

่อย
 

วิธ
ีกา

รบ
ันท

ึกบ
ัญ

ช ี
ส่ว

นก
ลา

ง 
วิธ

ีกา
รบ

ันท
ึกบ

ัญ
ช ี

หน
่วย

งา
นย

่อย
 

ปีง
บป

ระ
มา

ณ
ให

ม ่
(ต่

อ)
 ก

รณี
เงิน

โอ
นเ

ข้า
บัญ

ชีเ
งิน

ฝา
กธ

นา
คา

รส
่วน

กล
าง

 

(ต
่อ)

 1
.3 

หน
่วย

งา
นน

ำส
่งเง

ินร
าย

ได
้ใน

ปีง
บป

ระ
มา

ณ
ถัด

ไป
 โด

ยร
ะบ

ุข้อ
คว

าม
ใน

ช่อ
ง "

หม
าย

เห
ตุ"

 ข
อง

ใบ
นำ

ส่ง
เงิน

 (D
S) 

ว่า
 “

รา
ยไ

ด้ข
้าม

ปี 
25

xx
 - 

รา
ยไ

ด้ส
ูง/

(ต่
ำ)

กว
่าค

่าใ
ช้จ

่าย
สุท

ธิ”
 แ

ละ
ปร

ะท
ับต

รา
สี

แด
งค

ำว่
า “

ข้า
มป

”ี 
บน

ใบ
นำ

ส่ง
เงิน

 (D
S) 

1.3
.2 

 กร
ณีน

ำส
่งเง

ิน 
ใน

มิต
ิแห

ล่ง
เงิน

ดัง
นี ้ 02

02
01

 เงิ
นร

ับฝ
าก

รา
ยไ

ด ้
02

03
00

 เงิ
นก

อง
ทุน

 
02

04
00

 เงิ
นบ

ริจ
าค

โด
ยม

ี
วัต

ถุป
ระ

สง
ค์ 

 

1. 
ใบ

สำ
คัญ

จ่า
ย 

(D
PV

) 
2. 

ใบ
สำ

คัญ
ทั่ว

ไป
 (D

JV
) 

3. 
สำ

เน
าใ

บส
ำค

ญัท
ั่วไ

ป 
(D

JV
) 

ปีก
่อน

 
4. 

สำ
เน

าใ
บน

ำส
่งเง

ิน 
(D

S) 
5. 

สำ
เน

าใ
บเ

สร
็จร

ับเ
งิน

 
6. 

เอ
กส

าร
อื่น

ที่เ
กี่ย

วข้
อง

  

1. 
สม

ุดร
าย

วัน
ท่ัว

ไป
 

2. 
สม

ุดบ
ัญชี

แย
กป

ระ
เภ

ท 
3. 

ทะ
เบ

ียน
คุม

เงิน
รับ

ฝา
ก/

เงิน
กอ

งท
ุน/

เงิน
บร

ิจา
คโ

ดย
มี

วัต
ถุป

ระ
สง

ค์ 
4. 

รา
ยล

ะเ
อีย

ดก
าร

นำ
ส่ง

เงิน
ผ่า

นบ
ัญชี

รา
ยไ

ด้ส
ูง/

(ต
่ำ)ก

ว่า
ค่า

ใช้
จ่า

ยส
ุทธิ

 - 
ข้า

มป
ี (ห

มว
ด

รา
ยไ

ด้)
 

ปร
ะเ

ภท
เอ

กส
าร

 R
V 

Dr
. 2

01
04

07
00

00
00

 พั
กเ

งิน
โอ

นเ
ข้า

บัญ
ชี 

Cr
. ร

าย
ได

้ (ร
ะบ

ุปร
ะเ

ภท
) 

 
xx

.xx
  

xx
.xx

 

ปร
ะเ

ภท
เอ

กส
าร

 D
JV

 
Dr

. เ
งิน

ฝา
กก

อง
คล

ัง 
Cr

. 2
01

04
07

00
00

00
 พั

กเ
งิน

โอ
นเ

ข้า
บัญ

ชี 

 
xx

.xx
 

xx
.xx

 

ปร
ะเ

ภท
เอ

กส
าร

 JV
 

Dr
. ร

าย
ได

้ (ร
ะบ

ปุร
ะเ

ภท
) 

Cr
. 3

01
01

01
00

00
00

 
รา

ยไ
ด้ส

ูง /
 (ต

่ำ) 
กว

่า
ค่า

ใช้
จ่า

ยส
ุทธิ

 

 
xx

.xx
 

xx
.xx

 

ปร
ะเ

ภท
เอ

กส
าร

 D
JV

 
Dr

. 3
01

01
01

00
00

00
 รา

ยไ
ด้ส

ูง /
 

(ต
่ำ) 

กว่
าค

่าใช้
จ่า

ยส
ุทธิ

 
Cr

. เ
งิน

รับ
ฝา

ก/
เงิน

กอ
งท

ุน/
เงิน

บร
ิจา

คโ
ดย

มีว
ตัถ

ุปร
ะส

งค
 ์

 
xx

.xx
  

xx
.xx
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กิจ
กร

รม
 

หล
ักฐ

าน
 

สม
ุดบ

ัญ
ชี/

ทะ
เบ

ียน
/ 

บัญ
ชีย

่อย
 

วิธ
ีกา

รบ
ันท

ึกบ
ัญ

ช ี
ส่ว

นก
ลา

ง 
วิธ

ีกา
รบ

ันท
ึกบ

ัญ
ช ี

หน
่วย

งา
นย

่อย
 

ปีง
บป

ระ
มา

ณ
ให

ม ่
กร

ณี
เงิน

โอ
นเ

ข้า
บัญ

ชีเ
งิน

ฝา
กธ

นา
คา

รห
น่ว

ยง
าน

ย่อ
ย 

1.4
 ห

น่ว
ยง

าน
ได

้รับ
เงิน

โอ
นเ

ข้า
บัญ

ชี
ธน

าค
าร

 แ
ต่ย

ังไ
ม่ท

รา
บว

่าเ
ป็น

รา
ยไ

ด้ป
ระ

เภ
ทใ

ด 

1. 
ใบ

สำ
คัญ

รับ
 (D

RV
) 

2. 
สำ

เน
าห

ลัก
ฐา

นก
าร

โอ
นเ

งิน
 

1. 
สม

ุดร
าย

วัน
ท่ัว

ไป
 

2. 
สม

ุดบ
ัญช

ีแย
กป

ระ
เภ

ท 
3. 

ทะ
เบ

ียน
คุม

พัก
เงิน

โอ
นเ

ข้า
บัญ

ช ี

ไม
่บัน

ทึก
บัญ

ช ี

 
ปร

ะเ
ภท

เอ
กส

าร
 D

RV
 

Dr
. ธ

นา
คา

ร (
ระ

บุป
ระ

เภ
ท)

 
Cr

. 2
01

04
07

00
00

00
 พ

ักเ
งิน

โอ
นเ

ข้า
บัญ

ชี 

 
xx

.xx
 

xx
.xx

 

1.5
 ห

น่ว
ยง

าน
บัน

ทึก
กล

ับร
าย

กา
ร

รา
ยไ

ด้ค
้าง

รับ
 

1. 
ใบ

สำ
คัญ

ทั่ว
ไป

 (D
JV

) 
2. 

สำ
เน

าใ
บส

ำค
ญัท

ั่วไ
ป 

(D
JV

) ป
ีก่อ

น 
3. 

สำ
เน

าใ
บส

ำค
ญัร

ับ 
(D

RV
) 

4. 
สำ

เน
าใ

บเ
สร

็จร
ับเ

งิน
 

5. 
เอ

กส
าร

อื่น
ที่เ

กี่ย
วข้

อง
 

1. 
สม

ุดร
าย

วัน
ท่ัว

ไป
 

2. 
สม

ุดบ
ัญช

ีแย
กป

ระ
เภ

ท 
3. 

ทะ
เบ

ียน
คุม

รา
ยไ

ด้ค
้าง

รับ
 

4. 
ทะ

เบ
ียน

คุม
พัก

เงิน
โอ

นเ
ข้า

บัญ
ช ี

 

ไม
่บัน

ทึก
บัญ

ช ี

 
ปร

ะเ
ภท

เอ
กส

าร
 D

JV
 

Dr
. 2

01
04

07
00

00
00

 พ
ักเ

งิน
โอ

น
เข

้าบ
ัญชี

 
Cr

. ร
าย

ได
้ (ร

ะบ
ุปร

ะเ
ภท

) ค
้าง

รับ
 

 
xx

.xx
  

xx
.xx
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กิจ
กร

รม
 

หล
ักฐ

าน
 

สม
ุดบ

ัญ
ชี/

ทะ
เบ

ียน
/ 

บัญ
ชีย

่อย
 

วิธ
ีกา

รบ
ันท

ึกบ
ัญ

ช ี
ส่ว

นก
ลา

ง 
วิธ

ีกา
รบ

ันท
ึกบ

ัญ
ช ี

หน
่วย

งา
นย

่อย
 

ปีง
บป

ระ
มา

ณ
ให

ม ่
(ต่

อ)
 ก

รณี
เงิน

โอ
นเ

ข้า
บัญ

ชีเ
งิน

ฝา
กธ

นา
คา

รห
น่ว

ยง
าน

ย่อ
ย 

(ต
่อ)

 1
.6 

หน
่วย

งา
นน

ำส
่งเง

ินร
าย

ได
้ใน

ปีง
บป

ระ
มา

ณ
ถัด

ไป
 โด

ยร
ะบ

ุข้อ
คว

าม
ใน

ช่อ
ง "

หม
าย

เห
ตุ"

 ข
อง

ใบ
นำ

ส่ง
เงิน

 (D
S) 

ว่า
 “

รา
ยไ

ด้ข
้าม

ปี 
25

xx
 - 

รา
ยไ

ด้ส
ูง/

(ต่
ำ)

กว
่าค

่าใ
ช้จ

่าย
สุท

ธิ”
 แ

ละ
ปร

ะท
ับต

รา
สีแ

ดง
คำ

ว่า
 “

ข้า
มป

”ี 
บน

ใบ
นำ

ส่ง
เงิน

 (D
S) 

1.
6.

1 
กร

ณ
ีนำ

ส่ง
เงิน

 ใน
มิต

ิแห
ล่ง

เงิน
  

02
01

00
 เง

ินง
บป

ระ
มา

ณ
รา

ยไ
ด้ 

1. 
ใบ

สำ
คัญ

จ่า
ย 

(D
PV

) 
2. 

ใบ
สำ

คัญ
ทั่ว

ไป
 (D

JV
) 

3. 
สำ

เน
าใ

บส
ำค

ญัท
ั่วไ

ป 
(D

JV
) 

ปีก
่อน

 
4. 

สำ
เน

าใ
บน

ำส
่งเง

ิน 
(D

S) 
5. 

สำ
เน

าใ
บเ

สร
็จร

ับเ
งิน

 
6. 

เอ
กส

าร
อื่น

ที่เ
กี่ย

วข้
อง

  

1. 
สม

ุดร
าย

วัน
ท่ัว

ไป
 

2. 
สม

ุดบ
ัญชี

แย
กป

ระ
เภ

ท 
3. 

รา
ยล

ะเ
อีย

ดก
าร

นำ
ส่ง

เงิน
ผ่า

นบ
ัญชี

รา
ยไ

ด้ส
ูง/

(ต
่ำ)ก

ว่า
ค่า

ใช้
จ่า

ยส
ุทธิ

 - 
ข้า

มป
ี 

(ห
มว

ดร
าย

ได
้) 

ปร
ะเ

ภท
เอ

กส
าร

 T
R 

 
Dr

. ธ
นา

คา
ร (

ระ
บุป

ระ
เภ

ท)
 

Cr
. 2

01
04

07
00

00
00

 พั
ก

เงิน
โอ

นเ
ข้า

บัญ
ชี 

 
xx

.xx
 

xx
.xx

  

ปร
ะเ

ภท
เอ

กส
าร

 D
JV

 
Dr

. 2
01

04
07

00
00

00
 พั

กเ
งิน

โอ
น

เข
้าบ

ัญชี
 

Cr
. ธ

นา
คา

ร (
ระ

บุป
ระ

เภ
ท)

 

 
xx

.xx
  

xx
.xx

 
ปร

ะเ
ภท

เอ
กส

าร
 R

V 
Dr

. 2
01

04
07

00
00

00
 พั

กเ
งิน

โอ
นเ

ข้า
บัญ

ชี 
Cr

. ร
าย

ได
้ (ร

ะบ
ุปร

ะเ
ภท

) 

 
xx

.xx
  

xx
.xx

 

ปร
ะเ

ภท
เอ

กส
าร

 D
JV

 
Dr

. 3
01

01
01

00
00

00
 รา

ยไ
ด้ส

ูง /
 

(ต
่ำ) 

กว่
าค

่าใช้
จ่า

ยส
ุทธิ

 
Cr

. 2
01

04
07

00
00

00
 พั

กเ
งิน

โอ
นเ

ข้า
บัญ

ชี 

 
xx

.xx
  

xx
.xx

 
ปร

ะเ
ภท

เอ
กส

าร
 JV

 
Dr

. ร
าย

ได
้ (ร

ะบ
ปุร

ะเ
ภท

) 
Cr

. 3
01

01
01

00
00

00
 

รา
ยไ

ด้ส
ูง /

 (ต
่ำ) 

กว
่า

ค่า
ใช้

จ่า
ยส

ุทธิ
 

 
xx

.xx
 

xx
.xx
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กิจ
กร

รม
 

หล
ักฐ

าน
 

สม
ุดบ

ัญ
ชี/

ทะ
เบ

ียน
/ 

บัญ
ชีย

่อย
 

วิธ
ีกา

รบ
ันท

ึกบ
ัญ

ช ี
ส่ว

นก
ลา

ง 
วิธ

ีกา
รบ

ันท
ึกบ

ัญ
ช ี

หน
่วย

งา
นย

่อย
 

ปีง
บป

ระ
มา

ณ
ให

ม ่
(ต่

อ)
 ก

รณี
เงิน

โอ
นเ

ข้า
บัญ

ชีเ
งิน

ฝา
กธ

นา
คา

รห
น่ว

ยง
าน

ย่อ
ย 

(ต
่อ)

 1
.6 

หน
่วย

งา
นน

ำส
่งเง

ินร
าย

ได
้ใน

ปีง
บป

ระ
มา

ณ
ถัด

ไป
 โด

ยร
ะบ

ุข้อ
คว

าม
ใน

ช่อ
ง "

หม
าย

เห
ตุ"

 ข
อง

ใบ
นำ

ส่ง
เงิน

 (D
S) 

ว่า
 “

รา
ยไ

ด้ข
้าม

ปี 
25

xx
 - 

รา
ยไ

ด้ส
ูง/

(ต่
ำ)

กว
่าค

่าใ
ช้จ

่าย
สุท

ธิ”
 แ

ละ
ปร

ะท
ับต

รา
สีแ

ดง
คำ

ว่า
 “

ข้า
มป

”ี 
บน

ใบ
นำ

ส่ง
เงิน

 (D
S) 

1.6
.2 

 กร
ณ

ีนำ
ส่ง

เงิ
น 

ใน
มิต

ิแห
ล่ง

เงิน
ดัง

นี ้ 02
02

01
 เง

ินร
ับฝ

าก
รา

ยไ
ด้ 

02
03

00
 เง

ินก
อง

ทุน
 

02
04

00
 เงิ

นบ
ริจ

าค
โด

ยม
ี

วัต
ถุป

ระ
สง

ค์ 
 

1. 
ใบ

สำ
คัญ

จ่า
ย 

(D
PV

) 
2. 

ใบ
สำ

คัญ
ทั่ว

ไป
 (D

JV
) 

3. 
สำ

เน
าใ

บส
ำค

ญัท
ั่วไ

ป 
(D

JV
) 

ปีก
่อน

 
4. 

สำ
เน

าใ
บน

ำส
่งเง

ิน 
(D

S) 
5. 

สำ
เน

าใ
บเ

สร
็จร

ับเ
งิน

 
6. 

เอ
กส

าร
อื่น

ที่เ
กี่ย

วข้
อง

  

1. 
สม

ุดร
าย

วัน
ท่ัว

ไป
 

2. 
สม

ุดบ
ัญชี

แย
กป

ระ
เภ

ท 
3. 

ทะ
เบ

ียน
คุม

เงิน
รับ

ฝา
ก/

เงิน
กอ

งท
ุน/

เงิน
บร

ิจา
คโ

ดย
มี

วัต
ถุป

ระ
สง

ค์ 
4. 

รา
ยล

ะเ
อีย

ดก
าร

นำ
ส่ง

เงิน
ผ่า

นบ
ัญชี

รา
ยไ

ด้ส
ูง/

(ต
่ำ)ก

ว่า
ค่า

ใช้
จ่า

ยส
ุทธิ

 - 
ข้า

มป
ี 

(ห
มว

ดร
าย

ได
้) 

ปร
ะเ

ภท
เอ

กส
าร

 T
R 

 
Dr

. ธ
นา

คา
ร (

ระ
บุป

ระ
เภ

ท)
 

Cr
. 2

01
04

07
00

00
00

 พั
ก

เงิน
โอ

นเ
ข้า

บัญ
ชี 

 
xx

.xx
 

xx
.xx

  

ปร
ะเ

ภท
เอ

กส
าร

 D
PV

 
Dr

. 2
01

04
07

00
00

00
 พั

กเ
งิน

โอ
น

เข
้าบ

ัญชี
 

Cr
. ธ

นา
คา

ร (
ระ

บปุ
ระ

เภ
ท)

 

 
xx

.xx
  

xx
.xx

 
ปร

ะเ
ภท

เอ
กส

าร
 R

V 
Dr

. 2
01

04
07

00
00

00
 พั

กเ
งิน

โอ
นเ

ข้า
บัญ

ชี 
Cr

. ร
าย

ได
้ (ร

ะบ
ุปร

ะเ
ภท

) 

 
xx

.xx
  

xx
.xx

 

ปร
ะเ

ภท
เอ

กส
าร

 D
JV

 
Dr

. เ
งิน

ฝา
กก

อง
คล

ัง 
Cr

. 2
01

04
07

00
00

00
 พ

ักเ
งิน

โอ
นเ

ข้า
บัญ

ชี 

 
xx

.xx
 

xx
.xx

 

ปร
ะเ

ภท
เอ

กส
าร

 JV
 

Dr
. ร

าย
ได

้ (ร
ะบ

ปุร
ะเ

ภท
) 

Cr
. 3

01
01

01
00

00
00

 
รา

ยไ
ด้ส

ูง /
 (ต

่ำ) 
กว

่า
ค่า

ใช้
จ่า

ยส
ุทธิ

 

 
xx

.xx
 

xx
.xx

 

ปร
ะเ

ภท
เอ

กส
าร

 D
JV

 
Dr

. 3
01

01
01

00
00

00
 รา

ยไ
ด้ส

ูง /
 

(ต
่ำ) 

กว่
าค

่าใช้
จ่า

ยส
ุทธิ

 
Cr

. เ
งิน

รับ
ฝา

ก/
เงิน

กอ
งท

ุน/
เงิน

บร
ิจา

คโ
ดย

มีว
ตัถ

ุปร
ะส

งค
 ์

 
xx

.xx
  

xx
.xx
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2.
 ร

าย
ได

้รับ
ล่ว

งห
น้า

 

กิจ
กร

รม
 

หล
ักฐ

าน
 

สม
ุดบ

ัญ
ชี/

ทะ
เบ

ียน
/ 

บัญ
ชีย

่อย
 

วิธ
ีกา

รบ
ันท

ึกบ
ัญ

ช ี
ส่ว

นก
ลา

ง 
วิธ

ีกา
รบ

ันท
ึกบ

ัญ
ช ี

หน
่วย

งา
นย

่อย
 

ณ
 ว

ันส
ิ้นป

ีงบ
ปร

ะม
าณ

 

กร
ณี

เงิน
โอ

นเ
ข้า

บัญ
ชีเ

งิน
ฝา

กธ
นา

คา
รส

่วน
กล

าง
 

2.1
 ห

น่ว
ยง

าน
มีร

าย
ได

้ที่ต
้อง

รับ
รู้ต

าม
มา

ตร
ฐา

นก
าร

บัญ
ชีภ

าค
รัฐ

 แ
ต่

หน
่วย

งา
นบ

ันท
ึกบ

ัญช
ีไว

้เป
็นบ

ัญชี
 

“2
01

04
07

00
00

00
 พ

ักเ
งิน

โอ
น

เข
้าบ

ัญชี
” 

(บ
ัญ

ชีเ
งิน

ฝา
กธ

นา
คา

ร
ส่ว

นก
ลา

ง)
 

1. 
ใบ

สำ
คัญ

ทั่ว
ไป

 (D
JV

) 
2. 

สำ
เน

าใ
บเ

สร
็จร

ับเ
งิน

  
3. 

สำ
เน

าส
ญัญ

าจ
้าง

/เช่
า, 

ใบ
สั่ง

จ้า
ง, 

ใบ
แจ

้งห
น้ี 

4. 
หล

ักฐ
าน

กา
รโ

อน
เงิน

 
5. 

เอ
กส

าร
อื่น

ที่เ
กี่ย

วข้
อง

  

1. 
สม

ุดร
าย

วัน
ท่ัว

ไป
 

2. 
สม

ุดบ
ัญชี

แย
กป

ระ
เภ

ท 
3. 

ทะ
เบ

ียน
คุม

พัก
เงิน

โอ
นเ

ข้า
บัญ

ช ี
4. 

ทะ
เบ

ียน
คุม

เงิน
รับ

ฝา
ก/

เงิน
กอ

งท
ุน/

เงิน
บร

ิจา
คโ

ดย
มี

วัต
ถุป

ระ
สง

ค์ 

ปร
ะเ

ภท
เอ

กส
าร

 T
R 

 
Dr

. ธ
นา

คา
ร (

ระ
บุป

ระ
เภ

ท)
 

Cr
. 2

01
04

07
00

00
00

 พั
ก

เงิน
โอ

นเ
ข้า

บัญ
ชี 

 
xx

.xx
 

xx
.xx

 

ปร
ะเ

ภท
เอ

กส
าร

 D
JV

 
Dr

. 2
01

04
07

00
00

00
 พ

ักเ
งิน

โอ
นเ

ข้า
บัญ

ช ี
Cr

. เ
งิน

รับ
ฝา

ก/
เงิน

กอ
งท

ุน/
เงิน

บร
ิจา

คโ
ดย

มีว
ตัถ

ุปร
ะส

งค
์/

รา
ยไ

ด้ค
ณะ

/ร
าย

ได
้

มห
าว

ิทย
าล

ยั 

 
xx

.xx
  

xx
.xx

 

ปร
ะเ

ภท
เอ

กส
าร

 D
JV

 
Dr

. เ
งิน

รับ
ฝา

ก/
เงิน

กอ
งท

ุน/
เงิน

บร
ิจา

คโ
ดย

มีว
ตัถ

ุปร
ะส

งค
์/ร

าย
ได

้
คณ

ะ/
รา

ยไ
ดม้

หา
วิท

ยา
ลัย

 
Cr

. ร
าย

ได
้ (ร

ะบ
ุปร

ะเ
ภท

) 

 
xx

.xx
   

xx
.xx

 
ปิด

บัญ
ชีป

ระ
จำ

ปีง
บป

ระ
มา

ณ
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กิจ
กร

รม
 

หล
ักฐ

าน
 

สม
ุดบ

ัญ
ชี/

ทะ
เบ

ียน
/ 

บัญ
ชีย

่อย
 

วิธ
ีกา

รบ
ันท

ึกบ
ัญ

ช ี
ส่ว

นก
ลา

ง 
วิธ

ีกา
รบ

ันท
ึกบ

ัญ
ช ี

หน
่วย

งา
นย

่อย
 

ปีง
บป

ระ
มา

ณ
ให

ม ่
(ต่

อ)
 ก

รณี
เงิน

โอ
นเ

ข้า
บัญ

ชีเ
งิน

ฝา
กธ

นา
คา

รส
่วน

กล
าง

 

2.2
 ห

น่ว
ยง

าน
นำ

ส่ง
เงิน

รา
ยไ

ด้ใ
นป

ีงบ
ปร

ะม
าณ

ถัด
ไป

 โด
ยร

ะบ
ุข้อ

คว
าม

ใน
ช่อ

ง 
"ห

มา
ยเ

หต
ุ" ข

อง
ใบ

นำ
ส่ง

เงิน
 (D

S) 
ว่า

 “
รา

ยไ
ด้ข

้าม
ปี 

25
xx

 - 
รา

ยไ
ด้ส

ูง/
ต่ำ

กว
่าค่

าใ
ช้จ

่าย
สุท

ธิ”
 แ

ละ
ปร

ะท
ับต

รา
สีแ

ดง
คำ

ว่า
 “

ข้า
มป

”ี 
บน

ใบ
นำ

ส่ง
เงิน

 (D
S) 

2.2
.1 

กร
ณีน

ำส
่งเง

ิน 
ใน

มิต
ิ

แห
ล่ง

เงิน
 0

20
10

0 
เงิน

งบ
ปร

ะม
าณ

รา
ยไ

ด้ 
 

 

1. 
ใบ

สำ
คัญ

ทั่ว
ไป

 (D
JV

) 
2. 

สำ
เน

าใ
บส

ำค
ญัท

ั่วไ
ป 

(D
JV

) ป
ีก่อ

น 
3. 

สำ
เน

าใ
บน

ำส
่งเง

ิน 
(D

S) 
4. 

สำ
เน

าใ
บเ

สร
็จร

ับเ
งิน

 
5. 

หล
ักฐ

าน
กา

รโ
อน

เงิน
 

6. 
เอ

กส
าร

อื่น
ที่เ

กี่ย
วข้

อง
  

1. 
สม

ุดร
าย

วัน
ท่ัว

ไป
 

2. 
สม

ุดบ
ัญชี

แย
กป

ระ
เภ

ท 
3. 

ทะ
เบ

ียน
คุม

พัก
เงิน

โอ
นเ

ข้า
บัญ

ชี 
4. 

รา
ยล

ะเ
อีย

ดก
าร

นำ
ส่ง

เงิน
ผ่า

นบ
ญัช

ี
รา

ยไ
ด้ส

ูง/
(ต

่ำ)ก
ว่า

ค่า
ใช้

จ่า
ยส

ุทธิ
 - 

ข้า
มป

ี (ห
มว

ดร
าย

ได
้) 

ปร
ะเ

ภท
เอ

กส
าร

 R
V 

Dr
. 2

01
04

07
00

00
00

 พั
กเ

งิน
โอ

น
เข

้าบ
ัญชี

 
Cr

. ร
าย

ได
้ (ร

ะบ
ุปร

ะเ
ภท

) 

 
xx

.xx
  

xx
.xx

 

ปร
ะเ

ภท
เอ

กส
าร

 D
JV

 
Dr

. 3
01

01
01

00
00

00
 รา

ยไ
ด้ส

ูง /
 

(ต
่ำ) 

กว่
าค

่าใช้
จ่า

ยส
ุทธิ

 
Cr

. 2
01

04
07

00
00

00
 พั

กเ
งิน

โอ
นเ

ข้า
บัญ

ชี 

 
xx

.xx
 

 xx
.xx

 
ปร

ะเ
ภท

เอ
กส

าร
 JV

 
Dr

. ร
าย

ได
้ (ร

ะบ
ปุร

ะเ
ภท

) 
Cr

. 3
01

01
01

00
00

00
 รา

ยไ
ด้ส

ูง 
/ (

ต่ำ
) ก

ว่า
ค่า

ใช้
จ่า

ยส
ุทธิ

 

 
xx

.xx
 

xx
.xx

 

2.2
.2 

กร
ณ

ีนำ
ส่ง

เงิน
 ใน

มิต
ิ

แห
ล่ง

เงิน
ดัง

นี ้
02

02
01

 เงิ
นร

ับฝ
าก

รา
ยไ

ด ้
02

03
00

 เงิ
นก

อง
ทุน

 
02

04
00

 เงิ
นบ

ริจ
าค

โด
ยม

ี
วัต

ถุป
ระ

สง
ค์ 

 

1. 
ใบ

สำ
คัญ

ทั่ว
ไป

 (D
JV

) 
2. 

สำ
เน

าใ
บส

ำค
ญัท

ั่วไ
ป 

(D
JV

) ป
ีก่อ

น 
3. 

สำ
เน

าใ
บน

ำส
่งเง

ิน 
(D

S) 
4. 

สำ
เน

าใ
บเ

สร
็จร

ับเ
งิน

 
5. 

หล
ักฐ

าน
กา

รโ
อน

เงิน
 

6. 
เอ

กส
าร

อื่น
ที่เ

กี่ย
วข้

อง
  

1. 
สม

ุดร
าย

วัน
ท่ัว

ไป
 

2. 
สม

ุดบ
ัญชี

แย
กป

ระ
เภ

ท 
3. 

ทะ
เบ

ียน
คุม

พัก
เงิน

โอ
นเ

ข้า
บัญ

ชี 
4. 

ทะ
เบ

ียน
คุม

เงิน
รับ

ฝา
ก/

เงิน
กอ

งท
ุน/

เงิน
บร

ิจา
คโ

ดย
มี

วัต
ถุป

ระ
สง

ค์ 
5. 

รา
ยล

ะเ
อีย

ดก
าร

นำ
ส่ง

เงิน
ผ่า

นบ
ัญช

ี
รา

ยไ
ด้ส

ูง/
(ต

่ำ)
กว

่าค
่าใ

ช้จ
่าย

สุท
ธิ 

- 
ข้า

มป
ี (ห

มว
ดร

าย
ได

้) 

ปร
ะเ

ภท
เอ

กส
าร

 R
V 

Dr
. 2

01
04

07
00

00
00

 พั
กเ

งิน
โอ

น
เข

้าบ
ัญชี

 
Cr

. ร
าย

ได
้ (ร

ะบ
ุปร

ะเ
ภท

) 

 
xx

.xx
  

xx
.xx

 

ปร
ะเ

ภท
เอ

กส
าร

 D
JV

 
Dr

. เ
งิน

ฝา
กก

อง
คล

ัง 
Cr

. 2
01

04
07

00
00

00
 พ

ักเ
งิน

โอ
นเ

ข้า
บัญ

ชี 

 
xx

.xx
 

xx
.xx

 

ปร
ะเ

ภท
เอ

กส
าร

 JV
 

Dr
. ร

าย
ได

้ (ร
ะบ

ปุร
ะเ

ภท
) 

Cr
. 3

01
01

01
00

00
00

 รา
ยไ

ด้ส
ูง 

/ (
ต่ำ

) ก
ว่า

ค่า
ใช้

จ่า
ยส

ุทธิ
 

 
xx

.xx
 

xx
.xx

 

ปร
ะเ

ภท
เอ

กส
าร

 D
JV

 
Dr

. 3
01

01
01

00
00

00
 รา

ยไ
ด้ส

ูง /
 

(ต
่ำ) 

กว่
าค

่าใช้
จ่า

ยส
ุทธิ

 
Cr

. เ
งิน

รับ
ฝา

ก/
เงิน

กอ
งท

ุน/
เงิน

บร
ิจา

คโ
ดย

มีว
ตัถ

ุปร
ะส

งค
 ์

 
xx

.xx
 

 xx
.xx
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กิจ
กร

รม
 

หล
ักฐ

าน
 

สม
ุดบ

ัญ
ชี/

ทะ
เบ

ียน
/ 

บัญ
ชีย

่อย
 

วิธ
ีกา

รบ
ันท

ึกบ
ัญ

ช ี
ส่ว

นก
ลา

ง 
วิธ

ีกา
รบ

ันท
ึกบ

ัญ
ช ี

หน
่วย

งา
นย

่อย
 

ณ
 ว

ันส
ิ้นป

ีงบ
ปร

ะม
าณ

 
กร

ณี
เงิน

โอ
นเ

ข้า
บัญ

ชีเ
งิน

ฝา
กธ

นา
คา

รห
น่ว

ยง
าน

ย่อ
ย 

2.3
 ห

น่ว
ยง

าน
มีร

าย
ได

้ที่ต
้อง

รับ
รู้ต

าม
มา

ตร
ฐา

นก
าร

บัญ
ชีภ

าค
รัฐ

 แ
ต่

หน
่วย

งา
นบ

ันท
ึกบ

ัญช
ีไว

้เป
็นบ

ัญชี
 

“2
01

04
07

00
00

00
 พั

กเ
งิน

โอ
นเ

ข้า
บัญ

ชี”
 (

บัญ
ชีเ

งิน
ฝา

กธ
นา

คา
ร

หน
่วย

งา
นย

่อย
) 

1. 
ใบ

สำ
คัญ

รับ
 (D

RV
) 

2. 
ใบ

สำ
คัญ

ทั่ว
ไป

 (D
JV

) 
3. 

สำ
เน

าใ
บเ

สร
็จร

ับเ
งิน

 
4. 

สำ
เน

าส
ญัญ

าจ
้าง

/เช่
า, 

ใบ
สั่ง

จ้า
ง, 

ใบ
แจ

้งห
น้ี 

5. 
หล

ักฐ
าน

กา
รโ

อน
เงิน

 
6. 

เอ
กส

าร
อื่น

ที่เ
กี่ย

วข้
อง

  

1. 
สม

ุดร
าย

วัน
ท่ัว

ไป
 

2. 
สม

ุดบ
ัญชี

แย
กป

ระ
เภ

ท 
3. 

ทะ
เบ

ียน
คุม

พัก
เงิน

โอ
น

เข
้าบ

ัญชี
 

4. 
ทะ

เบ
ียน

คุม
เงิน

รับ
ฝา

ก/
เงิน

กอ
งท

ุน/
เงิน

บร
ิจา

คโ
ดย

มี
วัต

ถุป
ระ

สง
ค์ 

ไม
่บัน

ทึก
บัญ

ช ี

 
ปร

ะเ
ภท

เอ
กส

าร
 D

RV
 

Dr
. ธ

นา
คา

ร (
ระ

บุป
ระ

เภ
ท)

 
Cr

. 2
01

04
07

00
00

00
 พั

กเ
งิน

โอ
นเ

ข้า
บัญ

ชี 

 
xx

.xx
 

xx
.xx

 

ปร
ะเ

ภท
เอ

กส
าร

 D
JV

 
Dr

. 2
01

04
07

00
00

00
 พั

กเ
งิน

โอ
นเ

ข้า
บัญ

ชี 
Cr

. เ
งิน

รับ
ฝา

ก/
เงิน

กอ
งท

ุน/
เงิน

บร
ิจา

คโ
ดย

มีว
ัตถ

ุปร
ะส

งค
์/ร

าย
ได

้คณ
ะ/

รา
ยไ

ด้
มห

าว
ิทย

าล
ยั 

  
xx

.xx
 

xx
.xx

 

ปร
ะเ

ภท
เอ

กส
าร

 D
JV

 
Dr

. เ
งิน

รับ
ฝา

ก/
เงิน

กอ
งท

ุน/
เงิน

บร
ิจา

คโ
ดย

มี
วัต

ถุป
ระ

สง
ค์/

รา
ยไ

ด้ค
ณะ

/ร
าย

ได
้

มห
าว

ิทย
าล

ยั 
Cr

. ร
าย

ได
้ (ร

ะบ
ุปร

ะเ
ภท

) 

 
xx

.xx
   

xx
.xx

 

ปิด
บัญ

ชีป
ระ

จำ
ปีง

บป
ระ

มา
ณ
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กิจ
กร

รม
 

หล
ักฐ

าน
 

สม
ุดบ

ัญ
ชี/

ทะ
เบ

ียน
/ 

บัญ
ชีย

่อย
 

วิธ
ีกา

รบ
ันท

ึกบ
ัญ

ช ี
ส่ว

นก
ลา

ง 
วิธ

ีกา
รบ

ันท
ึกบ

ัญ
ช ี

หน
่วย

งา
นย

่อย
 

ปีง
บป

ระ
มา

ณ
ให

ม ่
(ต่

อ)
 ก

รณี
เงิน

โอ
นเ

ข้า
บัญ

ชีเ
งิน

ฝา
กธ

นา
คา

รห
น่ว

ยง
าน

ย่อ
ย 

2.4
 ห

น่ว
ยง

าน
นำ

ส่ง
เงิน

รา
ยไ

ด้ใ
นป

ีงบ
ปร

ะม
าณ

ถัด
ไป

 โด
ยร

ะบ
ุข้อ

คว
าม

ใน
ช่อ

ง "
หม

าย
เห

ตุ"
 ข

อง
ใบ

นำ
ส่ง

เงิน
 (D

S) 
ว่า

 “
รา

ยไ
ด้ข

้าม
ปี 

25
xx

 - 
รา

ยไ
ด้ส

ูง/
ต่ำ

กว่
าค่

าใ
ช้จ

่าย
สุท

ธิ”
 แ

ละ
ปร

ะท
ับต

รา
สีแ

ดง
คำ

ว่า
 “

ข้า
มป

”ี 
บน

ใบ
นำ

ส่ง
เงิน

 (D
S) 

2.4
.1 

กร
ณีน

ำส
่งเง

ินร
าย

ได
้ใน

มิต
ิแห

ล่ง
เงิน

 0
20

10
0 

เงิน
งบ

ปร
ะม

าณ
รา

ยไ
ด้ 

 
 

1. 
ใบ

สำ
คัญ

จ่า
ย 

(D
PV

) 
2.ใ

บส
ำค

ัญท
ั่วไ

ป 
(D

JV
) 

3. 
สำ

เน
าใ

บส
ำค

ญัท
ั่วไ

ป 
(D

JV
) ป

ีก่อ
น 

4. 
สำ

เน
าใ

บน
ำส

่งเง
ิน 

(D
S) 

5. 
สำ

เน
าใ

บเ
สร

็จร
ับเ

งิน
 

6. 
หล

ักฐ
าน

กา
รโ

อน
เงิน

 
7. 

เอ
กส

าร
อื่น

ที่เ
กี่ย

วข้
อง

  

1. 
สม

ุดร
าย

วัน
ท่ัว

ไป
 

2. 
สม

ุดบ
ัญช

ีแย
กป

ระ
เภ

ท 
3. 

ทะ
เบ

ียน
คุม

พัก
เงิน

โอ
นเ

ข้า
บัญ

ชี 
4. 

รา
ยล

ะเ
อีย

ดก
าร

นำ
ส่ง

เงิน
ผ่า

น
บัญ

ชีร
าย

ได
้สูง

/(ต
่ำ)ก

ว่า
ค่า

ใช้
จ่า

ย
สุท

ธิ -
 ข

้าม
ปี 

(ห
มว

ดร
าย

ได
้) 

ปร
ะเ

ภท
เอ

กส
าร

 T
R 

Dr
. ธ

นา
คา

ร (
ระ

บุป
ระ

เภ
ท)

 
Cr

. 2
01

04
07

00
00

00
 พั

กเ
งิน

โอ
นเ

ข้า
บัญ

ชี 

 
xx

.xx
 

xx
.xx

 

ปร
ะเ

ภท
เอ

กส
าร

 D
PV

 
Dr

. 2
01

04
07

00
00

00
 พั

กเ
งิน

โอ
น

เข
้าบ

ัญชี
 

Cr
. ธ

นา
คา

ร (
ระ

บปุ
ระ

เภ
ท)

 

 
xx

.xx
 

 xx
.xx

 
ปร

ะเ
ภท

เอ
กส

าร
 R

V 
Dr

. 2
01

04
07

00
00

00
 พั

กเ
งิน

โอ
น

เข
้าบ

ัญชี
 

Cr
. ร

าย
ได

้ (ร
ะบ

ุปร
ะเ

ภท
) 

 
xx

.xx
  

xx
.xx

 

ปร
ะเ

ภท
เอ

กส
าร

 D
JV

 
Dr

. 3
01

01
01

00
00

00
 รา

ยไ
ด้ส

ูง /
 

(ต
่ำ) 

กว่
าค

่าใช้
จ่า

ยส
ุทธิ

 
Cr

. 2
01

04
07

00
00

00
 พั

กเ
งิน

โอ
นเ

ข้า
บัญ

ชี 

 
xx

.xx
 

 xx
.xx

 
ปร

ะเ
ภท

เอ
กส

าร
 JV

 
Dr

. ร
าย

ได
้ (ร

ะบ
ปุร

ะเ
ภท

) 
Cr

. 3
01

01
01

00
00

00
 รา

ยไ
ด้

สูง
 / 

(ต
่ำ) 

กว
่าค

่าใช้
จ่า

ยส
ุทธิ

 

 
xx

.xx
 

xx
.xx
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กิจ
กร

รม
 

หล
ักฐ

าน
 

สม
ุดบ

ัญ
ชี/

ทะ
เบ

ียน
/ 

บัญ
ชีย

่อย
 

วิธ
ีกา

รบ
ันท

ึกบ
ัญ

ช ี
ส่ว

นก
ลา

ง 
วิธ

ีกา
รบ

ันท
ึกบ

ัญ
ช ี

หน
่วย

งา
นย

่อย
 

ปีง
บป

ระ
มา

ณ
ให

ม ่
(ต่

อ)
 ก

รณี
เงิน

โอ
นเ

ข้า
บัญ

ชีเ
งิน

ฝา
กธ

นา
คา

รห
น่ว

ยง
าน

ย่อ
ย 

(ต
่อ)

 2
.4 

หน
่วย

งา
นน

ำส
่งเง

ินร
าย

ได
้ใน

ปีง
บป

ระ
มา

ณ
ถัด

ไป
 โด

ยร
ะบ

ุข้อ
คว

าม
ใน

ช่อ
ง "

หม
าย

เห
ตุ"

 ข
อง

ใบ
นำ

ส่ง
เงิน

 (D
S) 

ว่า
 “

รา
ยไ

ด้ข
้าม

ปี 
25

xx
 - 

รา
ยไ

ด้ส
ูง/

ต่ำ
กว่

าค่
าใ

ช้จ
่าย

สุท
ธิ”

 แ
ละ

ปร
ะท

ับต
รา

สี
แด

งค
ำว่

า “
ข้า

มป
”ี 

บน
ใบ

นำ
ส่ง

เงิน
 (D

S) 

2.4
.2 

กร
ณ

ีนำ
ส่ง

เงิน
รา

ยไ
ด้ 

ใน
มิต

ิแห
ล่ง

เงิน
ดัง

นี ้
02

02
01

 เงิ
นร

ับฝ
าก

รา
ยไ

ด ้
02

03
00

 เงิ
นก

อง
ทุน

 
02

04
00

 เง
ินบ

ริจ
าค

โด
ยม

ี
วัต

ถุป
ระ

สง
ค์ 

 

1. 
ใบ

สำ
คัญ

จ่า
ย 

(D
PV

) 
2. 

ใบ
สำ

คัญ
ทั่ว

ไป
 (D

JV
) 

3. 
สำ

เน
าใ

บส
ำค

ญัท
ั่วไ

ป 
(D

JV
) ป

ีก่อ
น 

4. 
สำ

เน
าใ

บน
ำส

่งเง
ิน 

(D
S) 

5. 
สำ

เน
าใ

บเ
สร

็จร
ับเ

งิน
 

6. 
หล

ักฐ
าน

กา
รโ

อน
เงิน

 
7. 

เอ
กส

าร
อื่น

ที่เ
กี่ย

วข้
อง

  

1. 
สม

ุดร
าย

วัน
ท่ัว

ไป
 

2. 
สม

ุดบ
ัญช

ีแย
กป

ระ
เภ

ท 
3. 

ทะ
เบ

ียน
คุม

พัก
เงิน

โอ
นเ

ข้า
บัญ

ชี 
4. 

ทะ
เบ

ียน
คุม

เงิน
รับ

ฝา
ก/

เงิน
กอ

งท
ุน/

เงิน
บร

ิจา
คโ

ดย
มี

วัต
ถุป

ระ
สง

ค์ 
5.

 ร
าย

ละ
เอ

ียด
กา

รน
ำส

่งเง
ินผ

่าน
บัญ

ชีร
าย

ได
้สูง

/(ต
่ำ)ก

ว่า
ค่า

ใช
้จ่า

ย
สุท

ธิ -
 ข

้าม
ปี 

(ห
มว

ดร
าย

ได
้) 

ปร
ะเ

ภท
เอ

กส
าร

 T
R 

Dr
. ธ

นา
คา

ร (
ระ

บุป
ระ

เภ
ท)

 
Cr

. 2
01

04
07

00
00

00
 พั

กเ
งิน

โอ
นเ

ข้า
บัญ

ชี 

 
xx

.xx
 

xx
.xx

 

ปร
ะเ

ภท
เอ

กส
าร

 D
PV

 
Dr

. 2
01

04
07

00
00

00
 พั

กเ
งิน

โอ
นเ

ข้า
บัญ

ช ี
Cr

. ธ
นา

คา
ร (

ระ
บปุ

ระ
เภ

ท)
 

 
xx

. xx
 

 xx
.

xx
 

ปร
ะเ

ภท
เอ

กส
าร

 R
V 

Dr
. 2

01
04

07
00

00
00

 พั
กเ

งิน
โอ

น
เข

้าบ
ัญชี

 
Cr

. ร
าย

ได
้ (ร

ะบ
ุปร

ะเ
ภท

) 

 
xx

.xx
  

xx
.xx

 

ปร
ะเ

ภท
เอ

กส
าร

 D
JV

 
Dr

. เ
งิน

ฝา
กก

อง
คล

ัง 
Cr

. 2
01

04
07

00
00

00
 พั

กเ
งิน

โอ
นเ

ข้า
บัญ

ชี 

 
xx

. xx
 

xx
. xx
 

ปร
ะเ

ภท
เอ

กส
าร

 JV
 

Dr
. ร

าย
ได

้ (ร
ะบ

ปุร
ะเ

ภท
) 

Cr
. 3

01
01

01
00

00
00

 รา
ยไ

ด้
สูง

 / 
(ต

่ำ) 
กว

่าค
่าใช้

จ่า
ย

สุท
ธิ 

 
xx

.xx
 

xx
.xx

 

ปร
ะเ

ภท
เอ

กส
าร

 D
JV

 
Dr

. 3
01

01
01

00
00

00
 รา

ยไ
ด้ส

ูง /
 

(ต
่ำ) 

กว่
าค

่าใช้
จ่า

ยส
ุทธิ

 
Cr

. เ
งิน

รับ
ฝา

ก/
เงิน

กอ
งท

ุน/
เงิน

บร
ิจา

คโ
ดย

มีว
ตัถ

ุปร
ะส

งค
 ์

 
xx

. xx
 

 xx
. xx
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3.
 ค

่าใ
ช้จ

่าย
ค้า

งจ
่าย

 

กิจ
กร

รม
 

หล
ักฐ

าน
 

สม
ุดบ

ัญ
ชี/

ทะ
เบ

ียน
/ 

บัญ
ชีย

่อย
 

วิธ
ีกา

รบ
ันท

ึกบ
ัญ

ช ี
ส่ว

นก
ลา

ง 
วิธ

ีกา
รบ

ันท
ึกบ

ัญ
ช ี

หน
่วย

งา
นย

่อย
 

ณ
 ว

ันส
ิ้นป

ีงบ
ปร

ะม
าณ

 

3.
1 

หน
่วย

งา
นม

ีค่า
ใช

้จ่า
ยท

ี่ต้อ
ง

รับ
รู้ต

าม
มา

ตร
ฐา

นก
าร

บัญ
ชี

ภา
คร

ัฐ แ
ต่ย

ังไม
่ได

้บัน
ทึก

บญั
ชี 

เช
่น 

ค่า
ใช

้จ่า
ยป

ระ
จำ

เด
ือน

กัน
ยา

ยน
 ต

รว
จร

ับ
สิน

ค้า
แล

้วแ
ต่ย

ังไ
ม่ไ

ด้บ
ันท

ึกร
ับร

ู้
ค่า

ใช้
จ่า

ยห
รือ

สิน
ทร

ัพย
์ ฯ

ลฯ
  

1. 
ใบ

สำ
คัญ

ทั่ว
ไป

 (D
JV

) 
2. 

สำ
เน

าส
ญัญ

าจ
้าง

/เช่
า, 

ใบ
สั่ง

จ้า
ง, 

ใบ
แจ

้งห
น้ี 

3. 
สำ

เน
าใ

บต
รว

จร
ับ/

ใบ
รับ

รอ
งผ

ลก
าร

ปฏ
ิบัต

ิงา
น 

4. 
สำ

เน
าใ

บกั
นเ

งิน
 (ก

รณ
มีีก

าร
กัน

เงิน
) 

5. 
เอ

กส
าร

อื่น
ที่เ

กี่ย
วข้

อง
 

1. 
สม

ุดร
าย

วัน
ท่ัว

ไป
 

2. 
สม

ุดบ
ัญช

ีแย
กป

ระ
เภ

ท 
3. 

ทะ
เบ

ียน
คุม

ค่า
ใช้

จ่า
ยค

้าง
จ่า

ย 
4. 

ทะ
เบ

ียน
คุม

สิน
ทร

ัพย
 ์

 

ไม
่บัน

ทึก
บัญ

ช ี

 
ปร

ะเ
ภท

เอ
กส

าร
 D

JV
 

Dr
. ส

ินท
รัพ

ย์ 
(ระ

บุป
ระ

เภ
ท)

 ห
รือ

 
ค่า

ใช้
จ่า

ย 
(ระ

บุป
ระ

เภ
ท)

 
Cr

. 2
01

05
03

03
00

00
 ค

่า
สา

ธา
รณ

ูปโ
ภค

ค้า
งจ

่าย
 ห

รือ
 

20
10

50
31

20
00

0 
ค่า

ใช้
จ่า

ย
ค้า

งจ
่าย

อ่ืน
 

 

 
xx

.xx
 

xx
.xx

 
xx

.xx
  

xx
.xx

  

ปิด
บัญ

ชีป
ระ

จำ
ปีง

บป
ระ

มา
ณ
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กิจ
กร

รม
 

หล
ักฐ

าน
 

สม
ุดบ

ัญ
ชี/

ทะ
เบ

ียน
/ 

บัญ
ชีย

่อย
 

วิธ
ีกา

รบ
ันท

ึกบ
ัญ
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ึกบ

ัญ
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่อย
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ูปโ
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4.
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่าใ
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กิจ
กร

รม
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ักฐ
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ุดบ

ัญ
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เบ

ียน
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บัญ
ชีย

่อย
 

วิธ
ีกา

รบ
ันท

ึกบ
ัญ

ช ี
ส่ว
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ลา

ง 
วิธ

ีกา
รบ

ันท
ึกบ

ัญ
ช ี
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่วย
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่อย
 

ณ
 ว
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ิ้นป
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ปร

ะม
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าร
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ักฐ
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4. 

เอ
กส

าร
อื่น
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กี่ย

วข้
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ใช้

จ่า
ยจ

่าย
ล่ว

งห
น้า

 P
E 

5. 
สำ
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บุป
ระ

เภ
ท)

 
Cr

. ค
่าใช้

จ่า
ย 

(ระ
บปุ
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สำ
เน

าใ
บร

าย
ละ

เอ
ียด

ค่า
ใช้
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คุม
เงิน

ทด
รอ

งจ
่าย

 
5. 

สม
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ึกบ
ัญ

ช ี
ส่ว

นก
ลา

ง 
วิธ

ีกา
รบ

ันท
ึกบ

ัญ
ช ี

หน
่วย

งา
นย

่อย
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การปิดบัญชีรายได้สูง/(ต่ำ)กว่าค่าใช้จ่ายสุทธิ และบัญชีผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด 

หลังจากที่หน่วยงานดำเนินการบันทึกปรับปรุงรายการบัญชีตามเกณฑ์คงค้างเมื่อสิ้นปีงบประมาณ
ในระบบสามมิติเรียบร้อยแล้ว ให้ดำเนินการดังนี้ 

1. ให้หน่วยงานเรียกงบทดลอง GL006 โดยระบุ วันที่ 1 ตุลาคม 25x1 ถึงวันที่ 30 กันยายน 25x2 
2. ตรวจสอบยอดคงเหลือจากงบทดลองในช่อง “ยอดยกไป” ของบัญชีรายได้สูง/(ต่ำ)กว่าค่าใช้จ่าย

สุทธิ รหัสบัญชีแยกประเภท 3010101000000 และบัญชีผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด รหัสบัญชีแยก
ประเภท 3010202000000  

3. ปิดบัญชีรายได้สูง/(ต่ำ)กว่าค่าใช้จ่ายสุทธิ และบัญชีผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด เข้าบัญชี
ทุนสะสม รหัสบัญชีแยกประเภท 3010201010000 ด้วยเมนู GL001 บันทึกปรับปรุงบัญชี ประเภทเอกสาร 
DJV ระบุวันที่ 30 กันยายนของทุกปี ดังนี้ 

3.1 กรณีบัญชีรายได้สูง/(ต่ำ)กว่าค่าใช้จ่ายสุทธิ และบัญชีผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด มี
ยอดคงเหลือทางด้านเดบิต ให้บันทึกปิดรายการบัญชีดังกล่าวดังนี้ 

Dr. 3010201010000 ทุนสะสม xx.xx  
 Cr. 3010101000000 รายได้สูง / (ต่ำ) กว่าค่าใช้จ่ายสุทธิ หรือ  xx.xx 
  3010202000000 ผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด  xx.xx 

3.2 กรณีบัญชีรายได้สูง/(ต่ำ)กว่าค่าใช้จ่ายสุทธิ และบัญชีผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด มี
ยอดคงเหลือทางด้านเครดิต ให้บันทึกปิดรายการบัญชีดังกล่าวดังนี้ 

Dr. 3010101000000 รายได้สูง / (ต่ำ) กว่าค่าใช้จ่ายสุทธิ หรือ xx.xx  
 3010202000000 ผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด xx.xx  

 Cr. 3010201010000 ทุนสะสม  xx.xx 

 
  

24 



การจัดทำและนำส่งรายงานการเงินพร้อมเอกสารประกอบ 
1. การจัดทำและนำส่งรายงานการเงินประจำเดือน กำหนดให้หน่วยงานย่อยจัดส่งรายงานการเงิน

ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป พร้อมทั้งจัดส่งรายละเอียดประกอบรายงานการเงิน ดังนี้ 
1.1 งบทดลอง  
1.2  รายงานเงินสดคงเหลือประจำวัน 
1.3  งบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร และสำเนาสมุดเงินฝากธนาคาร และสำเนาใบแจ้งยอดเงิน

ฝากธนาคาร (Statement Bank) พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 
1.4  รายงานลูกหนี้เงินทดรองจ่าย 
1.5  รายงานใบสำคัญเงินทดรองจ่าย 
1.6  รายงานลูกหนี้คงเหลือ และรายการอื่นที่เทียบเท่า(ถ้ามี) แบ่งออกเป็นหน่วยงานภายใน 

และหน่วยงานภายนอกมหาวิทยาลัย พร้อมรายงานการแยกอายุลูกหนี้ 
1.7  ทะเบียนคุมพักนำส่ง 
1.8  รายงานวัสดุคงเหลือ 
1.9  รายงานเจ้าหนี้รายตัวคงค้าง และรายการอื่นที่เทียบเท่า(ถ้ามี) แบ่งออกเป็นหน่วยงาน

ภายใน และหน่วยงานภายนอกมหาวิทยาลัย 
1.10 ทะเบียนคุมเงินรับฝาก กองทุน และเงินบริจาคโดยมีวัตถุประสงค ์
1.11 ทะเบียนคุมพักจ่ายเงิน 
1.12 ทะเบียนคุมรายได้รับล่วงหน้า และพักเงินโอนเข้าบัญชี 
1.13 หมายเหตุการแก้ไขข้อผิดพลาดของงวดก่อน 
1.14 รายงานหรือทะเบียนคุมรายการปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ ้นปีงบประมาณ ประกอบด้วย 

ทะเบียนคุมรายได้ค้างรับ ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า รายละเอียดการนำส่ง
เงินผ่านบัญชีรายได้สูง/(ต่ำ)กว่าค่าใช้จ่ายสุทธิ - ข้ามปี (หมวดรายได้) และรายละเอียดการ
เบิกจ่ายเงินผ่านบัญชีรายได้สูง/(ต่ำ)กว่าค่าใช้จ่ายสุทธิ - ข้ามปี (หมวดค่าใช้จ่าย) 

1.15 ข้อมูลอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง เพ่ือใช้ในการจัดทำรายงานการเงินรวมของมหาวิทยาลัย 
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2. การจัดทำและนำส่งรายงานการเงิน ณ วันสิ้นปีงบประมาณ ตามแนวปฏิบัติการปรับปรุงบัญชี ณ 
วันสิ้นปีงบประมาณฉบับนี้ กำหนดให้หน่วยงานดำเนินการปรับปรุงบัญชีและจัดทำรายงานการเงินให้แล้วเสร็จ  
และจัดส่งรายงานการเงินประจำปีงบประมาณภายในวันที่ 8 ตุลาคมของทุกปี พร้อมทั้งจัดส่งรายละเอียด
ประกอบรายงานการเงิน ดังนี้ 

2.1 งบทดลอง (1 ตุลาคม 25x1 ถึง 30 กันยายน 25x2) - ก่อนปรับปรุงบัญชี 
2.2 งบทดลอง (1 ตุลาคม 25x1 ถึง 30 กันยายน 25x2) - หลังปรับปรุงบัญชี 
2.3 ทะเบียนคุมรายการปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ ประกอบด้วย ทะเบียนคุมรายได้

ค้างรับ รายได้รับล่วงหน้า พักเงินโอนเข้าบัญชี ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย และค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า  
2.4 ข้อมูลอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องเพ่ือใช้ในการจัดทำรายงานการเงินรวมของมหาวิทยาลัย 
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รายการปรับปรุงบัญชีตามเกณฑ์คงค้าง – สำหรับหน่วยงานที่ไม่มีเงินทดรองจ่าย 

ตามหนังสือกรมบัญชีกลางที่ กค 0410.03/ว 201 ลงวันที่ 20 มีนาคม 2568 เรื่อง คู่มือการบัญชี
ภาครัฐสำหรับส่วนราชการ (ฉบับแก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2568) กำหนดให้ส่วนราชการจัดทำรายงานการเงิน ณ 
วันสิ้นปีงบประมาณ โดยปรับปรุงรายการบัญชีตามเกณฑ์คงค้าง เพื่อให้ข้อมูลทางบัญชีที่แสดงในรายงาน
การเงินของมหาวิทยาลัยมีความถูกต้อง ครบถ้วน สมบูรณ์ และเป็นไปตามหลักการบัญชีตามเกณฑ์คงค้าง 
ดังนั้น จึงขอให้หน่วยงานจัดส่งเอกสารประกอบการปรับปรุงรายการบัญชีตามเกณฑ์คงค้าง ดังต่อไปนี้ 

ด้านรับ 
หน่วยงานมีรายได้ที่ต้องรับรู้ตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐ แต่ยังไม่ได้รับเงินหรือรับเงินแล้วแต่

ยังไม่ได้นำเงินส่งกองคลังภายในปีงบประมาณ ตัวอย่าง  
- ส่วนแบ่งจากรายได้ในส่วนของผลประโยชน์ผลงานทรัพย์สินทางปัญญา ทั ้งหมดของ

มหาวิทยาลัย ภายในปีงบประมาณ (ตามประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร เรื่อง หลักเกณฑ์และ
อัตราการจัดสรรสิทธิประโยชน์ด้านทรัพย์สินทางทางปัญญาและการถ่ายทอดเทคโนโลยีและ
ที่แก้ไขเพ่ิมเติม) 

- รายได้ค่าเช่าร้าน/สถานที่/รายได้ค่าไฟฟ้า/รายได้ค่าน้ำประปา/รายได้ค่าบำรุงสถานที่ 
ประจำเดือนสิงหาคม - กันยายน 

ฯลฯ 
ให้หน่วยงานจัดทำและนำส่งเอกสารพร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง เพื่อประกอบการปรับปรุง

รายการบัญชีตามเกณฑ์คงค้างดังนี้ 
- สัญญาที่แสดงได้ว่าจะได้รับเงินค่าบริการ/ค่าส่วนแบ่งจากรายได้ 
- เอกสารแสดงรายละเอียดจำนวนเงินที ่คาดว่าจะได้ร ับจากผลงานที ่เก ิดขึ ้น ภายใน

ปีงบประมาณ (เช่น หนังสือแจ้งจัดสรรผลประโยชน์จากผลงานของปีงบประมาณ เป็นต้น) 
- ใบแจ้งหนี้ (ค่าเช่า/ค่าไฟฟ้า/ค่าน้ำประปา/อ่ืน ๆ) 
- สำเนาใบเสร็จรับเงิน (ถ้ามี)  
- สำเนาใบรับเงินโอนผ่านบัญชีธนาคารของหน่วยงาน (กรณีเป็นการรับเงินเข้าบัญชีธนาคาร) 
- ทะเบียนคุมเอกสารรายได้ค้างรับ (ตามแบบฟอร์มทะเบียนคุมรายได้ค้างรับในภาคผนวก) ส่ง

ให้แก่กองคลังเป็นประจำทุกเดือนจนกว่ารายได้ค้างรับนำส่งเงินแล้วเสร็จ 
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ด้านจ่าย 
หน่วยงานมีค่าใช้จ่ายที่ต้องรับรู้ตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐ แต่ยังไม่ได้บันทึกบัญชี  สำหรับ

ด้านจ่ายมีรายการค่าใช้จ่ายค้างจ่าย 2 ลักษณะดังนี้ 
1. ค่าใช้จ่ายค้างจ่ายที่เกิดจากการบันทึกบัญชีสินทรัพย์ที่มีการตรวจรับภายในปีงบประมาณ 

ตัวอย่าง 
- สินค้า วัสดุ อาคารและสิ่งปลูกสร้าง ครุภัณฑ์ งานระหว่างก่อสร้าง และงานระหว่างทำ ตรวจ

รับภายในปีงบประมาณ 
- โครงการวิจัย/บริการวิชาการ ที่มีการส่งมอบงานภายในปีงบประมาณ 

ฯลฯ 
2. ค่าใช้จ่ายค้างจ่ายประจำที่มีลักษณะการจ่ายเป็นรายเดือน ซึ่งค่าใช้จ่ายลักษณะนี้เป็นรับรู้

ค่าใช้จ่ายค้างจ่ายตามเดือนที่ใช้ประโยชน์ ตัวอย่าง 
- ค่าเช่าบำรุงสถานที่/ทรัพย์สิน  ประจำเดือน กันยายน 
- ค่าจ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัย/ทำความสะอาด ประจำเดือน กันยายน 
- ค่าบริการสื่อสารและโทรคมนาคม ประจำเดือน กันยายน  
- ค่าน้ำประปา/ค่าไฟฟ้า/ค่าโทรศัพท์ ประจำเดือน สิงหาคม - กันยายน 
- ค่าบริการไปรษณีย์/ขนส่ง ประจำเดือน สิงหาคม - กันยายน 

ฯลฯ 
ให้หน่วยงานจัดทำและนำส่งเอกสารประกอบการบันทึกรายการบัญชีค่าใช้จ่ายค้างจ่าย พร้อม

รับรองสำเนาถูกต้อง ดังนี้ 
- สำเนาสัญญา/ใบสั่งซื้อ/ใบสั่งจ้าง/เอกสารอ่ืน ๆ 
- สำเนาใบส่งของ/ใบแจ้งหนี้/ใบส่งมอบงาน  
- สำเนาใบตรวจรับ/ใบรับรองผลการปฏิบัติงาน (เฉพาะรายการที่มีการตรวจรับภายในปี) 
- สำเนาใบกันเงิน (เฉพาะรายการที่มีการกันเงิน) 
- สำเนาใบสำคัญทั่วไป AP (ถ้ามีการบันทึกในระบบสามมิติแล้ว) 
- ทะเบียนคุมเอกสารค่าใช้จ่ายค้างจ่าย (ตามแบบฟอร์มทะเบียนคุมเอกสารค่าใช้จ่ายค้างจ่าย

ในภาคผนวก) ส่งให้แก่กองคลังเป็นประจำทุกเดือนจนกว่าเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายแล้วเสร็จ 

กำหนดการจัดส่งเอกสารประกอบการปรับปรุงบัญชี 
เพื่อให้การจัดทำรายงานการเงินรวมของมหาวิทยาลัยเป็นไปด้วยความถูกต้อง ครบถ้วน และ

เป็นไปตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐ กองคลังจำเป็นต้องดำเนินการปรับปรุงรายการบัญชีตามเกณฑ์คงค้าง
ภายในระยะเวลาที่กำหนด จึงขอความร่วมมือจากทุกหน่วยงานจัดส่งเอกสารประกอบการปรับปรุงรายการ
บัญชีตามเกณฑ์คงค้างดังกล่าวข้างต้น ให้แก่กองคลังภายในวันที่ 6 ตุลาคมของทุกปี 

  

28 



 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 
 

 

 

 

29 



ทะ
เบี

ยน
คุม

รา
ยได

คา
งรั

บ
แห

ลง
เงิน

ทด
รอ

งจ
าย

หน
วย

งา
น..

....
....

....
....

....
....

.
ณ 

วัน
ท่ี..

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
หน

วย
 : บ

าท

ลํา
ดับ

วัน
ท่ี

DJ
V

(ต้ั
งค

าง
รับ

)

เลข
ท่ี 

DJ
V

(ต้ั
งค

าง
รับ

)
รา

ยช่ื
อ

ผูรั
บบ

ริก
าร

รา
ยก

าร
จํา

นว
นเงิ

น
ต้ัง

คา
งรั

บ
(1)

วัน
ท่ี

DJ
V

(กลั
บค

าง
รับ

)

เลข
ท่ี 

DJ
V

(กลั
บค

าง
รับ

)

จํา
นว

นเ
งิน

กลั
บค

าง
รับ

(2)

 
คง

เห
ลือ

(1)
 - 

(2)

1 2 3 4 5 6 7 8 9
รว

มท้ั
งส้ิ

น

30 



ทะ
เบี

ยน
คุม

คา
ใช

จา
ยค

างจ
าย

แห
ลง

เงิน
ทด

รอ
งจ

าย
หน

วย
งา

น..
....

....
....

....
....

....
.

ณ 
วัน

ท่ี..
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

หน
วย

 : บ
าท

ลํา
ดับ

วัน
ท่ี

DJ
V

(ต้ั
งค

าง
จา

ย)

เลข
ท่ี 

DJ
V

(ต้ั
งค

าง
จา

ย)
แล

ะ B
GE

รา
ยช่ื

อ
ผูใ

หบ
ริก

าร
รา

ยก
าร

จํา
นว

นเงิ
น

ต้ัง
คา

งจ
าย

(1)

วัน
ท่ี

DJ
V

(กลั
บค

างจ
าย

)

เลข
ท่ี 

DJ
V

(กลั
บค

าง
จา

ย)

จํา
นว

นเ
งิน

กลั
บค

าง
จา

ย
(2)

 
คง

เห
ลือ

(1)
 - 

(2)

1 2 3 4 5 6 7 8 9
รว

มท้ั
งส้ิ

น

31 



ทะ
เบี

ยน
คุม

คา
ใช

จา
ยจ

าย
ลว

งห
นา

แห
ลง

เงิน
ทด

รอ
งจ

าย
หน

วย
งา

น..
....

....
....

....
....

....
.

ณ 
วัน

ท่ี..
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

หน
วย

 : บ
าท

ลํา
ดับ

วัน
ท่ี

DP
V

(ต้ั
งจ

าย
ลว

งห
นา

)

เลข
ท่ี 

DJ
V

(ต้ั
งจ

าย
ลว

งห
นา

)
รา

ยช่ื
อ

ผูใ
หบ

ริก
าร

รา
ยก

าร
จํา

นว
นเงิ

น
ต้ัง

จา
ยล

วง
หน

า
(1)

วัน
ท่ี

DJ
V

(กลั
บจ

าย
ลว

งห
นา

)

เลข
ท่ี 

DJ
V

(กล
ับจ

าย
ลว

งห
นา

)

จํา
นว

นเงิ
น

กลั
บจ

าย
ลว

งห
นา

(2)

 
คง

เห
ลือ

(1)
 - 

(2)

1 2 3 4 5 6 7 8 9
รว

มท้ั
งส้ิ

น

32 



รายละเอียดการนําสงเงินผานบัญชีรายไดสูง/(ต่ํา)กวาคาใชจายสุทธิ - ขามป (หมวดรายได)
แหลงเงินทดรองจาย

หนวยงาน...........................
ระหวางวันที่.........................ถึง.........................

หนวย : บาท

ลําดับ
วันที่นําสง
กองคลัง

เลขที่
DS

รายการ ปงบประมาณ

ปรับปรุง
รายไดสูง/(ต่ํา)กวา

คาใชจายสุทธิ
จํานวนเงิน

เลขที่ DJV
(ตั้งคางรับ)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

รวมทั้งสิ้น

33 



รายละเอียดการเบิกจายเงินผานบัญชีรายไดสูง/(ต่ํา)กวาคาใชจายสุทธิ - ขามป (หมวดคาใชจาย)
แหลงเงินทดรองจาย

หนวยงาน...........................
ระหวางวันที่.........................ถึง.........................

หนวย : บาท

ลําดับ
วันที่
AP

เลขที่
AP

รายการ ปงบประมาณ

ปรับปรุง
รายไดสูง/(ต่ํา)กวา

คาใชจายสุทธิ
จํานวนเงิน

เลขที่ DJV
(ตั้งคางจาย)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

รวมทั้งสิ้น

หมายเหตุ : โปรดแนบสําเนาใบสําคัญทั่วไป AP ฉบับสมบูรณ

34 



(สํา
หรั
บห
นว
ยง
าน
ท่ีไ
มมี
เงิน
ทด
รอ
งจ
าย
)

ทะ
เบี

ยน
คุม

เอก
สา

รร
าย

ได
คา

งรั
บ

หน
วย

งา
น..

....
....

....
....

....
....

.
ณ 

วัน
ท่ี..

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
หน

วย
 : บ

าท

ลํา
ดับ

วัน
ท่ี

ใบ
แจ

งห
นี้

เลข
ท่ี

ใบ
แจ

งห
น้ี

รา
ยช่ื

อ
ผูรั

บบ
ริก

าร
รา

ยก
าร

 
จํา

นว
นเงิ

น
(1)

วัน
ท่ี

นํา
สง

กอ
งค

ลัง

เลข
ท่ี 

DS
 /

บัน
ทึก

นํา
สง

รา
ยได



จํา
นว

นเ
งิน

นํา
สง (2)

 
คง

เห
ลือ

(1)
 - 

(2)

1 2 3 4 5 6 7 8 9
รว

มท้ั
งส้ิ

น

35 



(สํา
หรั

บห
นว

ยง
าน

ท่ีไ
มมี

เงิน
ทด

รอ
งจ

าย
)

ทะ
เบี

ยน
คุม

เอก
สา

รค
าใช

จา
ยค

างจ
าย

หน
วย

งา
น..

....
....

....
....

....
....

.
ณ 

วัน
ท่ี..

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
หน

วย
 : บ

าท

ลํา
ดับ

วัน
ท่ี

ใบ
แจ

งห
นี้

เลข
ท่ี

ใบ
แจ

งห
น้ี

แล
ะ B

GE

รา
ยช่ื

อ
ผูใ

หบ
ริก

าร
รา

ยก
าร

 
จํา

นว
นเงิ

น
(1)

วัน
ท่ี AP

เลข
ท่ี

AP

 
จํา

นว
นเ

งิน
(2)

 
คง

เห
ลือ

(1)
 - 

(2)

1 2 3 4 5 6 7 8 9
รว

มท้ั
งส้ิ

น

หม
าย

เหต
ุ : ก

รณ
ีเอก

สา
ร A

P ถู
กย

กเล
ิกใน

ภา
ยห

ลัง
 โป

รด
ดํา

เนิน
กา

รต
รว

จส
อบ

แล
ะแ

กไ
ขข

อมู
ลใน

ชอ
ง "

วัน
ท่ี 

AP
" แ

ละ
 "เ

ลข
ท่ี 

AP
" ใ

หเ
ปน

ปจ
จุบั

น

36 


	Untitled Extract Pages.pdf
	แนวปฏิบัติ
	การปรับปรุงบัญชีตามเกณฑ์คงค้าง ณ วันสิ้นปีงบประมาณ



