




แนวปฏิบัติการบันทึกรายการการจัดซื้อจัดจ้างในระบบ 3 มิติ 

1.เมนูบันทึกขอจัดซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก 
 เจ้าหน้าที่พัสดุจะต้องด าเนินการบันทึกวงเงินที่ได้รับการอนุมัติส าหรับการจัดซื้อจัดจ้าง ของงานนั้น ๆ 
โดยให้ตรงกบัรายงานขอซื้อขอจ้าง จากระบบ e-GP 
 

 
 

 
 
 

 

 

 

ตัวอย่างวงเงินจากรายงานขอซื้อ/จ้างจากระบบ e-GP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ตัวอย่างวงเงินที่ได้รับการอนุมัติ จากระบบ 3 มิติ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.เมนูบันทึกรายละเอียดใบเสนอราคา  
 เจ้าหน้าที่พัสดุจะต้องด าเนินการบันทึกราคากลาง ของงานนั้น ๆ โดยให้ตรงกับรายงานขอซื้อขอจ้าง 
และจะต้องสั่งพิมพ์ใบเสนอราคาประกอบเบิกจ่ายทุกครั้ง 

 
 

 
 
 
 



ตัวอย่างราคากลางจากรายงานขอซื้อ/จ้างจากระบบ e-GP 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างใบเสนอราคา จากระบบ 3 มิติ 

 

 

 
 
 
 



3.บันทึกใบสั่งซ้ือ/จ้าง 
 เจ้าหน้าที่พัสดุจะต้องด าเนินการบันทึกข้อมูล โดยจะต้องตรงกับใบสั่ง/สัญญา จากระบบ e-GP ดังนี้ 
 3.1 จ านวนวันครบก าหนดสัญญา (จะต้องตรงกับจ านวนวันก าหนดส่งมอบ ในระบบ e-GP) 
 3.2 วันที่ท าสัญญา (จะต้องตรงกับวันที่ในใบสั่ง/สัญญา ในระบบ e-GP) 
 3.3 เลขที่โครงการ (จะต้องตรงกับเลขท่ีโครงการ ในระบบ e-GP) 
 3.4 เลขที่คุมสัญญา (จะต้องตรงกับเลขที ่คุมสัญญา ในระบบ e-GP) 
 3.5 เลขที่สัญญา/ข้อตกลง/ใบสั่งซื้อ/ใบสั่งจ้าง (จะต้องตรงกับเลขที่สัญญา/ข้อตกลง/ใบสั่ง ในระบบ e-GP) 

 

 

 

 

 

 

เมื่อบันทึกจ านวนวันครบก าหนดสัญญาแล้ว ระบบจะค านวณวันที่ครบก าหนด ในช่องวันสิ้นสุดสัญญา  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.1 
3.2 

3.3 
3.4 
3.5 



ตัวอย่างเลขที่สัญญา/ใบสั่ง วันที่สัญญา และวันครบก าหนดสัญญา ตรงกับใบสั่ง/สัญญา จากระบบ e-GP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ข้อมูลเลขที่โครงการและเลขที่คุมสัญญา แสดงในใบสั่งซื้อ หน้าที่ 2 จากระบบ 3 มิติ 

 

ตัวอย่างเลขที่โครงการ และเลขคุมสัญญา จากระบบ e-GP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. เมนูบันทึกตรวจรับสินค้า/ตั้งหนี้ 
 งานจ้างก่อสร้าง/ปรับปรุงสิ่งก่อสร้าง ให้ใชใ้บรับรองผลการปฏิบัติงานจากระบบ 3 มิติ 
 เจ้าหน้าที่พัสดุจะต้องบันทึกข้อมูลรายละเอียดงวดงานที่ส่งมอบงานในงวดนั้นๆ (กรณีงวดงานงวดเดียว
ให้บันทึกตามชื่องานก่อร้าง/ปรับปรุงสิ่งก่อสร้าง) ที่หน้าจอบันทึกรับสินค้า-บันทึกรายการย่อยซึ่งข้อมูลที่บันทึกจะ
แสดงในใบรับรองผลการปฏิบัติงาน โดยเจ้าหน้าที่พัสดุจะต้องสั่งพิมพ์ใบรับรองผลการปฏิบัติงานจากระบบ 3 มิติ 
ให้คณะกรรมการตรวจรับลงนาม 

 หมายเหตุ: ยกเลิกใบรับรองผลการปฏิบัติงานที่เป็นเอกสารนอกระบบ 

 

 

 

 

 

 

 
ตัวอย่างใบรับรองผลการปฏิบัติงานจากระบบ 3 มิติ 
 
 
 
 
 


