
การกันเงินแบบไม่มหีนี ้
 การกันเงินแบบไม่มีหนี้ คือ งบประมาณท่ีคาดว่าจะใช้ ซ่ึงใช้ไม่ทันในปีงบประมาณ จึงต้องท าการกัน
เงินเพ่ือขอใช้งบประมาณในปีงบประมาณถัดไป โดยงบประมาณรายจ่ายดังกล่าวไม่มีภาระผูกพันใดๆ  

ขั้นตอนการกันเงิน 
ระบบงบประมาณ – เมนูกันเงินบบไม่มีหนี้ (BG007) 

 
รูปที่ 1 แสดงขั้นตอนที่ 1-7 
 1.ค้นหา และคลิก   “เลือก”งบประมาณรายจ่ายที่ต้องการกันเงิน เมื่อเลือกรายการแล้ว ระบบจะ
แสดงรายละเอียดงบประมาณด้านบน 
 2.ระบุวันที่ท ารายการโอนเงิน 
 3.ระบุจ านวนที่ขอกันเงิน 
 4.ระบุเลขท่ีเอกสารอ้างอิง 
 5.กรอกค าอธิบายรายการกันเงิน 
 6.ระบุวันที่กันเงิน และวันที่สิ้นสุดการกันเงิน โดยระบุวันที่กันเงินดังนี้ 
  - วันที่กันเงิน ระบุเป็นวันที่ 30 กันยายน 2557 
  - วันที่สิ้นสุด ระบุตามระยะเวลาขอกันเงิน เช่น 31 มีนาคม 2558 

 7.คลิกที่ช่อง  เพ่ือบันทึกรายการ ระบบจะแสดงเลขที่กันเงินแบบไม่มีหนี้ (BGN) 
เมื่อบันทึกรายการกันเงินแล้ว จะไม่สามารถแก้ไขรายการได้ ดังนั้นจะต้องตรวจสอบความถูกต้องก่อนการ
บันทึกข้อมูล 
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ขั้นตอนการพิมพ์ใบกัน  

 
รูปที่ 2 แสดงขั้นตอนที่ 8-11 
 8.ระบุเลขท่ีใบกัน  

 9.คลิก  เพ่ือค้นหาใบกัน 
 10.คลิก   “เลือก”ใบกัน 

 11.คลิก  เพ่ือเรียกรายงาน 
ตัวอย่างใบกันเงินแบบไม่มีหนี้ 
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รูปที่ 3 แสดงตัวอย่างใบกันเงินแบบไม่มีหนี้ 


