
ขัน้ตอนการพิมพ์เอกสารจากระบบ 3 มิต ิ

ในกรณีที่หนว่ยงานท าการ Post รายการตรวจใบตรวจรับ(RC) เสร็จเรียบร้อยแล้ว แตม่ีความประสงค์ที่จะ 

Reprint เอกสารจดัซือ้/จดัจ้าง  สามารถเรียกรายงานได้ที่ ระบบจดัซือ้จดัจ้าง เมนูเรียกรายการตรวจรับสนิค้า/ตัง้หนี ้

(AP000) ซึง่สามารถเรียกรายงานได้จากเลขที่ใบตรวจรับ(RC) หรือ เลขที่ใบตัง้หนี(้AP) ขัน้ตอนดงันี ้

ที่ระบบจดัซือ้/จดัจ้าง  

 1.เลอืกเมนเูรียกรายการตรวจรับสนิค้า/ตัง้หนี ้

 

รูปท่ี 1 แสดงขัน้ตอนท่ี 1 

กรอกรายละเอียดของเอกสารที่ต้องการเรียก 

 2.ระบปีุงบประมาณ คือ ปีของงบประมาณที่ใช้เงิน เช่น ฎีกาใช้เงินรับฝากรายได้ปี2554 ระบเุป็นปี  2554 

 3.ระบหุนว่ยงาน คือ หนว่ยงานเจ้าของฎีกา 

 4.ระบเุลขที่ใบตรวจรับ (RC) หรือ เลขที่ใบตัง้เจ้าหนี ้(AP) 

 5.คลกิ   เพื่อค้นหารายการ 

 

1 



 

รูปท่ี 2 แสดงขัน้ตอนท่ี 2-5 

6.การ Reprint ใบขอจัดซือ้/จ้าง/อนุมัติเบิก (PR) 

6.1 คลกิ เลือก รายการท่ีต้องการ Reprint 

 6.2 คลกิ  

 

รูปท่ี 3 แสดงขัน้ตอนท่ี 6.1- 6.2 

3 

4 
2 

5 

6.2 

6.1 



 6.3 ระบ ุเรียน และเหตผุล ความจ าเป็น 

 6.4 คลกิ  เพื่อPrint ใบขอจดัซือ้/จ้าง/อนมุตัิเบกิ (PR) 

 
รูปท่ี 4 แสดงขัน้ตอนท่ี 6.3 – 6.4 

 6.5 คลกิ  เพื่อPrint ใบขอจดัซือ้/จ้าง/อนมุตัิเบกิ (PR) 

 

รูปท่ี 5 แสดงขัน้ตอนท่ี 6.5 

6.5 

6.3 

6.4 



7.การ Print ใบสั่งซือ้/จ้าง (PO) 

7.1 คลกิ เลือก รายการท่ีต้องการ Reprint 

 7.2 คลกิ  

 
รูปท่ี 6 แสดงขัน้ตอนท่ี 7.1 - 7.2 

 7.3 คลกิ  เพื่อPrint ใบขอจดัซือ้/จ้าง/อนมุตัิเบกิ (PR) 

 

รูปท่ี 7 แสดงขัน้ตอนท่ี 7.3 

7.2 

7.1 

7.3 



8.การ Print รายการหลัง Post ใบตรวจรับ(RC) 

รายการหลงัการ Post ใบตรวจรับ ประกอบด้วย 

-  ใบรับรองคา่ปรับ 

-  ใบเบิกพสัด(ุวสัด)ุ 

-  ใบส าคญัทัว่ไป 

 -  ใบส าคญัทัว่ไป (วสัดไุมเ่ข้า Stock) 

 -  ใบตรวจรับพสัด ุ

 -  ใบรับรองผลการปฏิบตัิงาน 

 8.1 คลกิ เลือก รายการท่ีต้องการ Reprint 

 8.2คลกิ  เพื่อสัง่ Print รายการ 

 
รูปท่ี 8 แสดงขัน้ตอนท่ี 8.1 – 8.2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.2 

8.1 



เมื่อท าตามข้อ 8.2 ระบบจะแสดง pop-up เพื่อเลอืกรายการ Reprint 

 8.3 คลกิเลอืกรายการ 

 8.4 คลกิ  เพื่อแสดงหน้ารายงาน 

 

รูปท่ี 9 แสดงขัน้ตอนท่ี 8.3 – 8.4 

 8.5 คลกิ  เพื่อPrint รายงาน 

 

รูปท่ี 10 แสดงขัน้ตอนท่ี 8.5 

8.3 

8.4 

8.5 


