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ส่วนราชการ
สำนักงานอธิการบดี  กองคลัง  งานพัสดุ 1  โทร.1116 หรือ 1134
ที่        ศธ 0527.01.18(6)/

         วันที่       เดือน                 พ.ศ.  
เรื่อง   การรับรองขอบเขตงาน (TOR)
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน   หัวหน้างานพัสดุ

ตามที่คณะกรรมการร่างขอบเขตงาน TOR งานจัดซื้อ/จัดจ้าง..................................................................ของคณะ/หน่วยงาน......................................................ได้ดำเนินการร่างขอบเขตงาน ส่งให้งานพัสดุ 1 เสนอหัวหน้าส่วนราชการอนุมัติ TOR ดังกล่าวนั้น ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว.........................................................ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่พัสดุ คณะ/หน่วยงาน .........................................ขอรับรองว่า ได้ส่ง TOR ชุดเดียวกับที่หัวหน้าส่วนราชการอนุมัติแล้วทุกประการ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
                                                                                                                ลงชื่อ..............................................
                                                                                                                    (                                                  )
                                                                                         ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่พัสดุ คณะ/หน่วยงาน...........................












บันทึกข้อความ
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