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ส่วนราชการ
...................................................................   โทร................................
ที่       …...................................................................................   วันที่   ............................
เรื่อง   ขอความอนุเคราะห์แจ้งปรับ
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน   หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ(1 หรือ 2)

ตามที่มหาวิทยาลัยได้ทำสัญญาซื้อขาย/จ้าง..................................................................................................................
กับ (บริษัท/ห.จ.ก./ร้าน) ............................................................................... ตามสัญญาเลขที่  งปม./รด................../................
ลงวันที่..................................เป็นเงิน.......................................บาท  ซึ่งตามสัญญา ครบกำหนดวันที่........................................ขณะนี้ครบกำหนดสัญญาแล้ว แต่ทาง  บริษัท/ห.จ.ก./ร้าน.........................................................................................................ยังมิได้ส่งมอบ...............................................................................................................................................ตามกำหนดสัญญา ดังนั้นจึงขอให้งานพัสดุ......ดำเนินการแจ้งปรับต่อไป


จึงเรียนมาเพื่อโปรดดำเนินการ
ลงชื่อ..................................
(............................................)
        เจ้าหน้าที่พัสดุ คณะ/หน่วยงาน.............












บันทึกข้อความ
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