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1. การด าเนินงานลักษณะ 3 มิติ 
 

 การด าเนินงานของคณะ ส านัก หน่วยงาน ในลักษณะ 3 มิติ ประกอบไปด้วย มิติแผนงาน มิติหน่วยงาน 
มิติกองทุน สามารถแสดงผลการด าเนินงานได้หลายมุมมองและมีความชัดเจนในแต่ละมุมมอง 

 มิติแผนงานจะแสดงให้เห็นว่าในแต่ละแผนงานมีกิจกรรมอะไรบ้างและกิจกรรมดังกล่าวหน่วยงานไหนเป็น
ผู้ปฏิบัติและการด าเนินงานของกิจกรรมนั้นใช้ทรัพยากรจากกองทุนไหน การมองภาพการด าเนินงานของ
มหาวิทยาลัยในลักษณะ 3 มิติ นั้น ท าให้ผู้พิจารณาเกิดความชัดเจนในความสัมพันธ์ของแต่ละรายการ โดยแต่ละ
รายการสามารถตอบได้ว่า มหาวิทยาลัยมีกิจกรรมอะไร (แผนงาน) กิจกรรมดังกล่าวหน่วยงานไหนเป็นผู้ปฏิบัติ 
(หน่วยงาน) และการด าเนินงานของกิจกรรมนั้นใช้ทรัพยากรจากกองทุนใด (กองทุน) 

 มิติแผนงาน การด าเนินงานของมหาวิทยาลัยจากงบประมาณ เงินรายได้ประจ าปี พ.ศ.2545 จะเห็นว่ามิติ
แผนงานสามารถแสดงได้เพียง แผนงาน งานและโครงการเท่านั้น ไม่สามารถแสดงได้ถึง หลักสูตรและสาขาวิชา 
ทั้งนี้มหาวิทยาลัยมีนโยบายที่จะจัดท างบประมาณเงินรายได้ปีต่อ ๆ ไป ที่จะให้มิติแผนงานสามารถแสดงผลการ
ด าเนินงานได้ทั้ง แผนงาน งาน/โครงการหลักสูตร และสาขาวิชาเพ่ือให้สามารถค านวณต้นทุนในแต่ละกิจกรรม 

 มิติหน่วยงาน แสดงภาพการด าเนินงานและผลงานที่หน่วยงานเป็นผู้ปฏิบัติงานงบประมาณเงินรายได้ 
ประจ าปี พ.ศ.2545 จะเห็นว่าบางหน่วยงานสามารถแสดงผลการด าเนินงานได้ถึงหน่วยงานย่อย เช่น คณะ 
ส านักงานเลขานุการฯ ภาควิชา แต่บางหน่วยงานไม่สามารถควบคุมได้ จึงท าให้ไม่สามารถค านวณค่าใช้จ่ายไปถึง
หน่วยงานย่อยได้ การจัดท างบประมาณมิติหน่วยงานควรจะแสดงภาพให้ได้ถึงภาควิชาเพ่ือเป็นข้อมูลในการ
ค านวณค่าใช้จ่ายของแต่ละภาควิชาได้ แต่ยังมีหน่วยงานที่ไม่สามารถจัดท างบประมาณแบ่งภาควิชาได้ จึงท าให้
การคุมงบประมาณเป็น ภาพรวมอยู่ที่ส านักงานเลขานุการฯ ทั้งหมด 

 มิติกองทุน แสดงภาพด าเนินงานในแต่ละกิจกรรมของมหาวิทยาลัยว่ามีการรับและการใช้ทรัพยากรจาก
กองทุนอะไร มหาวิทยาลัยจึงมีการด าเนินการบริหารทางด้านการเงินตาม พันธกิจของมหาวิทยาลัย โดยให้เงินทุน
ของมหาวิทยาลัยแบ่งออกเป็นกองทุน เพ่ือให้มีความชัดเจนในการใช้ทรัพยากรส าหรั บแต่ละพันธกิจในการ
ด าเนินงานของมหาวิทยาลัย 
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3. ข้ันตอนการปฏิบัติงานในระบบบัญชี 3 มิติ 
3.1 ระบบจัดซื้อจัดจ้าง 

1. การจัดซื้อจัดจ้างวัสดุเข้าสต็อค 
1.1 บันทึกขอซื้อ/จ้าง/อนุมัติ (PR001) 

1.1.1 คลิกเลือกเมนู บันทึกขอจัดซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก PR001 (ด้านซ้ายมือ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.1.2 วันที่ขอซื้อระบบจะ Default ให้เป็นวันที่ปัจจุบัน (กรณีต้องเลือกวันที่ให้คลิก ) 
1.1.3 ระบุเรื่องขอซื้อ/ค าอธิบาย เช่น ขออนุมัติซื้อวัสดุ/ครุภัณฑ์........................ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
   
   

 
 1.1 

 
1.1.1 

 
1.1.2 

 
1.1.3 
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1.1.4 คลิก  เลือกประเภทใบขอซื้อ/จ้าง/ซ่อม 
   - ใบขอซื้อ/จ้าง/ซ่อม (ไม่ต้องท าใบสั่งซื้อ) กรณีท่ีเป็นการซื้อจ้างซ่อมที่ราคาไม่เกิน 
5,000 บาท  
   - ใบขอซื้อ/จ้าง/ซ่อม (ท าใบสั่งซื้อ) กรณีที่เป็นการซื้อจ้างซ่อมที่ราคาตั้งแต่ 5,000 
บาท ขึ้นไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    

1.1.5 คลิก  เลือกวิธีขอซื้อ/จ้าง/ซ่อม 
- วิธีตกลงราคา (กรณีงบประมาณไม่เกิน 100,000 บาท) 
- วิธีสอบราคา (กรณีงบประมาณตั้งแต่ 100,000 บาท ไม่เกิน 2,000,000 บาท) 
- วิธีประกวดราคา (กรณีงบประมาณตั้งแต่ 2,000,000 บาท ขึ้นไป) 
- วิธีพิเศษ (กรณีราคาเกิน 100,000 บาท และเป็นไปตามระเบียบส านักนายกฯว่า

ด้วยการพัสดุข้อ 23,24) 
- วิธีกรณีพิเศษ (กรณีราคาเกิน 100,000 บาท และเป็นไปตามระเบียบส านักนายกฯ

ว่าด้วยการพัสดุข้อ 25)  
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
1.1.4 

 
1.1.5 



 

 

5 

1.1.6 คลิก  เลือกหน่วยงาน โดยกด Ctrl+F  แล้วพิมพ์ข้อความท่ีต้องการค้นหา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.1.7 วันที่ต้องการระบบจะ Default ให้เป็นวันที่ปัจจุบัน (กรณีต้องเลือกวันที่ให้คลิก ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.1.6 

 
1.1.7 
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1.1.8 เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิก  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล หลังการบันทึก
ข้อมูลระบบจะให้เลขที่เอกสาร (PR………….) ต้องจดเลขท่ีไว้เพ่ือท ารายการต่อไป 

1.1.9 คลิก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.1.10 ค้นหาโดยใส่เลขที่ (PR………..) ในช่องเลขที่ใบขอซื้อ/จ้าง/ซ่อม (ที่จดไว้) หรือวันที่ขอ
ซื้อระบบจะ Default ให้เป็นวันที่ปัจจุบัน (กรณีต้องเลือกวันที่ให้คลิก ) (อย่างใดอย่างหนึ่งหรือทั้ง 2 
อย่าง) 

1.1.11 คลิก จะได้เอกสารที่ค้นหา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.1.8 

 
1.1.9 

 
1.1.11 

 
1.1.10 
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1.1.12 คลิก  ช่องแก้ไข ตรงกับเลขท่ีเอกสาร (PR...............)ที่ต้องการ 

1.1.13 คลิกเพ่ือบันทึกรายการที่ซื้อ   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ระบบจะแสดงหน้า “บันทึกขอซื้อ/จ้าง/อนุมติเบิก-รายละเอียดใบขอซื้อ” 

1.1.14 คลิก  เลือกประเภทรายการ 
      - วัสดุเข้าสต๊อก (วัสดุทั่วไป) - วัสดุไม่เข้าสต๊อก (วัสดุโครงการ) 
      - ครุภัณฑ์/อาคาร/ที่ดิน/สิ่งก่อสร้าง - ครุภัณฑ์มูลค่าต่ ากว่าเกณฑ์ 
      - ค่าใช้จ่ายซ่อมแซม   - งานระหว่างก่อสร้าง 
      - ปรับปรุง   - ค่าใช้จ่าย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.1.13 

 
1.1.12 

 
1.1.14 
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1.1.15 คลิก เพ่ือระบุรายการวัสดุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.1.16 ระบุค าอธิบายรายการเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
1.1.17 ระบุจ านวนที่ต้องการ 

1.1.18 คลิก เพ่ือท าการเลือกหน่วยนับ โดยกด Ctrl+F  แลว้พิมพ์ข้อความท่ีต้องการ
ค้นหา (ถ้าต้องการเปลี่ยนหน่วยนับ) 

1.1.19 ระบุ อัตราภาษี โดยระบบจะก าหนดให้เป็น 0 สามารถเปลี่ยนอัตราภาษีได้ 
1.1.20 ระบุ ราคารวมภาษีมูลค่าเพ่ิม 

1.1.21 คลิก   เพ่ือค านวนราคาท่ีจัดซื้อ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.1.15 

 
1.1.16 

 
1.1.17 

 
1.1.18 

 
1.1.19 

 
1.1.21 

 
1.1.20 
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    1.1.22 คลิก  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล 
    1.1.23 คลิก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ : กรณีท่ีมีมากกว่า 1 รายการ ให้เริ่มท าซ้ าตั้งแต่ ข้อ 1.1.14 - 1.1.23 จนกว่าจะครบทุกรายการ 
    1.1.24 คลิก  ช่องแก้ไข ตรงรายการที่ได้หลังท าการบันทึกข้อมูล 

    1.1.25 คลิก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 

 
1.1.22 

 
1.1.23 

 
1.1.24 

 
1.1.25 
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ระบบจะแสดงหน้า “บันทึกขอซื้อ/จ้าง/อนุมติเบิก-บันทึกงวดส่ง” PR001-4 
    1.1.26 คลิก  ช่องแก้ไข เพ่ือที่จะเลือกงบประมาณ 

    1.1.27 คลิก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ระบบจะแสดงหน้า “บันทึกขอซื้อ/จ้าง/อนุมติเบิก-เลือกงบประมาณ” PR001-3 

    1.1.28 คลิก  เลือกปีงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.1.28 

 
1.1.27 

 
1.1.26 
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    1.1.29 คลิก  เลือก แหล่งเงิน หรือ แผนงาน หรือ กองทุน หรือ หมวดรายจ่าย 
(อย่างใดอย่างหนึ่ง หรือทั้งหมด) โดยกด Ctrl+F แล้วพิมพ์ข้อความที่ต้องการค้นหา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    1.1.30 คลิก จะได้เอกสารที่ค้นหา 
    1.1.31  คลิก  เพ่ือเลือก รายการงบประมาณ ที่ต้องการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.1.29 

 
1.1.30 

 
1.1.31 
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    1.1.32 คลิก  ทีละรายการ (ในกรณีใช้งบประมาณไม่เหมือนกัน) หรือ 

 (ในกรณีที่ที่มีหลายรายการและใช้งบประมาณเหมือนกัน) 
    1.1.33 คลิก  เพ่ือยืนยันการบันทึกข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    1.1.34 คลิก  (3 หน้าจอ) เพ่ือกลับไปยังหน้า“บันทึกขอจัดซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก” PR001 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 

 
1.1.32 

 
1.1.33 

 
1.1.32 

 
1.1.34 
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ระบบจะกลับไปที่หน้า “บันทึกขอจัดซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก” PR001 

    1.1.35 คลิก  เพ่ือระบุคณะกรรมการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ระบบจะแสดงหน้า “บันทึกขอซื้อ/จ้าง/อนุมติเบิก-ระบุคณะกรรมการ” PR001-2 

    1.1.36 คลิก  เพ่ือเลือก ประเภทคณะกรรมการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.1.35 

 
1.1.36 
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    1.1.37 ระบุ ชื่องาน 
    1.1.38 วันที่แต่งตั้งระบบจะ Default ให้เป็นวันที่ปัจจุบัน (กรณเีลือกวันที่ให้คลิก ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    1.1.39 คลิก        เพ่ือบันทึกข้อมูล 
    1.1.40 คลิก                 เพ่ือยืนยันการบันทึกข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.1.38 

 
1.1.37 

 
1.1.39 

 
1.1.40 



 

 

15 

    1.1.41 คลิก  เพ่ือที่จะระบุคณะกรรมการ (ชื่อชุดคณะกรรมการ ที่ต้องการแต่งตั้ง) 
    1.1.42 ระบุล าดับที่ ของคณะกรรมการ 

    1.1.43 คลิก เพ่ือท าการเลือกชื่อกรรมการ โดยกด Ctrl+F แล้วพิมพ์ข้อความที่
ต้องการค้นหา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    1.1.44 คลิก เพ่ือท าการเลือกต าแหน่ง โดยกด Ctrl+F แล้วพิมพ์ข้อความที่ต้องการ
ค้นหา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    
 
 

 
1.1.42 

 
1.1.43 

 
1.1.41 

 
1.1.44 
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   1.1.45 คลิก        เพ่ือบันทึกข้อมูล 
   1.1.46 คลิก              เพ่ือยืนยันการบันทึกข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ : ถ้ามีกรรมการมากกว่า 1 คน ให้เริ่มท าซ้ าตั้งแต่ ข้อ 1.1.41 - 1.1.46  จนครบทุกคน 

    1.1.47 คลิก  (1 หน้าจอ) เพ่ือกลับไปยังหน้า “บันทึกขอจัดซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก” 
PR001 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

 
1.1.45 

 
1.1.46 

 
1.1.47 
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ระบบจะแสดงหน้า “บันทึกขอซื้อ/จ้าง/อนุมติเบิก” PR001 
    1.1.48 คลิก      เพ่ือสั่งพิมพ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    1.1.49 ระบุ เรียน 
    1.1.50 ระบุ เหตุผล/ความจ าเป็น 

    1.1.51 คลิก  เพ่ือสั่งพิมพ์ใบขอซื้อ/จ้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.1.48 

 
1.1.51 

 
1.1.49 

 
1.1.50 
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    1.1.52 คลิก  เพ่ือพิมพ์ใบขอซื้อ/จ้าง/ซ่อม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.1.52 
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ตัวอย่างใบขอซื้อ/จ้าง 
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1.2 บันทึกรายละเอียดใบเสนอราคา (PR002) 
    1.2.1 คลิกเลือกเมนู บันทึกรายละเอียดใบเสนอราคา PR002   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    1.2.2 คลิก เลือก หน่วยงาน โดยกด Ctrl+F แล้วพิมพ์ข้อความที่ต้องการค้นหา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.2.1 

 
1.2.2 
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1.2.3 คลิก  เพ่ือค้นหา เลขท่ีใบขอซื้อ/จ้าง/ซ่อม 
1.2.4 คลิก  รายละเอียดใบขอซื้อ (เลือกเลขที่ใบขอซื้อ/จ้าง/ซ่อม [PR…..…..]) ที่ต้องการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    1.2.5 วันที่เสนอราคาระบบจะ Default ให้เป็นวันที่ปัจจุบัน (กรณเีลือกวันที่ให้คลิก ) 
    1.2.6 คลิก         เพ่ือค้นหาผู้เสนอราคา (เป็นการระบุเจ้าหนี้) จะไปที่หน้า “ค้นหาผู้
อ้างอิง” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.2.3 

 
1.2.4 

 
1.2.5 

 
1.2.6 
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  ระบบจะแสดงหน้า “ค้นหาผู้อ้างอิง” SH002 
    1.2.7 คลิก          เพ่ือเลือก การอ้างอิง 
      - บุคคลธรรมดา (บุคคลภายนอก) ใช้ในกรณีท่ีเป็นบุคคลธรรมดา หรือ ร้านค้า 
      - บุคลากร ใช้ในกรณีที่เป็นบุคลากรของมหาวิทยาลัย (กรณีซ้ือวัสดุไม่ใช้) 
      - นิติบุคคล ใช้ในกรณีท่ีเป็น บริษัท/หจก./ห้างหุ้นส่วนสามัญจดทะเบียน 
      - หน่วยงานภายใน/ใบส าคัญค้างจ้าง ใช้ในกรณีที่เป็นการจ่ายจากใบส าคัญเจ้าหนี้
เป็นหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัย (รายการนี้จะท าให้บันทึกบัญชีเป็นใบส าคัญค้างจ่าย) 
      - หน่วยงานที่ไม่หักภาษี ใช้ในกรณีที่เป็นหน่วยงานราชการไม่ต้องหักภาษี 
      - นิสิต ใช้ในกรณีที่เป็นนิสิตมหาวิทยาลัยนเรศวร (กรณีซื้อวัสดุไม่ใช้) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.2.7 
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    1.2.8 ระบุชื่อผู้อ้างอิง (โดยพิมพ์รหัส หรือชื่อผู้เสนอราคา) 

    1.2.9 คลิก  เพ่ือค้นหา 
    1.2.10 คลิก  เลือกผู้เสนอราคาท่ีต้องการ 

    1.2.11 คลิก  (1 หน้าจอ) เพ่ือกลับไปยังหน้า บันทึกรายละเอียดใบเสนอราคา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    1.2.12 ระบุราคาที่เสนอ 
    1.2.13 จ านวนวันที่ยืนราคา 
    1.2.14 ระบุล าดับที่คัดเลือก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.2.10 

 
1.2.8 

 
1.2.11 

 
1.2.9 

 
1.2.13 

 
1.2.12 

 
1.2.14 
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    1.2.15 คลิก  เพ่ือบันทึกข้อมูล จะได้เลขที่ใบเสนอราคา QA……………… 
    1.2.16 คลิก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ : ถ้ามีผู้เสนอราคามากกว่า 1 ราย ให้เริ่มท าซ้ าตั้งแต่ ข้อ 1.2.3 - 1.2.16 จนครบทุกราย 

    1.2.17 คลิก  เพ่ือค้นหา เลขท่ีใบขอซื้อ/จ้าง/ซ่อม 
    1.2.18 คลิก  รายละเอียดใบขอซื้อ (เลือกเลขที่ใบขอซื้อ/จ้าง/ซ่อม [PR…………..]) ที่
ต้องการ 
    1.2.19 คลิก  รายละเอียดใบเสนอราคา (เลือกเลขท่ีใบเสนอราคา [QA……….......]) ที่
ต้องการ 

    1.2.20 คลิก  เพ่ือเรียกใบเสนอราคา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.2.15 

 
1.2.16 

 
1.2.18 

 
1.2.19 

 
1.2.20 

 
1.2.18 

 
1.2.19 

 
1.2.17 
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    1.2.21 คลิก  เพ่ือพิมพ์ใบเสนอราคา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  เข้าไปค้นหา บันทึกรายละเอียดใบเสนอราคา เพ่ือท าการ Post รายการ โดยท าตามข้อ 1.2.1 
และ 1.2.2  และ ข้อ 1.2.17 - 1.2.19 
    1.2.22 คลิก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.2.21 

 
1.2.22 
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    1.2.23 คลิก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

โดยเมื่อ Post ใบเสนอราคา เสร็จแล้ว จะต้องท าการกลับไป Post ใบขออนุมัติซื้อ/จ้าง/ซ่อม/อนุมัติ 
เบิกด้วยทุกครั้งโดยกลับไปที่ บันทึกขอจัดซื้อ/จ้าง/ซ่อม/อนุมัติเบิก (ด้านซ้าย) และท าตามข้อ 1.1.10 - 
1.1.12  และ เลือกหน่วยงาน ที่ต้องการ คลิก                            และคลิก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.2.23 
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ตัวอย่างใบเสนอราคา 
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1.3 บันทึกใบสั่งซื้อ/จ้าง PO001 [ใช้ในกรณีท าใบสั่งซื้อ/จ้าง ] [กรณีไม่ท าใบสั่งซื้อ/จ้าง ให้ข้ามไปท า
ต่อข้อ 1.4]  
    1.3.1 คลิกเลือกเมนู บันทึกใบสั่งซื้อ/จ้าง  
    1.3.2 คลิก         เลือก หน่วยงาน โดยกด Ctrl+F แล้วพิมพ์ข้อความท่ีต้องการค้นหา 
    1.3.3 คลิก         เพ่ือค้นหาผู้เสนอราคา (เป็นการระบุเจ้าหนี้) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ระบบจะแสดงหน้า “ค้นหาผู้อ้างอิง” 

    1.3.4 คลิก  เพ่ือเลือก การอ้างอิง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.3.1 

 
1.3.2 

 
1.3.3 

 
1.3.4 
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    1.3.5 ระบุชื่อผู้อ้างอิง (โดยพิมพ์รหัส หรือชื่อผู้เสนอราคา) 

    1.3.6 คลิก เพ่ือค้นหาผู้เสนอราคา 
    1.3.7 คลิก  เลือกผู้เสนอราคาท่ีต้องการ 

    1.3.8 คลิก  (1 หน้าจอ) เพ่ือกลับไปยังหน้า บันทึกใบสั่งซื้อ/จ้าง 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

    1.3.9 ระบุประเภทใบสั่งซื้อ โดยคลิก  
      - ใบสั่งซื้อ จะใช้ในกรณีท่ีเป็นการซื้อ  
      - ใบสั่งจ้าง จะใช้ในกรณีท่ีเป็นการจ้าง 
      - สัญญาซื้อ จะใช้ในกรณีท่ีเป็นการซื้อและมีการท าสัญญาซื้อขาย 
      - สัญญาจ้าง จะใช้ในกรณีท่ีเป็นการจ้างและมีการท าสัญญาจ้าง 
      - สัญญาเช่า จะใช้ในกรณีที่เป็นการเช่าและมีการท าสัญญาเช่า 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.3.8 

 
1.3.6 

 
1.3.7 

 
1.3.5 

 
1.3.9 
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    1.3.10 ระบุก าหนดส่งภายใน............วัน 
    1.3.11 ระบุเงื่อนไขการช าระเงิน 
    1.3.12 ระบุสถานที่ส่งมอบ ณ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    1.3.13 วันที่สั่งซื้อ/จ้าง ระบบจะ Default ให้เป็นวันที่ปัจจุบัน (กรณีเลือกวันที่ให้
คลิก ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.3.10 

 
1.3.11 

 
1.3.12 

 
1.3.13 
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    1.3.14 คลิก  เพ่ือบันทึกข้อมูล จะได้เลขที่ใบสั่งซื้อ PO……………… 
    1.3.15 คลิก   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    1.3.16 เมื่อท าการบันทึกใบสั่งซื้อแล้ว ระบบจะกลับมาหน้าบันทึกใบสั่งซื้อ/จ้าง ให้

คลิก  
    1.3.17 คลิก  ช่องแก้ไข ตรงเลขที่ใบสั่งซื้อ (PO...................) ที่ต้องการ 
    1.3.18 คลิก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.3.15 

 
1.3.14 

 
1.3.17 

 
1.3.18 

 
1.3.16 
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ระบบจะแสดงหน้า “บันทึกใบสั่งซื้อ/จ้าง-บันทึกรายการย่อย” PO001-1 

    1.3.19 คลิก เลือกเลขท่ีใบขอซื้อ/จ้าง/ขออนุมัติเบิก (เลขท่ี PR……..…) ที่ต้องการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    1.3.20 คลิก  เพ่ือบันทึกใบสั่งซื้อ/จ้าง 
    1.3.21 คลิก  

    1.3.22 คลิก  (1 ครั้ง) เพ่ือกลับไปยังหน้า บันทึกใบสั่งซื้อ/จ้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.3.19 

 
1.3.20 

 
1.3.22 

 
1.3.21 
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    1.3.23 คลิก  เพ่ือพิมพ์รายงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    1.3.24 คลิก         เพ่ือพิมพ์ใบสั่งซื้อ/จ้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.3.23 

 
1.3.24 
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ตัวอย่างใบสั่งซื้อ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

35 
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1.4 บันทึกตรวจรับสินค้า/ตั้งหนี้ (P0004) 
    1.4.1 คลิกเลือกเมนู บันทึกตรวจรับสินค้า/ตั้งหนี้ PO004  

    1.4.2 คลิก เลือก หน่วยงาน โดยกด Ctrl+F แล้วพิมพ์ข้อความที่ต้องการค้นหา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    1.4.3 คลิก เลือก ใบอนุมัติเบิก/ใบขอซื้อ/จ้าง/เช่า (ในกรณีไม่ได้ท าใบสั่งซื้อ/จ้าง) 
           เลือก ใบสั่งซื้อ/จ้าง/สัญญาซื้อ/สัญญาจ้าง (กรณีท าใบสั่งซื้อ/จ้าง) 
      โดยกด Ctrl+F แล้วพิมพ์ข้อความท่ีต้องการค้นหา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.4.1 

 
1.4.2 

 
1.4.3 
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    1.4.4 ระบุ เลขที่ใบส่งของ/เลขท่ี Invoice 
    1.4.5 วันที่รับสินค้า ระบบจะ Default ให้เป็นวันที่ปัจจุบัน (กรณีเลือกวันที่ให้คลิก ) 
    1.4.6 วันที่ตรวจรับ ระบบจะ Default ให้เป็นวันที่ปัจจุบัน (กรณีเลือกวันที่ให้คลิก ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    1.4.7 คลิก เลือกสถานที่เก็บ โดยกด Ctrl+F แล้วพิมพ์ข้อความที่ต้องการค้นหา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.4.4  

1.4.5 

 
1.4.6 

 
1.4.7 
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    1.4.8 คลิก  เพ่ือบันทึกตรวจรับสินค้า/ตั้งหนี้ จะได้เลขท่ีเอกสาร RC…………………. 
    1.4.9 คลิก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    1.4.10 คลิก  เพ่ือค้นหาใบตรวจรับสินค้า/ตั้งหนี้ 
    1.4.11 คลิก  ที่ช่องแก้ไข เลขท่ีใบตรวจรับ RC……………..ที่ต้องการ 

    1.4.12 คลิก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.4.8 

 
1.4.9 

 
1.4.12 

 
1.4.10 

 
1.4.11 
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ระบบจะแสดงหน้าจอ “บันทึกรับสินค้า-บันทึกรายการย่อย” PO004-1 
    1.4.13 คลิก  เลือกรายการในงวดที่ต้องการตรวจรับ กรณีต้องการตรวจรับทุกรายการ
และทุกงวดงานที่แสดงในเอกสารใบตรวจรับสินค้า/ตั้งหนี้ ให้ท าการคลิก  ช่องตรวจรับทุกรายการในงวด
งาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    1.4.14 คลิก  เพ่ือบันทึก ใบบันทึกรับสินค้า-บันทึกรายการย่อย 
    1.4.15 คลิก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.4.13 

 
1.4.13 

 
1.4.14 

 
1.4.15 



 

 

40 

ระบบจะแสดงรายการที่ตรวจรับแล้ว ในช่อง รายการที่รับ 

    1.4.16 คลิก  (1 ครั้ง) เพ่ือกลับไปยังหน้า บันทึกรับสินค้า/ตั้งหนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    1.4.17 คลิก  ระบบจะแสดง เลขท่ีเอกสาร AP…….……… 
    1.4.18 คลิก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.4.16 

 
1.4.17 

 
1.4.18 
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ระบบจะแสดงรายการ “เลือกการออกรายงาน” จะแสดงรายงาน ดังนี้ 
       ใบรับรองค่าปรับ พิมพ์ใช้ในกรณีท่ีมีค่าปรับ 
       ใบเบิกพัสดุ (วัสดุ) พิมพ์ในกรณีที่เป็นวัสดุไม่เข้า Stock 
       ใบส าคัญทั่วไป พิมพ์แนบเรื่องทุกครั้ง 
       ใบส าคัญทั่วไป (วัสดุไม่เข้า Stock) พิมพ์แนบเรื่องทุกครั้ง ในกรณีที่เป็นวัสดุไม่
เข้า Stock 
       ใบตรวจรับพัสดุ พิมพ์ในกรณีท่ีเป็นการตรวจรับพัสดุ 
       ใบรับรองผลการปฏิบัติงาน พิมพ์ในกรณีท่ีเป็นงานจ้าง 
    1.4.19 คลิก  เลือก เอกสารที่ต้องการ 

    1.4.20 คลิก  เพ่ือพิมพ์เอกสารที่ต้องการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.4.19 

 
1.4.20 
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    1.4.21 คลิก  เพ่ือพิมพ์เอกสารที่ต้องการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 การเรียกรายงานใบอ่ืน ๆ ให้ท าตามข้อ 1.4.19 - 1.4.21 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 หมายเหตุ จะต้องเรียกรายงานที่ต้องการออกมาทั้งหมดก่อนเพราะถ้าคลิก  แล้วจะไม่
สามารถเรียกหน้าออกรายงานออกมาได้อีก 
 
 
 

 

กรณเีงินทดรองราชการทีค่ณะจ่ายไปต้องให้ จนท.การเงิน ท าเงินทดรองจ่ายต่อไปปฏิบัติตามข้อ 4.1 

 
1.4.21 
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ตัวอย่างใบส าคัญทั่วไป 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ใบตรวจรับพัสดุ 
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2. การจัดซื้อจัดจ้างครุภัณฑ์ 
2.1 บันทึกขอซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก PR001 

2.1.1 คลิกเลือกเมนู บันทึกขอจัดซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก PR001  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

2.1.2 วันที่ขอซื้อระบบจะ Default ให้เป็นวันที่ปัจจุบัน (กรณีต้องเลือกวันที่ให้คลิก ) 
2.1.3 ระบุเรื่องขอซื้อ/ค าอธิบาย เช่น ขออนุมัติซื้อครุภัณฑ์ส านักงานจ านวน 1 รายการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1.3 
 

 2.1.2 

 
2.1.1 

2.1 
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2.1.4 คลิก  เลือกประเภทใบขอซื้อ/จ้าง/ซ่อม 
  - ใบขอซื้อ/จ้าง/ซ่อม (ไม่ต้องท าใบสั่งซื้อ) ใช้ในกรณีท่ีเป็นการซื้อ/จ้าง/ซ่อม ราคาไม่เกิน 
10,000.บาท 
  - ใบขอซื้อ/จ้าง/ซ่อม (ท าใบสั่งซื้อ) ใช้ในกรณีที่เป็นการซื้อ/จ้าง/ซ่อมราคาตั้งแต่ 10,000บาท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1.5 คลิก  เลือกวิธีขอซื้อ/จ้าง/ซ่อม 
      - วิธีตกลงราคา (กรณีงบประมาณไม่เกิน 100,000 บาท) 
      - วิธีสอบราคา (กรณีงบประมาณตั้งแต่ 100,000 บาท ไม่เกิน 2,000,000 บาท) 
      - วิธีประกวดราคา (กรณีงบประมาณตั้งแต่ 2,000,000 บาท ขึ้นไป)  
      - วิธีพิเศษ (กรณีงบประมาณเกิน 100,000 บาท และเป็นไปตามระเบียบส านักนายก
ฯว่าด้วยการพัสดุข้อ 23,24) 
      - วิธีกรณีพิเศษ ( กรณีงบประมาณเกิน 100,000 บาท และเป็นไปตามระเบียบส านัก
นายกฯว่าด้วยการพัสดุข้อ 25 )       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 2.1.4 

2.1.5 



 

 

48 

2.1.6 คลิก  เลือกหน่วยงาน โดยกด Ctrl+F  แล้วพิมพ์ข้อความท่ีต้องการค้นหา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1.7 วันที่ต้องการระบบจะ Default ให้เป็นวันที่ปัจจุบัน (กรณเีลือกวันที่ ให้คลิก เลือก
วันที่ต้องการนั้น) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    
 
 
 
 
 
 

2.1.6 

1 
2.1.7 
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2.1.8 เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิก  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล หลังการบันทึก
ข้อมูลระบบจะให้เลขที่เอกสาร (PR………….) ต้องจดเลขท่ีไว้เพ่ือท ารายการต่อไป 

2.1.9 คลิก   เพ่ือยืนยันการบันทึกข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1.10 ค้นหาโดยใส่เลขที่ (PR………..) ในช่องเลขที่ใบขอซื้อ/จ้าง/ซ่อม (ที่จดไว้) หรือวันที่ขอ
ซื้อระบบจะ Default ให้เป็นวันที่ปัจจุบัน (กรณีต้องเลือกวันที่ให้คลิก ) (อย่างใดอย่างหนึ่งหรือทั้ง 2 
อย่าง) 

2.1.11 คลิก จะได้เอกสาร (PR………..) ที่ค้นหา 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
     
 
 

2.1.9 

2.1.8 

2.1.11 
 2.1.10 
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2.1.12 คลิก  ช่องแก้ไข ตรงกับเลขท่ีเอกสาร (PR...............)ที่ต้องการ 

2.1.13 คลิก  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอบันทึกรายการที่จัดซื้อ/จ้าง 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
ระบบจะแสดงหน้า “บันทึกขอซื้อ/จ้าง/อนุมติเบิก-รายละเอียดใบขอซื้อ” 

2.1.14 คลิก  เลือกประเภทรายการ 
      - วัสดุเข้าสต๊อก (วัสดุทั่วไป) - วัสดุไม่เข้าสต๊อก (วัสดุโครงการ) 
      - ครุภัณฑ์/อาคาร/ที่ดิน/สิ่งก่อสร้าง - ครุภัณฑ์มูลค่าต่ ากว่าเกณฑ์ 
      - ค่าใช้จ่ายซ่อมแซม   - ปรับปรุง  
      - งานระหว่างก่อสร้าง   - ค่าใช้จ่าย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    
 

2.1.12 

2.1.13 
 

 
2.1.14 
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2.1.15 คลิก เพ่ือระบุรายการ โดยกด Ctrl+F  แล้วพิมพ์ข้อความที่ต้องการค้นหา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1.16 ระบุค าอธิบายรายการเพิ่มเติม เช่น เครื่องมัลติมีเดียโปรเจคเตอร์ 
2.1.17 ระบุจ านวนที่ต้องการ 

2.1.18 คลิก เพ่ือท าการเลือกหน่วยนับ โดยกด Ctrl+F  แลว้พิมพ์ข้อความท่ีต้องการ
ค้นหา (ถ้าต้องการเปลี่ยนหน่วยนับ) 

2.1.19 ระบุ อัตราภาษี โดยระบบจะก าหนดให้เป็น 0 สามารถเปลี่ยนอัตราภาษีได้ 
2.1.20 ระบุ ราคารวมภาษีมูลค่าเพ่ิม 

2.1.21 คลิก   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.1.16 
 

 
2.1.18  

2.1.17 

 
2.1.20  

2.1.21 
 

2.1.19 

 
2.1.15 
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2.1.22 คลิก  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล 
2.1.23 คลิก  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ : ถ้ามีมากกว่า 1 รายการ ให้เริ่มท าซ้ าตั้งแต่ ข้อ 2.1.14 - 2.1.23 จนครบทุกรายการ 

2.1.24 คลิก  ช่องแก้ไข ตรงรายการที่ได้หลังท าการบันทึกข้อมูล 

2.1.25 คลิก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.1.23 

 
2.1.22 

 
2.1.25 

 
2.1.24 
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ระบบจะแสดงหน้า “บันทึกขอซื้อ/จ้าง/อนุมติเบิก-บันทึกงวดส่ง” PR001-4 
2.1.26 คลิก  ช่องแก้ไข เพื่อที่จะเลือกงบประมาณ 

2.1.27 คลิก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ระบบจะแสดงหน้า “บันทึกขอซื้อ/จ้าง/อนุมติเบิก-เลือกงบประมาณ” PR001-3 

2.1.28 คลิก  เลือกปีงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.1.27 

 
2.1.26 

 
2.1.28 
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2.1.29 คลิก  เลือก แหล่งเงิน หรือ แผนงาน หรือ กองทุน หรือ หมวดรายจ่าย (อย่าง
ใดอย่างหนึ่ง หรือทั้งหมด) โดยกด Ctrl+F แล้วพิมพ์ข้อความที่ต้องการค้นหา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1.30 คลิก เพ่ือค้นหา 
2.1.31 คลิก  เพ่ือเลือก รายการงบประมาณ ที่ต้องการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.1.29 

 
2.1.30 

 
2.1.31 



 

 

55 

2.1.32 คลิก  ทีละรายการ (ในกรณีใช้งบประมาณไม่เหมือนกัน) หรือ 

     (ในกรณีท่ีที่มีหลายรายการและใช้งบประมาณเหมือนกัน) 
2.1.33 คลิก  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1.34 คลิก  (3 หน้าจอ) เพ่ือกลับไปยังหน้า “บันทึกขอจัดซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก” PR001 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.1.32 

 
2.1.32 

 
2.1.33 

 
2.1.34 
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ระบบจะกลับไปที่หน้า “บันทึกขอจัดซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก” PR001 

2.1.35 คลิก  เพ่ือระบุคณะกรรมการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ระบบจะแสดงหน้า “บันทึกขอซื้อ/จ้าง/อนุมติเบิก-ระบุคณะกรรมการ” PR001-2 

2.1.36 คลิก  เพ่ือเลือก ประเภทคณะกรรมการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.1.35 

 
2.1.36 
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2.1.37 ระบุ งานที่จัดซื้อจัดจ้าง 
2.1.38 วันที่แต่งตั้งระบบจะ Default ให้เป็นวันที่ปัจจุบัน (กรณีต้องเลือกวันที่ให้คลิก ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1.39 คลิก  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
2.1.40 คลิก  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.1.37 

 
2.1.38 

 
2.1.39 

 
2.1.40 
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2.1.41 คลิก  เพ่ือที่จะระบุคณะกรรมการ (ชื่อชุดคณะกรรมการ ที่ต้องการแต่งตั้ง) 
2.1.42 ระบุล าดับที่ ของคณะกรรมการ 
2.1.43 คลิก        เพ่ือท าการเลือกชื่อกรรมการ โดยกด Ctrl+F แล้วพิมพ์ข้อความที่ต้องการ

ค้นหา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1.44 คลิก เพ่ือท าการเลือกต าแหน่ง โดยกด Ctrl+F แล้วพิมพ์ข้อความที่ต้องการ
ค้นหา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.1.42 

 
2.1.43 

 
2.1.41 

 
2.1.44 
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2.1.45 คลิก  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
2.1.46 คลิก  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ : ถ้ามีกรรมการมากกว่า 1 คน ให้เริ่มท าซ้ าตั้งแต่ ข้อ 2.1.41 - 2.1.46 จนครบทุกคน 

2.1.47 คลิก  (1 หน้าจอ) เพื่อกลับไปยังหน้า “บันทึกขอจัดซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก” PR001 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

 
2.1.46 

 
2.1.45 

 
2.1.47 



 

 

60 

ระบบจะแสดงหน้า “บันทึกขอซื้อ/จ้าง/อนุมติเบิก” PR001 

2.1.48 คลิก  เพ่ือจะสั่งพิมพ์ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1.49 ระบุ เรียน 
2.1.50 ระบุ เหตุผล/ความจ าเป็น 

2.1.51 คลิก  เพ่ือจะสั่งพิมพ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

 
2.1.48 

 
2.1.50 

 
2.1.51 

 
2.1.49 
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2.1.52 คลิก  เพ่ือ พิมพ์ใบขอซื้อ/จ้าง/ซ่อม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.1.52 
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ตัวอย่างใบขอซื้อ/จ้าง 
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2.2 บันทึกรายละเอียดใบเสนอราคา( PR002) 
2.2.1 คลิกเลือกเมนู บันทึกรายละเอียดใบเสนอราคา PR002  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.2.2 คลิก เลือก หน่วยงาน โดยกด Ctrl+F แล้วพิมพ์ข้อความท่ีต้องการค้นหา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.2.1 

 
2.2.2 
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2.2.3 คลิก  เพ่ือค้นหา เลขท่ีใบขอซื้อ/จ้าง/ซ่อม 
2.2.4 คลิก  รายละเอียดใบขอซื้อ (เลือกเลขที่ใบขอซื้อ/จ้าง/ซ่อม [PR…..…..]) ที่ต้องการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.2.5 วันที่เสนอราคาระบบจะ Default ให้เป็นวันที่ปัจจุบัน (กรณเีลือกวันที่ให้คลิก ) 

2.2.6 คลิก เพ่ือค้นหาผู้เสนอราคา (เป็นการระบุเจ้าหนี้) จะไปที่หน้า “ค้นหาผู้อ้างอิง” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.2.3 

 
2.2.4 

 
2.2.5 

 
2.2.6 
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2.2.9 

 
2.2.8  

2.2.11 

 
2.2.10 

ระบบจะแสดงหน้า “ค้นหาผู้อ้างอิง” SH002 

2.2.7 คลิก  เพ่ือเลือก การอ้างอิง 
      - บุคคลธรรมดา (บุคคลภายนอก) ใช้ในกรณีท่ีเป็นบุคคลธรรมดา หรือ ร้านค้า 
      - บุคลากร ใช้ในกรณีท่ีเป็นเจ้าหน้าที่ของมหาวิทยาลัย(กรณีซื้อวัสดุไม่ใช้) 
      - นิติบุคคล ใช้ในกรณีท่ีเป็น บริษัท/หจก./ห้างหุ้นส่วนสามัญจดทะเบียน 
      - หน่วยงานภายใน/ใบส าคัญค้างจ่าย ใช้ในกรณีที่เป็นการจ่ายจากใบส าคัญเจ้าหนี้
เป็นหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัย (รายการนี้จะท าให้บันทึกบัญชีเป็นใบส าคัญค้างจ่าย) 
      - หน่วยงานที่ไม่หักภาษี ใช้ในกรณีที่เป็นหน่วยงานราชการไม่ต้องหักภาษี 
      - นิสิต ใช้ในกรณีที่เป็นนิสิตมหาวิทยาลัย (กรณีซื้อวัสดุไม่ใช้) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.2.8 ระบุชื่อผู้อ้างอิง (โดยพิมพ์รหัส หรือชื่อผู้เสนอราคา) 

2.2.9 คลิก  เพ่ือค้นหา 
2.2.10 คลิก  เลือกผู้เสนอราคาท่ีต้องการ 

2.2.11 คลิก  (1 หน้าจอ) เพื่อกลับไปยังหน้า บันทึกรายละเอียดใบเสนอราคา 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 

 
2.2.7 
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2.2.12 ระบุราคาที่เสนอ 
2.2.13 จ านวนวันที่ยืนราคา 
2.2.14 ระบุล าดับที่คัดเลือก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.2.15 คลิก  เพ่ือบันทึกข้อมูล จะได้เลขท่ีใบเสนอราคา QA……………… 
2.2.16 คลิก  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ : ถ้ามีผู้เสนอราคามากกว่า 1 ราย ให้เริ่มท าซ้ าตั้งแต่ ข้อ 2.2.3 - 2.2.16 จนครบทุกราย  
 
 
 
 

 
2.2.12 

 
2.2.13 

 
2.2.14 

 
2.2.15 

 
2.2.16 
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2.2.17 คลิก  เพ่ือค้นหา เลขที่ใบขอซื้อ/จ้าง/ซ่อม 
2.2.18 คลิก  รายละเอียดใบขอซื้อ (เลือกเลขท่ีใบขอซื้อ/จ้าง/ซ่อม [PR…….]) ที่ต้องการ 
2.2.19 คลิก  รายละเอียดใบเสนอราคา (เลือกเลขที่ใบเสนอราคา [QA….....]) ที่ต้องการ 

2.2.20 คลิก  เพ่ือเรียกใบเสนอราคา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.2.21 คลิก  เพ่ือ พิมพ์ใบเสนอราคา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 เมื่อเสร็จแล้วต้องเข้าไปค้นหา บันทึกรายละเอียดใบเสนอราคา เพ่ือท าการการ Post รายการ โดยท า
ตามข้อ 2.2.1 และ 2.2.2  และ ข้อ 2.2.17 - 2.2.19 
 
 
 

 
2.2.19 

 
2.2.17 

 
2.2.20 

 
2.2.18 

 
2.2.21 
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2.2.22 คลิก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.2.23 คลิก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.2.22 

 
2.2.23 



 

 

69 

โดยเมื่อ Post ใบเสนอราคา เสร็จแล้ว จะต้องท าการกลับไป Post ใบขออนุมัติซื้อ/จ้าง/ซ่อม/อนุมัติ 
เบิกด้วยทุกครั้งโดยกลับไปที่หน้าจอ บันทึกขอจัดซื้อ/จ้าง/ซ่อม/อนุมัติเบิก และท าตามข้อ 2.1.10 - 2.1.12  

และ เลือกหน่วยงาน ที่ต้องการ คลิก  และคลิก  
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ตัวอย่างใบเสนอราคา 
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2.3 บันทึกใบสั่งซื้อ/จ้าง PO001 [ใช้ในกรณีท าใบสั่งซื้อ/จ้าง  กรณีไม่ท าใบสั่งซื้อ/จ้าง ให้ข้ามไปท าต่อ
ข้อ 2.4]  

2.3.1 คลิกเลือกเมนู บันทึกใบสั่งซื้อ/จ้าง  

2.3.2 คลิก เลือก หน่วยงาน โดยกด Ctrl+F แล้วพิมพ์ข้อความท่ีต้องการค้นหา 

  2.3.3 คลิก เพ่ือค้นหาผู้เสนอราคา (เป็นการระบุเจ้าหนี้) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ระบบจะแสดงหน้า “ค้นหาผู้อ้างอิง” 

2.3.4 คลิก  เพ่ือเลือก การอ้างอิง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.3.2 

 
2.3.3 

 
2.3.1 

 
2.3.4 
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1.2.7 ระบุผูอ้า้งอิง โดย
พิมพร์หสั หรือ ช่ือผู ้
เสนอราคา 

2.3.5 ระบุชื่อผู้อ้างอิง (โดยพิมพ์รหัส หรือชื่อผู้เสนอราคา) 

2.3.6 คลิก เพ่ือค้นหาผู้เสนอราคา 
2.3.7 คลิก  เลือกผู้เสนอราคาที่ต้องการ 

2.3.8 คลิก  (1 หน้าจอ) เพ่ือกลับไปยังหน้า บันทึกใบสั่งซื้อ/จ้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.3.9 ระบุประเภทใบสั่งซื้อ โดยคลิก  
      - ใบสั่งซื้อ จะใช้ในกรณีท่ีเป็นการซื้อ  
      - ใบสั่งจ้าง จะใช้ในกรณีท่ีเป็นการจ้าง 
      - สัญญาซื้อ จะใช้ในกรณีท่ีเป็นการซื้อและมีการท าสัญญาซื้อขาย  
      - สัญญาจ้าง จะใช้ในกรณีท่ีเป็นการจ้างและมีการท าสัญญาจ้าง 
      - สัญญาเช่า จะใช้ในกรณีที่เป็นการเช่าและมีการท าสัญญาเช่า 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.3.5 

 
2.3.6  

2.3.8 

 
2.3.7 

 
2.3.9 
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2.3.10 ระบุก าหนดส่งภายใน............วัน 
2.3.11 ระบุเงื่อนไขการช าระเงิน 
2.3.12 ระบุสถานที่ส่งมอบ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.3.13 วันที่สั่งซื้อ/จ้าง ระบบจะ Default ให้เป็นวันที่ปัจจุบัน (กรณเีลือกวันที่ให้คลิก ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.3.10 

 
2.3.11 

 
2.3.12 

 
2.3.13 
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2.3.14 คลิก  เพ่ือบันทึกข้อมูล จะได้เลขท่ีใบสั่งซื้อ PO……………… 
2.3.15 คลิก   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.3.16 เมื่อท าการบันทึกใบสั่งซื้อแล้ว ระบบจะกลับมาหน้าบันทึกใบสั่งซื้อ/จ้าง ให้คลิก  
2.3.17 คลิก  ช่องแก้ไข ตรงเลขที่ใบสั่งซื้อ (PO...................) ที่ต้องการ 

2.3.18 คลิก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.3.16 

 
2.3.18 

 
2.3.17 

 
2.3.14 

 
1.3.15 
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ระบบจะแสดงหน้า “บันทึกใบสั่งซื้อ/จ้าง-บันทึกรายการย่อย” PO001-1 

2.3.19 คลิก เลือกเลขที่ใบขอซื้อ/จ้าง/ขออนุมัติเบิก (เลขที่ PR……………..…) ที่ต้องการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.3.20 คลิก  เพ่ือบันทึกใบสั่งซื้อ/จ้าง 
2.3.21 คลิก  

2.3.22 คลิก  (1 ครั้ง) เพ่ือกลับไปยังหน้า บันทึกใบสั่งซื้อ/จ้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.3.19 

 
2.3.21 

 
2.3.20 

 
2.3.22 
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2.3.23 คลิก  เพ่ือพิมพ์รายงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.3.24 คลิก  เพ่ือพิมพ์ใบสั่งซื้อ/จ้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.3.23 

 
2.3.24 
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ตัวอย่างใบสั่งซื้อ 
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2.4 บันทึกตรวจรับสินค้า/ตั้งหนี้  PO004 
2.4.1 คลิกเลือกเมนู บันทึกตรวจรับสินค้า/ตั้งหนี้ PO004  

2.4.2 คลิก เลือก หน่วยงาน โดยกด Ctrl+F แล้วพิมพ์ข้อความท่ีต้องการค้นหา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.4.3 คลิก เลือก ใบอนุมัติเบิก/ใบขอซื้อ/จ้าง/เช่า (ในกรณีไม่ได้ท าใบสั่งซื้อ/จ้าง) 
   เลือก ใบสั่งซื้อ/จ้าง/สัญญาซื้อ/สัญญาจ้าง (กรณีท าใบสั่งซื้อ/จ้าง) 
      โดยกด Ctrl+F แล้วพิมพ์ข้อความท่ีต้องการค้นหา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.4.2 

 
2.4.1 

 
2.4.3 
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2.4.4 ระบุ เลขที่ใบส่งของ/เลขท่ี Invoice 
2.4.5 วันที่รับสินค้า ระบบจะ Default ให้เป็นวันที่ปัจจุบัน (กรณเีลือกวันที่ให้คลิก ) 
2.4.6 วันที่ตรวจรับ ระบบจะ Default ให้เป็นวันที่ปัจจุบัน (กรณเีลือกวันที่ให้คลิก ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.4.7 คลิก เลือกสถานที่เก็บ โดยกด Ctrl+F แล้วพิมพ์ข้อความท่ีต้องการค้นหา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.4.5 

 
2.4.6  

2.4.4 

 
2.4.7 
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2.4.8 คลิก  เพ่ือบันทึกตรวจรับสินค้า/ตั้งหนี้ จะได้เลขที่เอกสาร RC…………………. 
2.4.9 คลิก  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.4.10 คลิก  เพ่ือค้นหาใบตรวจรับสินค้า/ตั้งหนี้ 
2.4.11 คลิก  ที่ช่องแก้ไข เลขที่ใบตรวจรับ RC……………..ที่ต้องการ 

2.4.12 คลิก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.4.9 

 
2.4.8 

 
2.4.10 

 
2.4.11 

 
2.4.12 
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ระบบจะแสดงหน้าจอ “บันทึกรับสินค้า-บันทึกรายการย่อย” PO004-1 
2.4.13 คลิก  เลือกรายการในงวดที่ต้องการตรวจรับ กรณีต้องการตรวจรับทุกรายการและ

ทุกงวดงานที่แสดงในเอกสารใบตรวจรับสินค้า/ตั้งนี้ ให้ท าการคลิก  ช่องตรวจรับทุกรายการในงวดงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.4.14 คลิก  เพ่ือบันทึก ใบบันทึกรับสินค้า-บันทึกรายการย่อย 
2.4.15 คลิก  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.4.13 

 
2.4.13 

 
2.4.15 

 
2.4.14 
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ระบบจะแสดงรายการที่ตรวจรับแล้ว ในช่อง รายการที่รับ 

2.4.16 คลิก  (1 ครั้ง) เพ่ือกลับไปยังหน้า บันทึกรับสินค้า/ตั้งหนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ระบบจะแสดงหน้าจอ “บันทึกรับสินค้า-บันทึกรายการย่อย” 

2.4.17 คลิก  ระบบจะแสดง เลขที่เอกสาร AP…….……… 
2.4.18 คลิก  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.4.16 

 
2.4.18 

 
2.4.17 
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ระบบจะแสดงรายการ “เลือกการออกรายงาน” จะแสดงรายงาน ดังนี้ 
       ใบรับรองค่าปรับ พิมพ์ใช้ในกรณีท่ีมีค่าปรับ 
       ใบเบิกพัสดุ (วัสดุ) พิมพ์ในกรณีที่เป็นวัสดุไม่เข้า Stock 
       ใบส าคัญทั่วไป พิมพ์แนบเรื่องทุกครั้ง 
       ใบส าคัญทั่วไป (วัสดุไม่เข้า Stock) พิมพ์แนบเรื่องทุกครั้ง ในกรณีที่เป็นวัสดุไม่
เข้า Stock 
       ใบตรวจรับพัสดุ พิมพ์ในกรณีท่ีเป็นการตรวจรับพัสดุ 
       ใบรับรองผลการปฏิบัติงาน พิมพ์ในกรณีท่ีเป็นงานจ้าง 

2.4.19 คลิก  เลือก เอกสารที่ต้องการ 

2.4.20 คลิก  เพ่ือพิมพ์เอกสารที่ต้องการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.4.21 คลิก  เพ่ือ พิมพ์เอกสารที่ต้องการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.4.19 

 
2.4.20 

 
2.4.21 
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การเรียกรายงานใบอ่ืน ๆ ให้ท าตามข้อ 2.4.19 - 2.4.21 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

 หมายเหตุ จะต้องเรียกรายงานที่ต้องการออกมาทั้งหมดก่อนเพราะถ้าคลิก  แล้วจะไม่
สามารถเรียกหน้าออกรายงานออกมาได้อีก 
 
การออกเลขครุภัณฑ์ เจ้าหน้าที่พัสดุกลาง จะเป็นผู้คีย์ข้อมูล โดยให้ เจ้าหน้าที่พัสดุคณะท าถึงแค่ใบตรวจ
รับเท่านั้น 
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ตัวอย่างใบส าคัญทั่วไป 
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ตัวอย่างใบตรวจรับพัสดุ 
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3. การบันทึกเบิกค่าใช้จ่าย 
ใช้ในกรณเีป็นการบันทึกขออนุมัติเบิกรายการค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ที่ไม่ใช่วัสดุ ครุภัณฑ์ เป็นการ 

เบิกจ่ายที่ไม่ต้องผ่านงานพัสดุจะต้องเริ่มท างานที่ระบบจัดซื้อ/จัดจ้างก่อน เพ่ือท าการตั้งหนี้ก่อนท าการจ่ายเงิน 

3.1 บันทึกขอจัดซื้อ/จ้าง/อนุมัติ (PR001) 
3.1.1 คลิกเลือกเมนู บันทึกขอจัดซื้อ/จ้าง/ขออนุมัติเบิก 

 

3.1.2 เลือกวันที่ ในช่อง “วันที่ขอซื้อ” โดยคลิกปุ่ม   ระบบจะแสดงหน้าจอ Pop up 
วันที่ให้เลือกตามที่ต้องการ 

3.1.3 ระบุค าอธิบายรายการในช่อง “เรื่องขอซื้อ/ค าอธิบาย”  เช่น ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายใน
การเดินทางไปราชการ  

3.1.4 ระบุประเภทใบขอซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก เช่น ใบขออนุมัติเบิก (การเงินจ่าย) 

                                 
3.1.5 ระบุวิธีขอซื้อ/จ้าง/ซ่อม จากตัวอย่างหากเป็นการขออนุมัติเบิกให้เลือกวิธีขอซื้อ/จ้าง/

ซ่อม เป็น “ไม่มี” 

                                 

 
 3.1 

 
3.1.1 

 
3.1.2 

 
3.1.3 

 
3.1.4 

 
3.1.5 

 
3.1.6 
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3.1.6 เลือกหน่วยงาน ในช่อง “หน่วยงาน” โดยกดปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ Pop up 
หน่วยงานให้เลือก สามารถกดปุ่ม Ctrl + F เพ่ือระบุชื่อหน่วยงานที่ต้องการ และกดปุ่ม Find Next ระบบจะ
แสดงหน่วยงานที่ค้นหา  

                 

3.1.7 เลือกวันที่ ในช่อง “วันที่ต้องการ” โดยกดปุ่ม   ระบบจะแสดงหน้าจอ Pop up 
วันที่ให้เลือกตามที่ต้องการ 

 
 

 

 

 

 

 
3.1.7 
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3.1.8 เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว คลิกที่   เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล  

 

3.1.9 ระบบจะแสดง Pop up แจ้งว่า “ระบบได้ท าการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว เลขท่ี

เอกสาร PR……......……” ดังภาพ ให้คลิกปุ่ม  ต้องจดเลขท่ี PR ไว้เพ่ือท ารายการต่อไป 

 

 

 

 

 

 

 

 
3.1.8 

 
3.1.9 
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3.1.10 ท าการค้นหาเลขท่ีเอกสารที่ได้ โดยใส่เลขที่ PR……… ในช่อง “เลขที่ใบขอซื้อ/จ้าง/
ซ่อม”  

3.1.11 คลิกปุ่ม  
3.1.12 เมื่อเลขที่ PR ที่ต้องการปรากฎ ให้ท าการคลิก  ช่องแก้ไข  
3.1.13 จากนั้นให้คลิกท่ีปุ่ม    ดังภาพ 
 

 
 

ระบบจะแสดงหน้าจอ “บันทึกขอซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก – รายละเอียดใบขอซื้อ” 

 

3.1.14 ระบุประเภทรายการ เช่น ค่าใช้จ่าย 

                            

 3.1.10 

 3.1.12 

 3.1.13 

 3.1.14 

 3.1.11 

 3.1.15 
 3.1.16 

 3.1.17 

 3.1.18 
 3.1.19 

 3.1.20 

 3.1.21  3.1.22 
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3.1.15 ระบุรายการ โดยกรอกข้อมูลที่ต้องการในช่อง “รายการ” เช่น ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางไป
ราชการ 

3.1.16 จากนั้นคลิกปุ่ม  แล้วท าการเลือกรายการที่ต้องการ 

                             
 

3.1.17 ระบุรายละเอียดในช่อง “ค าอธิบายรายการ” เช่น ค่าเบี้ยเลี้ยงส าหรับการเดินทางไป
ราชการ ณ  จังหวัดเพชรบูรณ์ วันที่ 19 มกราคม 2556 

3.1.18 ระบุจ านวนที่ต้องการในช่อง “จ านวนที่ต้องการ” จากตัวอย่างเป็นประเภทรายการ
เป็นค่าใช้จ่าย ให้ระบุเป็น 1  

3.1.19 ในช่อง “หน่วยนับ” ระบบจะแสดงเป็น “รายการ” ให้โดยอัตโนมัติ เมื่อเลือก
ประเภทรายการเป็นค่าใช้จ่าย  

3.1.20 ระบุอัตราภาษีเป็น “0”  
3.1.21 ระบุราคารวมภาษีมูลค่าเพ่ิม  

3.1.22 ท าการค านวณยอดเงิน โดยการคลิกท่ีปุ่ม   จะได้รายการตามภาพด้านล่าง 
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3.1.23 ระบบจะแสดง Pop up ถามว่า “อัตราภาษี = 0% ต้องการท ารายการต่อหรือไม่ ให้

คลิก  

 

3.1.24 ระบบจะแสดง Pop up แจ้งว่า “ระบบบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” ให้คลิกปุ่ม 

 

 

หมายเหตุ : ถ้าต้องการบันทึกรายการย่อยหลายรายการ สามารถบันทึกในหน้าจอ “บันทึกขอซื้อ/
จ้าง/อนุมัติเบิก-รายละเอียดใบขอซื้อ” ตามข้ันตอนข้อ 3.1.14 – 3.1.23 จนครบตามที่ต้องการ 

 

 

 

 3.1.23 

 3.1.24 
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จากตัวอย่างได้ท าการบันทึกรายการย่อยในหน้าจอ “บันทึกขอซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก-รายละเอียดใบขอ
ซ้ือ” เป็นจ านวน 4 รายการ ระบบจะแสดงข้อมูลที่ได้จากการบันทึกใน Grid ด้านล่าง ดังภาพ 

 

3.1.25 คลิก  ช่องแก้ไข ของรายการที่ได้หลังการบันทึกข้อมูล 

3.1.26 จากนั้นท าการคลิก   ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 3.1.25 

 3.1.26 
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ระบบจะแสดงหน้าจอเมนูย่อย “บันทึกขอซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก-บันทึกงวดส่ง”PR001-4  

 

3.1.27 กรณีไม่มีงวดงานให้คลิก  ช่องแก้ไข ตรงงวดงานที่ 1 (ระบบจะ Default ให้
อัตโนมัติ 1 งวดงาน)  

3.1.28 คลิกท่ีช่อง     

 

 

 

 

 

 

 

 3.1.27 

 3.1.28 



 

 

97 

ระบบจะแสดงเมนูย่อยของหน้าจอ “บันทึกขอซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก-เลือกงบประมาณ”PR001-3  

 

ท าการค้นหางบประมาณที่ต้องการ  

 

3.1.29 คลิกปุ่ม  ด้านหลังช่อง “แหล่งเงิน” ระบุแหล่งเงิน เช่น เงินรับฝากรายได้ 

                    

 3.1.29 

 3.1.30 

 3.1.31 

 3.1.32 
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3.1.30 ระบุแผนงาน เช่น งานสนับสนุนการจัดการศึกษา (09007010101) สามารถกด Ctrl 
+ F เพ่ือค้นหาแผนงานตามท่ีต้องการได้ ดังภาพ 

                   
 

3.1.31 ระบุกองทุน เช่น กองทุนทั่วไป 

                   
 

3.1.32 ระบุหมวดรายจ่าย เช่น ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พักและค่าพาหนะ สามารถกด Ctrl + F 
เพ่ือค้นหาหมวดรายจ่ายตามที่ต้องการได้ ดังภาพ 
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3.1.33 เมื่อระบุ แหล่งเงิน แผนงาน กองทุน หมวดรายจ่าย เรียบร้อยแล้วให้คลิก  เพ่ือ
ท าการค้นหางบประมาณตามที่ได้ระบุ
ไว้

 

ระบบจะแสดงงบประมาณตามที่ระบุให้ใน Grid รายการงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

 

 3.1.33 
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3.1.34 คลิก  ช่องเลือก เพื่อท าการเลือกงบประมาณท่ีต้องการ 

 

3.1.35 ท าการบันทึกข้อมูลโดยคลิกที่ปุ่ม  หรือคลิกที่ปุ่ม        
(กรณีที่บันทึกรายการย่อยหลายรายการ และต้องการใช้งบประมาณนี้กับทุกรายการที่บันทึก)       

 

 

 

 

 

 

 

 3.1.34 

 3.1.35 

 3.1.35 
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3.1.36 ระบบจะแสดง Pop up แจ้งว่า “ระบบบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” ให้คลิกปุ่ม 
  ดังภาพ 

 

ระบบจะแสดงรายการงบประมาณที่ได้บันทึกไว้ที่ Grid งบประมาณในงวด 

 

 

 

 

 

 3.1.36 
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3.1.37 คลิกปุ่ม  (3 หน้าจอ) เพ่ือกลับไปที่หน้าจอเมนูย่อย “บันทึกขอซื้อ/จ้าง/อนุมัติ
เบิก-บันทึกงวดส่ง” 

 

3.1.38 คลิกปุ่ม  เพ่ือกลับไปที่หน้าจอเมนูย่อย “บันทึกขอซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก-
รายละเอียดใบขอซื้อ” 

 

 

 

 

 

 

 3.1.37 

 3.1.38 
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3.1.39 ที่หน้าจอเมนู “บันทึกขอซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก-รายละเอียดใบขอซื้อ” ใน Grid ด้านล่าง 

รายการที่ได้บันทึกไว้ก่อนหน้านี้ ในช่องสถานะจะแสดงเป็น “บันทึกงบแล้ว”  จากนั้น คลิกปุ่ม  เพ่ือ
กลับไปยังหน้าจอเมนู “บันทึกขอซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก” 

 

 

3.1.40 คลิกปุ่ม  (ใช้ในกรณีที่เป็นการเบิกที่ต้องระบุคณะกรรมการ 
ตามท่ีระเบียบพัสดุก าหนด)  

ภาพแสดงหน้าแรกของเมนู “บันทึกขอจัดซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก” ที่แสดงรายละเอียดตามที่ได้บันทึก
รายการไปข้างต้น 

 

 

 

 

 3.1.39 

 3.1.40 



 

 

104 

3.2 บันทึกรายละเอียดใบเสนอราคา (PR002) 
3.2.1 คลิกเลือกมนู “บันทึกรายละเอียดใบเสนอราคา” 

 

3.2.2 คลิกปุ่ม  ที่ช่องหน่วยงานเพื่อระบุหน่วยงานที่ต้องการ ระบบจะแสดง Pup up 
ให้เลือกระบุหน่วยงาน โดยสามารถกด Ctrl + F เพ่ือค้นหาหน่วยงานที่ต้องการได้ดังภาพ 

 

                 
 
 
 
 

 

 

 

  3.2.1 

  3.2.2 
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3.2.3 ระบุเลขที่ใบขอซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก ในช่องเลขท่ีใบขอซื้อ/จ้าง/ซ่อม ดังภาพ 

 

3.2.4 คลิกปุ่ม  เพ่ือท าการค้นหาใบขอซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก ตามท่ีได้ระบุไว้ 

 

เลขที่ใบขอซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก ที่ท าการค้นหาจะแสดงใน Grid รายละเอียดใบขอซื้อ 

 

 3.2.3 

 3.2.4 
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3.2.5 คลิกปุ่ม   ช่องเลือก PR…………….. ตามท่ีระบุ 

 

3.2.6 เลือกวันที่เสนอราคาโดยคลิกปุ่ม  ช่อง “วันที่เสนอราคา” 
3.2.7 คลิกปุ่ม  ช่องผู้เสนอราคา เพื่อท าการค้นหาผู้เสนอราคา (เป็นการระบุเจ้าหนี้)  

 

 

 

 

 

 

 

 3.2.5 

 3.2.6 

 3.2.7 
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ระบบจะแสดงเมนู “ค้นหาผู้อ้างอิง” SH002 ดังภาพ 

 

3.2.8 พิมพ์ชื่อผู้เสนอราคาในช่อง “ชื่อผู้อ้างอิง”  ซ่ึงชื่อผู้อ้างอิงจะต้องระบุเป็นหน่วยงานที่
ต้องการเบิก เช่น ส านักงานอธิการบดี  

                      
3.2.9 คลิกปุ่ม  เพ่ือท าการค้นหาชื่อผู้อ้างอิงตามที่ได้ระบุไว้ ระบบจะแสดงชื่อผู้อ้างอิงที่ 

Grid ด้านล่าง ให้คลิกปุ่ม  ช่องเลือก 

 

 

 

 

 

 3.2.8 
  3.2.9 
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3.2.10 คลิกปุ่ม  ( 1 หน้าจอ) เพ่ือกลับมายังหน้าจอเมนู “บันทึกรายละเอียดใบเสนอ
ราคา” 

 

3.2.11 ระบุราคาที่เสนอ เช่น 6,830 
3.2.12 ระบุจ านวนวันยืนราคา เช่น 7  (ถ้าเป็นการขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายไม่ต้องระบุ) 
3.2.13 ระบุล าดับที่คัดเลือก  

3.2.14 คลิกปุ่ม   เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล ระบบจะแสดง Pop up แจ้งว่า “ระบบบันทึก
ข้อมูลเรียบร้อยแล้ว เลขท่ีใบเสนอราคา QA……………….”  

3.2.15 คลิกปุ่ม   
3.2.16 Post รายละเอียดใบเสนอราคา 

 

หมายเหตุ : หากมีผู้เสนอราคาหลายราย (ในกรณีเป็นการจัดซื้อ/จ้างตามระเบียบพัสดุ) สามารถบันทึก
ชื่อผู้เสนอราคาเพ่ิมได้ตามขั้นตอนข้อที่ 3.2.3 – 3.2.16  

 

 3.2.10 

 3.2.14 

 3.2.11 

 3.2.12 

 3.2.13 

 3.2.15 

 3.2.16 
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สามารถเรียกดูรายงาน “รายละเอียดใบเสนอราคา” ตามที่ได้ระบุไว้ข้างต้น โดยระบุ

หน่วยงาน คลิกปุ่ม  เพ่ือเลือกหน่วยงานที่ต้องการ สามารถกด Ctrl + F เพ่ือท าการค้นหา 

 

 
 

3.2.17 ระบุเลขที่ใบขอซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก ในช่อง “เลขที่ใบขอซื้อ/จ้าง/ซ่อม”  
3.2.18 คลิกปุ่ม  เพ่ือท าการค้นหาเลขท่ีใบขอซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก ตามท่ีได้ระบุไว้ 

 

 

 

 

 

 

 3.2.18 

 3.2.17 
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3.2.19 ท าการเลือกเลขที่เอกสารใบขอซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก (PR.........................)  ที่ต้องการ
ใน Grid รายละเอียดใบขอซื้อ โดยคลิกปุ่ม  ช่องเลือก 

3.2.20 เลือกเลขที่ใบเสนอราคา โดยคลิกปุ่ม  ช่องแก้ไข ใน Grid รายละเอียดใบเสนอ
ราคา 

 

3.2.21 คลิกปุ่ม  เพ่ือเรียกหน้ารายงาน “รายละเอียดใบเสนอราคา” ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 3.2.20 

 3.2.19 

 3.2.21 
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3.2.22 แสดงหน้ารายงาน “รายละเอียดใบเสนอราคา” สามารถสั่งพิมพ์หน้ารายงานนี้โดย

คลิกปุ่ม  หรือสามารถ Export file โดยคลิกปุ่ม   

 

3.2.23 คลิกท่ีเมนู “บันทึกรายละเอียดใบเสนอราคา” เพ่ือเข้าสู่ขั้นตอนการ Post 
รายละเอียดใบเสนอราคา 

 

หมายเหตุ : เมื่อ Post ใบเสนอราคาเรียบร้อยแล้วต้องกลับไป Post ใบขออนุมัติ/จ้าง/ซ่อม/อนุมัติเบิก 

 

 
 

 
 

 

 3.2.22 

 3.2.23 

 3.2.24 
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3.2.24 ระบุหน่วยงาน โดยคลิกปุ่ม  เพ่ือเลือกหน่วยงานที่ต้องการ สามารถกด Ctrl + F 
เพ่ือท าการค้นหา 

 
 

3.2.25 ระบุเลขที่ใบขอซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก ในช่องเลขที่ใบขอซื้อ/จ้าง/ซ่อม (PR……………….) 
3.2.26 คลิกปุ่ม  เพ่ือท าการค้นหาเลขท่ีใบขอซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก ตามท่ีได้ระบุไว้ 
3.2.27 ท าการเลือกเลขที่ใบเสนอราคา โดยคลิกปุ่ม  ช่องแก้ไข ใน Grid รายละเอียดใบ

เสนอราคา 

3.2.28 คลิกปุ่ม   ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 3.2.25 
 3.2.26 

 3.2.27 

 3.2.28 
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3.2.29 ระบบจะแสดง Pop up แจ้งว่า “Post รายการเรียบร้อยแล้ว” ให้คลิกปุ่ม  

 

3.2.30 คลิกเลือกเมนู “บันทึกขอจัดซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก”  

 

3.2.31 ระบุหน่วยงาน โดยคลิกปุ่ม  เพ่ือเลือกหน่วยงานที่ต้องการ สามารถกด Ctrl + F 
เพ่ือท าการค้นหา 

                    

 3.2.29 

 3.2.30 

 3.2.31 
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3.2.32 ท าการค้นหาเลขท่ี PR……………….. โดยระบุที่ช่อง “เลขที่ใบขอซื้อ/จ้าง/ซ่อม” 
จากนั้นคลิกปุ่ม  ดังภาพ  

 

3.2.33 เลขที่ใบขอจัดซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก ที่ท าการค้นหาจะแสดงใน Grid ด้านล่างให้คลิกปุ่ม 
 ช่องแก้ไขจะสังเกตเห็นได้ว่า เมื่อท าการ Post รายการเมนู “บันทึกรายละเอียดใบเสนอราคา” แล้วนั้น 

ชื่อผู้เสนอราคาที่ได้รับการคัดเลือกจะแสดงข้อมูลช่อง “ผู้ขาย” ในเมนู “บันทึกขอจัดซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก” ดัง
ภาพ 

 

 

 

 

 

 

 3.2.32 

 3.2.33 
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3.2.34 จากนั้นให้คลิกปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานใบขอจัดซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก  

 

3.2.35 ระบุรายละเอียดช่อง “เรียน” และ ช่อง “เหตุผล/ความจ าเป็น” (ระบุข้อมูลเฉพาะ
กรณีรายงานที่ต้องการเป็น “ใบขออนุมัติเบิก”  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 3.2.34 

 3.2.35 
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3.2.36 คลิกปุ่ม   ระบบจะแสดงรายงานใบขอซื้อ/จ้าง, ใบขออนุมัติเบิก  

 

3.2.37 คลิกปุ่ม  เพ่ือพิมพ์หน้ารายงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 3.2.36 

 3.2.37 
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3.2.38 คลิกเลือกเมนู “บันทึกขอจัดซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก” เพ่ือเข้าสู่ขั้นตอนการ Post ใบขอ
จัดซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก 

 

3.2.39 คลิกปุ่ม  ที่ช่องหน่วยงาน เพ่ือระบุหน่วยงานที่ต้องการ สามารถกด Ctrl + F 
เพ่ือท าการค้นหา 

 

                 
 
 
 
 
 
 
 
 

 3.2.38 

 3.2.39 
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3.2.40 ระบุเลขที่ใบขอจัดซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก (PR……………….)  ที่ช่อง “เลขที่ใบขอซื้อ/จ้าง/
ซ่อม” 

 

3.2.41 ระบุวันที่ของใบขอจัดซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก ที่ต้องการ โดยคลิกปุ่ม  ช่อง “วันที่ขอ
ซ้ือ” 

3.2.42 คลิกปุ่ม  เพ่ือค้นหาเลขที่ PR…………….. ตามเงื่อนไขท่ีได้ระบุไปข้างต้น 

 

 
 
 
 
 
 
 

 3.2.40 

 3.2.41 
 3.2.42 
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3.2.43 เลขที่ใบขอจัดซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก (PR…….....…………..)  ที่ท าการค้นหาจะแสดงใน 
Grid แถบด้านล่าง  ให้คลิกปุ่ม   ช่องแก้ไข  

3.2.44 คลิกปุ่ม    

 

3.2.45 ระบบจะแสดง Pop up แจ้งว่า “ยังไม่มีการระบุคณะกรรมการท ารายการต่อ

หรือไม่” หากไม่ต้องการระบุคณะกรรมการให้คลิกปุ่ม   

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 3.2.43 

 3.2.44 

 3.2.45 
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3.2.46 ระบบจะแสดง Pop up แจ้งว่า “Post รายการเรียบร้อยแล้ว” ให้คลิกปุ่ม 

 ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 3.2.46 
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3.3 บันทึกตรวจรับสินค้า/ตั้งหนี้ (PO004) 
ภาพแสดงเมนู “บันทึกตรวจรับสินค้า/ตั้งหนี้” 

 

3.3.1 คลิกเลือกเมนู “บันทึกตรวจรับสินค้า/ตั้งหนี้” 

3.3.2 คลิกปุ่ม  ที่ช่องหน่วยงาน เพ่ือระบุหน่วยงานที่ต้องการ สามารถกด Ctrl + F เพ่ือ
ท าการค้นหา 

                         
 

3.3.3 คลิกปุ่ม  หลังช่อง “ใบอนุมัติเบิก/ใบขอซื้อ/จ้าง/เช่า” เพ่ือค้นหา PR……………   

ที่จะน ามาบันทึกตรวจรับ              

 

                   

  3.3.1 

  3.3.2 

  3.3.3 
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3.3.4 ระบบจะแสดง Pop up เพ่ือให้เลือก PR…………….. ที่ต้องการ สามารถก Ctrl + F 
เพ่ือค้นหา จากนั้นคลิกเลือก PR……………….. ที่ต้องการ ดังภาพ 

 

3.3.5 ระบุเลขที่ใบส่งของ ในช่อง “เลขที่ใบส่งของ/เลขที่ Invoice” เช่น 123/56 

 

3.3.6 คลิกปุ่ม  ช่องวันที่รับสินค้า เพ่ือระบุวันที่รับสินค้า ระบบจะแสดง Pop up ปฏิทิน
ให้เลือกวันที่รับสินค้า 

                                
 

  3.3.4 

  3.3.5   3.3.6 

  3.3.7 
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3.3.7 คลิกปุ่ม  ช่องวันที่ตรวจรับ เพื่อระบุวันที่ตรวจรับ ระบบจะแสดง Pop up ปฏิทิน
ให้เลือกวันที่ตรวจรับ 

                                
 

3.3.8 คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกใบตรวจรับสินค้า/ตั้งหนี้ ระบบจะแสดง Pop up แจ้งว่า 

“ระบบบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว เลขท่ีเอกสาร RC…………………..”  ให้ท าการคลิกปุ่ม  

 

 

 

 

 

 

 

 

  3.3.8 



 

 

124 

3.3.9 ระบุเลขที่ใบตรวจรับสินค้า (RC………………..)  ที่ช่อง “เลขที่ใบตรวจรับ” 

3.3.10 คลิกปุ่ม  เพ่ือท าการค้นหาเลขท่ีใบตรวจรับสินค้าตามที่ระบุ 

 

3.3.11 ระบบจะแสดงเลขท่ีใบตรวจรับสินค้า (RC...…..……)  ตามที่ระบุไว้ใน Grid ด้านล่าง  

ให้คลิกปุ่ม  ช่องแก้ไข แล้วท าการคลิกปุ่ม  

 

 

 

 

 

 

 

  3.3.9  3.3.10 

 3.3.11 
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3.3.12 ระบบแสดงเมนูย่อย “บันทึกรับสินค้า-บันทึกรายการย่อย” 

- กรณีต้องการตรวจรับบางรายการ หรือบางงวดให้คลิก   ชอ่งเลือก เพ่ือรายการที่
ต้องการท าการตรวจรับ ใน Grid รายการในงวด และคลิกปุ่ม  

- กรณีต้องการตรวจรับในทุกรายการ และทุกงวดงานที่แสดงในเอกสารใบตรวจรับสินค้า/ตั้ง
หนี้  ให้ท าการคลิกปุ่ม  ช่องตรวจรับทุกรายการในงวดงาน และคลิกปุ่ม   

 

3.3.13 ระบบจะแสดง Pop up แจ้งว่า “ระบบบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” ให้คลิกปุ่ม  

 

  

 

 

 

 3.3.12 

 3.3.13 
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ระบบจะแสดงข้อมูลที่บันทึกใน Grid รายการที่รับ 

 

3.3.14 จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือกลับไปยังเมนู “บันทึกตรวจรับ/ตั้งหนี้” 

 

3.3.15 เมื่อกลับมาสู่หน้าจอเมนู “บันทึกตรวจรับ/ตั้งหนี้” ให้คลิกปุ่ม   

 

 3.3.14 

 3.3.15 
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3.3.16 ระบบจะแสดง Pop up มีข้อความแจ้งว่า “Post รายการเรียบร้อยแล้ว เลขท่ีเอกสาร 

AP….........…..…..”  ให้คลิกปุ่ม  

 

3.3.17 ระบบจะแสดง Pop up ชื่อรายงาน ดังภาพ คลิกปุ่ม  หน้ารายงานที่ต้องการคลิก

ปุ่ม  เพ่ือแสดงหน้ารายงานที่เลือก เช่น ใบส าคัญทั่วไป 

 

 

 

 

 

 

 3.3.16 

 3.3.17 
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3.3.18 คลิกปุ่ม  หน้ารายงานดังกล่าว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 3.3.18 
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ตัวอย่างหน้ารายงานใบส าคัญทั่วไป 
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4. การบนัทึกซ้ือจ้างกรณีมีค่าปรับ  

  เมื่อท าการตรวจรับได้เลขท่ี RC มาแล้ว และได้บันทึกรายการย่อยเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ท าการ
ค านวณค่าปรับ ตามข้ันตอนดังต่อไปนี้ 

4.1 คลิกเลือกเมนู “บันทึกตรวจรับสินค้า/ตั้งหนี้” PO004  
4.2 คลิก  

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

4.3 ให้คลิก          เลือก รายการที่โดนปรับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4.3 

 4.2 

 4.1 
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4.4 คลิกเลือก           ประเภทค่าปรับ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.5 ระบุ จ านวนค่าปรับขั้นต่ า (ถ้ามี) 
4.6 ระบุ จ านวนคนขาด/วัน (ถ้ามี) 
4.7 ระบุจ านวนวันในการค านวณค่าปรับ โดยคลิก          เลือกจ านวนวันในการค านวณค่าปรับ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4.4 

 
4.6  

4.5 

 
4.7 
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4.8 ระบุรายละเอียดวิธีการปรับ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 4.9 ระบุจ านวนวันที่ปรับ (จ านวนวันที่โดนปรับ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
4.8 

 
4.9 
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4.10 คลิกเลือก อัตราการปรับ                  หรือ  
4.11 ระบุอัตราค่าปรับ เป็นร้อยละ หรือ จ านวนเงิน/วัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4.12 คลิก                         เพ่ือค านวณค่าปรับ (เมื่อคลิกค านวณค่าปรับแล้ว ระบบจะค านวณ 

ค่าปรับให้โดยจะแสดงที่จ านวนค่าปรับ 
4.13 คลิก         เพ่ือบันทึกข้อมูล 
 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4.10 
 

 
4.11 

 
4.12 

 
4.13 
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4.14 คลิก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.15 คลิก        เพื่อย้อนกลับไปหน้า “บันทึกตรวจรับสินค้า/ตั้งหนี้” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 เมื่อกลับสู่หน้า “บันทึกตรวจรับสินค้า/ตั้งหนี้” แล้วให้ท าการ Post รายการ และพิมพ์ใบรับรองการ
หักค่าปรับแนบเรื่องเบิกเพ่ิมเติม 
 
 
 

 
4.14 

 
4.15 
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5. การเปลี่ยนแปลง/ยกเลิกคณะกรรมการ (PR 003) 

5.1 คลิกเลือกเมนู  ระบบจัดซื้อ/จัดจ้าง  
5.2 เลือกเมนู ยกเลิก/เปลี่ยนคณะกรรมการ PR003 
5.3 ระบุหน่วยงานที่ต้องการเปลี่ยนแปลงคณะกรรมการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5.4 คลิกเลือกเลขท่ีเอกสาร PR ที่จะท าการยกเลิก/เปลี่ยนแปลงคณะกรรมการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 5.3  5.1 

 5.2 

 5.4 
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5.5 คลิก  เลือกชื่อชุดคณะกรรมการท่ีต้องการยกเลิก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5.6 คลิก       เลือกวันที่ยกเลิกชุดคณะกรรมการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 5.5 

 5.6 
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5.7 ระบุเหตุผลในการยกเลิกชุดคณะกรรมการ เช่น ไปราชการหรือลาศึกษาต่อ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      
  5.8 คลิก                                                           
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 5.7 

 5.8 
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5.9 คลิก   เพ่ือยืนยันการยกเลิกชุดคณะกรรมการที่เลือก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5.10 ระบบจะแสดง POPUP “ระบบได้ท าการยกเลิกคณะกรรมการเรียบร้อยแล้ว คลิก ” 
(สถานะเดิมเป็นแต่งตั้ง เมื่อคลิกยกเลิกคณะกรรมการแล้ว จะเปลี่ยนสถานะเป็นยกเลิก) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

 5.9 

 5.10 
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5.11 ท าการแต่งตั้งกรรมการชุดใหม่โดย คลิก  เพ่ือเลือกประเภทคณะกรรมการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5.12 ระบุชื่องานที่ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 
5.13 แต่งตั้งกรรมการชุดใหม่โดย ระบุวันที่แต่งตั้งชุดคณะกรรมการชุดใหม่ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 5.11 

 5.12 

 5.13 
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5.14 คลิก  แทนชุดกรรมการตามประเภทคณะกรรมการ เช่น คณะกรรมการตรวจรับ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

5.15 คลิก  เพ่ือบันทึกข้อมูล  
5.16 คลิก  (สถานะเป็น “รออนุมัติ”) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 5.14 

 5.15 

 5.16 
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5.17 คลิก  เพ่ือบันทึกข้อมูลคณะกรรมการชุดใหม่ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5.18 บันทึกข้อมูลของคณะกรรมการชุดใหม่ทั้งชุด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 5.17 

 5.18 
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5.19 คลิก  เพ่ือบันทึกข้อมูลของคณะกรรมการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5.20 คลิก  ชุดคณะกรรมการเพ่ือท าการอนุมัติชุดกรรมการใหม่ 
5.21 คลิก  เพ่ืออนุมัติชุดคณะกรรมการใหม่ 
5.22 คลิก   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 5.19 

 5.21 

 5.22 

 5.20 
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5.23 คลิก  เลือกชุดกรรมการ 
5.24 คลิก  เพ่ือพิมพ์ใบเปลี่ยนแปลง/แก้ไขคณะกรรมการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5.25 คลิก  เพ่ือพิมพ์ใบเปลี่ยนแปลง/แก้ไขคณะกรรมการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 5.24 

 5.23 

 5.25 
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ตัวอย่างใบเปลี่ยนแปลง/แก้ไขคณะกรรมการ 
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3.2 ระบบการเงินจ่าย 

1. การบันทึกจ่ายเงินทดรองราชการ 
 “บันทึกจ่ายเงินทดรองราชการ” มีไว้ส าหรับให้เจ้าหน้าที่การเงินคณะเข้าไปท ารายการเพ่ือกลับ
รายการเจ้าหนี้ร้านค้าในระบบที่เกิดจากการตั้งหนี้ในระบบจัดซื้อ/จ้าง ซึ่งได้ใช้เงินทดรองราชการช าระให้
ร้านค้าไปแล้ว 
 การบันทึกรายการในเมนู “จ่ายเงินทดรองราชการ” แบ่งเป็น 2 กรณี ดังต่อไปนี้ 

(1) กรณีเจ้าหน้าที่การเงินคณะ ได้จ่ายเงินทดรองราชการให้เจ้าหน้าที่ในคณะส าหรับน าไปซื้อ
สินค้านั้น เจ้าหน้าที่พัสดุจะท าเรื่องขอซื้อ/จ้างผ่านระบบจัดซื้อ/จ้าง ไปจนถึงกระบวนการตรวจรับพัสดุ 
ใบส าคัญทั่วไปจะแสดงรายการบัญชี ดังนี้ 

เดบิต  วัสดุส านักงาน   XXX 
   เครดิต  เจ้าหนี้ – ร้านค้า/ห้างหุ้นส่วน/บริษัท  XXX 

***เจ้าหน้าที่การเงินคณะจะต้องเข้าไปกลับรายการเจ้าหนี้ร้านค้าที่เกิดขึ้น โดยเข้าไปท า
รายการที่ระบบการเงินจ่าย เลือกเมนู “จ่ายเงินทดรองราชการ” แล้วเลือกขาบัญชีด้านเครดิตเป็น “ใบส าคัญ
ค้างจ่าย” แทน เมื่อท ารายการจนครบกระบวนการแล้ว ระบบจะแสดงรายการบัญชีในใบส าคัญท่ัวไป ดังนี้ 

เดบิต  เจ้าหนี้ – ร้านค้า/ห้างหุ้นส่วน/บริษัท XXX 
   เครดิต  ใบส าคัญค้างจ่าย    XXX 
หมายเหตุ  จากกรณีข้างต้นเมื่อส่งเรื่องเบิก ในเรื่องจะต้องมีใบส าคัญทั่วไป จ านวน 2 ใบ 

(2) กรณีเจ้าหน้าที่การเงินคณะ ได้จ่ายเงินทดรองราชการให้เจ้าหน้าที่ในคณะส าหรับเป็น
ค่าใช้จ่ายในการจัดงานโครงการ ซึ่งอาจมีค่าใช้จ่ายเกิดขึ้นหลายรายการ แยกได้ดังนี้ 

2.1 ค่าใช้จ่ายที่ต้องผ่านกระบวนการทางพัสดุนั้น จะต้องท ารายการผ่านระบบจัดซื้อ/จ้าง จน
ครบกระบวนการ เช่น ค่าของที่ระลึก ค่าวัสดุโครงการ ค่าน้ ามันเชื้อเพลิง และขาบัญชีด้านเครดิตในใบส าคัญ
ทั่วไปจะระบุเป็น “เจ้าหนี้ร้านค้า” ตามใบเสร็จที่เบิก 

***เจ้าหน้าที่การเงินคณะจะต้องเข้าไปกลับรายการเจ้าหนี้ร้านค้าที่เกิดขึ้นออก โดยเข้าไปท า
รายการที่ระบบการเงินจ่าย เลือกเมนู “จ่ายเงินทดรองราชการ” แล้วเลือกขาบัญชีด้านเครดิตเป็น “ใบส าคัญ
ค้างจ่าย” 

2.2 ค่าใช้จ่ายที่ไม่ต้องผ่านกระบวนการทางพัสดุ แต่จะต้องเข้าไปท ารายการในระบบจัดซื้อ/
จ้าง จนครบกระบวนการ เช่น ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ค่าเลี้ยงรับรอง ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
ค่าเบี้ยเลี้ยง ขาบัญชีด้านเครดิตในใบส าคัญทั่วไปจะต้องระบุเป็น “ใบส าคัญค้างจ่าย”  

***เจ้าหน้าที่การเงินคณะ ไม่ต้องเข้าไปท ารายการที่ระบบการเงินจ่าย เมนู “จ่ายเงินทดรอง
ราชการ” 
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ขั้นตอนการท างานในหน้าจอจ่ายเงินทดรองราชการ AP017 
 

1. หน้า Login ของโปรแกรมบัญชีสามมิติ (Acct3D) 
 

 
 

2. ใส่ Login Name / Password แล้วคลิกปุ่ม Login 
 

 
 
 

 
  1 

 
  2 
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3. เข้าสู่ “ระบบการเงินจ่าย” คลิกเลือกเมนู “จ่ายเงินทดรองราชการ” 

 

 
 

4. คลิกเลือกปีงบประมาณในช่อง “ปีงบประมาณ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
  3 

 
  4 
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5. ระบุหน่วยงาน ในช่อง “หน่วยงาน” โดยคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดง Pop up หน่วยงาน
ให้เลือก สามารถกดปุ่ม Ctrl + F ระบุชื่อหน่วยงานที่ต้องการ และคลิกปุ่ม  Next ระบบจะแสดงหน่วยงานที่
ค้นหา  
 

                   
 

6. ระบุเลขที่ใบตั้งหนี้ (AP………………..) ในช่อง “ใบตั้งเจ้าหนี้” แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือค้นหา 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  5 

 
  6 
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ระบบจะแสดงรายละเอียดใบตั้งหนี้ใน Grid ด้านล่าง 
 

 
 

7. คลิกปุ่ม   ช่องเลือกของใบตั้งหนี้ที่ต้องการบันทึกจ่ายเงินทดรองราชการ ระบบจะ
แสดงข้อมูลในใบตั้งหนี้ เป็นค่าเริ่มต้นของข้อมูลในช่องด้านบน 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  7 
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8. ระบุช่อง “รหัสบัญชีด้าน CR” โดยคลิกปุ่ม   
 

 
 

ระบบจะแสดงหน้าจอ “ค้นหาเลขที่บัญชี” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  8 
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9. ระบุช่อง “ชื่อบัญชี” เป็น “ใบส าคัญค้างจ่าย” จากนั้นคลิกปุ่ม  
 

 
 

10. ระบบจะแสดงชื่อบัญชี “ใบส าคัญค้างจ่าย” ที่ได้ค้นหาไว้ข้างต้น ให้คลิกปุ่ม  ช่อง
เลือก 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  9 

 
  10 
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11. จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือย้อนกลับไปยังหน้าจอหลักของเมนู “จ่ายเงินทดรองราชการ” 
 

 
 

จะเห็นว่าชื่อบัญชี “ใบส าคัญค้างจ่าย” จะปรากฎที่ช่อง “รหัสบัญชีด้าน CR” 
 

 
 

12. คลิกปุ่ม  เพ่ือระบุวันที่บันทึกจ่ายเงินทดรองราชการ 
 

                           

 
  11 

 
  12 
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13. ช่อง “จ านวนภาษีหัก ณ ที่จ่ายรวม” จะต้องระบุเป็น “0” เท่านั้น  เนื่องจากกองคลัง 
มหาวิทยาลัยนเรศวร จะเป็นผู้น าส่งภาษีหัก ณ ที่จ่าย 

 

 
 

14. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลจ่ายเงินทดรองราชการ ระบบจะแสดง Pop up  แจ้งว่า 
“ระบบบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว เลขท่ีเอกสาร AVP……...…………….”   แล้วคลิกปุ่ม    เพ่ือ
ยืนยันการบันทึกจ่ายเงินทดรองราชการ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
  13 

 
  14 



 

 

154 

15. ระบุเลขที่ AVP………………. ในช่อง “เลขที่ใบจ่ายเงินทดรอง” 
 

 
 

16. คลิกปุ่ม  เพ่ือค้นหาใบจ่ายเงินทดรองราชการ (AVP)  
 

 
 

ระบบจะแสดงใบจ่ายเงินทดรองราชการ (AVP) ที่ค้นหาในแถบรายละเอียดใบเสร็จรับเงิน 

 

 
  15 

 
  16 
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17. คลิกปุ่ม  ช่องแก้ไข จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือเรียกหน้ารายงานใบจ่ายเงินทดรอง
ราชการ 

 

 
 

ระบบจะแสดง Pop up เพ่ือให้เรียกหน้ารายงานใบจ่ายเงินทดรองราชการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  17 
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18. คลิกปุ่ม  ช่องใบส าคัญท่ัวไป แล้วคลิกปุ่ม  
 

 
 

ระบบจะแสดงหน้ารายงานใบจ่ายเงินทดรองราชการ (AVP) ให้สั่ง Print หน้ารายงานไว้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  18 
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19. คลิกเลือกเมนู “จ่ายเงินทดรองราชการ” 
 

 
 

20. ระบุหน่วยงาน ในช่อง “หน่วยงาน” โดยคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดง Pop up 
หน่วยงานให้เลือก สามารถกดปุ่ม Ctrl + F ระบุชื่อหน่วยงานที่ต้องการ และคลิกปุ่ม  Next ระบบจะแสดง
หน่วยงานที่ค้นหา  

 

                
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
  19 

 
  20 
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21. ระบุเลขที่ใบจ่ายเงินทดรองราชการ (AVP) ที่ช่อง “เลขท่ีใบจ่ายเงินทดรอง” คลิกปุ่ม 

 
 

 
 

22. เมื่อเลขที่ AVP……………. ที่ค้นหาปรากฎ ให้คลิกปุ่ม  ชอ่งแก้ไข 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  21 

 
  22 
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23. คลิกปุ่ม   
 

 
 

24. ระบบจะแสดง Pop up แจ้งว่า “Post รายการเรียบร้อยแล้ว” ให้คลิกปุ่ม   
 

 
 

เมื่อเสร็จกระบวนการนี้แล้ว เจ้าหน้าที่การเงินคณะ/ส านัก/หน่วยงาน ส่งเรื่องเตรียมตั้งเบิก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  23 

 
  24 
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3.3 ระบบบริหารสินทรัพย์ 

การบันทึกรับวัสดุ ใช้ในกรณีที่รับบริจาควัสดุ (INV001) 
1.  เข้าไปที่ระบบบริหารสินทรัพย์ คลิก ระบบบริหารสินทรัพย์ 
2.  คลิกเมนูบันทึกรับวัสดุ (INV001) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3.  ระบุปีงบประมาณระบบจะ default ค่าปีงบประมาณปัจจุบันให้ แต่หากต้องการเปลี่ยน

ปีงบประมาณ สามารถเลือกได้โดยคลิก  เพ่ือเลือกปีงบประมาณ  
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
  

 3 

 

 
 1 

 2 
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4.  ระบุแหล่งเงินโดยการคลิก  เลือกรายการ เช่น 02010 เงินงบประมาณรายได้ โดยกด Ctrl+F  
แล้วพิมพ์ข้อความที่ต้องการค้นหา 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
  

5.  ระบุแผนงานโดยการคลิกปุ่ม  เลือกรายการ  เช่น 0907010100 งานสนับสนุน 
การจัดการศึกษา โดยกด Ctrl+F  แล้วพิมพ์ข้อความที่ต้องการค้นหา 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  5 

 

  4 
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6.  ระบุหน่วยงานโดยคลิก  เลือกรายการ เช่น 02040 กองคลัง โดยกด Ctrl+F แล้วพิมพ์ข้อความ
ที่ต้องการค้นหา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7.  ระบุกองทุนโดยการคลิก  เลือกรายการ เช่น 0100 กองทุนทั่วไป โดยกด Ctrl+F  แล้วพิมพ์
ข้อความที่ต้องการค้นหา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  7 

 

  6 
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8.  ระบุหมายเหตุ เช่น รับบริจาควัสดุ จ านวน 2 รายการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9.  ระบุคลังวัสดุโดยการคลิก  เลือกรายการ ซึ่งจะ default ค่าให้ตามหน่วยงานที่เลือกไว้ เช่น 
905 คลังวัสดุ กองคลัง โดยกด Ctrl+F  แล้วพิมพ์ข้อความที่ต้องการค้นหา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 9 

 

   8 
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10.  ระบุวันที่รับวัสดุ โดยการคลิก  เลือกวันที่ เช่น 10/11/2554  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11.  เลือกประเภทการได้มาของวัสดุ เช่น รายการรับบริจาค โดยระบบจะ default ค่าให้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  11 

  10 
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12.  ระบุบุคคลอ้างอิง โดยการคลิกปุ่ม  เพ่ือท าการค้นหาผู้อ้างอิง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ระบบจะแสดง “ค้าหาผู้อ้างอิง” 

13.  เลือกการอ้างอิงได้โดยคลิก  เพ่ือเลือกประเภทการอ้างอิง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  13 

 

  12 
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14.  ระบุชื่อผู้อ้างอิง หรือ รหัสผู้อ้างอิง (โดยพิมพ์รหัส หรือ ชื่อผู้อ้างอิง) 
15.  คลิก  เลือก ชื่อผู้อ้างอิง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

16.  คลิก  เพ่ือกลับไปยังหน้า “บันทึกรับวัสดุ” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  16 

 15 

 14 
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17.  เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว คลิก  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล จะได้เลขที่เอกสาร IR 
18.  คลิก  เพ่ือยืนยันการบันทึกข้อมูล 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

19.  ค้นหาเลขที่ใบรับวัสดุ โดยคลิกปุ่ม  เพ่ือค้นหา 
20.  เลือกเลขที่ใบรับวัสดุ โดยคลิก  จะแสดงรายละเอียดข้อมูล 

21.  คลิก  เพ่ือเข้าสู่หน้าบันทึกรับวัสดุ-บันทึกรายการย่อย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

  19 

 

  21 

 

  20 

 

 18 

 

 17 
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ระบบจะแสดงเมนูย่อย “บันทึกรับวัสดุ- บันทึกรายการย่อย” 

22.  คลิก  เลือก รายการวัสดุ เช่น 210110105601 น้ ายาลบค าผิด โดยกด Ctrl+F  แล้วพิมพ์
ข้อความที่ต้องการค้นหา 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

23.  ระบุจ านวนที่รับวัสดุ 

24.  ระบุหน่วยนับ โดยคลิก  เช่น 0038 ด้าม โดยกด Ctrl+F  แล้วพิมพ์ข้อความที่ต้องการค้นหา 
25.  ระบุราคา/ต่อหน่วย 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

  22 

 

  25 

 

  24 

 

  23 
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26.  เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อย คลิก  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล 
27.  คลิก   เพ่ือยืนยันการบันทึกข้อมูล 

28.  คลิก  เพ่ือกลับไปยังหน้า “บันทึกรับวัสดุ” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
**ถ้าต้องการระบุรายการวัสดุเพิ่ม ท าตามข้อ 1.21 – 1.26** 

29.  คลิก  เพ่ือสั่งพิมพ์ ระบบจะแสดงรายงานใบรับบริจาควัสดุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  26 

 

  28 

 

  27 

 

  29 
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30.  คลิก  เพ่ือ พิมพ์ใบรับบริจาควัสดุ 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 30 
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ตัวอย่าง “ใบรับบริจาควัสดุ” 
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**เข้าไปค้นหา บันทึกรับวัสดุ เพ่ือท าการการ Post รายการ โดยท าตามข้อ 1 – 7 ** 

31.  คลิกปุ่ม  เพ่ือท าการค้นหา เลขที่ใบรับวัสดุ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
32.  เลือกเลขที่ใบรับวัสดุ โดยคลิก  จะแสดงรายละเอียดข้อมูล 

 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  31 

 

 32 
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33.  คลิก  รายการวัสดุที่บันทึกจะเข้าสู่คลังวัสดุ  
34.  คลิก  เพ่ือยืนยันการ Post รายการ 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
ระบบจะแสดงรายงาน “ใบส าคัญทั่วไป” 

35.  คลิก  เพ่ือ พิมพ์ใบส าคัญทั่วไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  34 

 

 33 

 

  35 
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ตัวอย่างใบส าคัญทั่วไป 
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การบันทึกขอเบิกวัสดุ INV002 
1. คลิก ระบบบริหารสินทรัพย์ 
2. คลิก บันทึกขอเบิกวัสดุ INV002 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. คลิก  เลือกหน่วยงาน โดยกด Ctrl+F  แล้วพิมพ์ข้อความที่ต้องการค้นหา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2 

 
1 

 
3 
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4. คลิก  เลือกคลังวัสดุ โดยกด Ctrl+F  แล้วพิมพ์ข้อความที่ต้องการค้นหา 

5. คลิก  เพ่ือค้นหาผู้เบิก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ระบบจะแสดงหน้า “ค้นหาผู้อ้างอิง” 

6. คลิก  เพ่ือเลือก การอ้างอิง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
6 

 
4 

 
5 
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7. ระบุชื่อผู้อ้างอิง (โดยพิมพ์รหัส หรือชื่อผู้อ้างอิง) 

8. คลิก  เพ่ือค้นหา 
9. คลิก  เลือกผู้ขอเบิก 

10.  คลิก  (1 หน้าจอ) เพ่ือกลับไปยังหน้า บันทึกขอเบิกวัสดุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ระบบจะแสดงหน้า “บันทึกขอเบิกวัสดุ” 

11. วันที่ขอเบิกระบบจะ Default ให้เป็นวันที่ปัจจุบัน (กรณีต้องเลือกวันที่ให้คลิก ) 
12. ระบุเหตุผลความจ าเป็น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
8 

 
10 

 
7 

 
9 

 
12 

 
11 
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13. คลิก  เพ่ือบันทึกข้อมูล จะได้เลขท่ีเอกสาร IS……………… 
14. คลิก  

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

15. คลิก  เพ่ือค้นหา เลขท่ีใบเบิก 
16. คลิก   แก้ไข (เลือกเลขท่ีใบเบิก [IS…………………..]) ที่ต้องการ 

17. คลิก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
14 

 
13 

 

 
15 

 
17 

 
16 
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ระบบจะแสดงหน้า “บันทึกขอเบิกวัสดุ” 

 18. คลิก  เลือกรายการวัสดุ โดยกด Ctrl+F  แล้วพิมพ์ข้อความท่ีต้องการค้นหา 
19. ระบุจ านวนขอเบิก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

20. คลิก  เลือกหน่วยนับที่ขอเบิก โดยกด Ctrl+F  แล้วพิมพ์ข้อความที่ต้องการค้นหา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
19  

18 

 
20 
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21. คลิก  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
22. คลิก  

23. คลิก  (1 หน้าจอ) เพ่ือกลับไปยังหน้า บันทึกขอเบิกวัสดุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

24. คลิก  เพ่ือเรียกใบเบิกวัสดุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
23  

21 

 
22 

 
24 
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25. คลิก  เพ่ือ พิมพ์ใบเบิกวัสดุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เข้าไปค้นหา บันทึกขอเบิกวัสดุ เพ่ือท าการการ Post รายการ โดยท าตามข้อ 2 และ 3  และ ข้อ 14 
และ 15 

26. คลิก  
27. คลิก  
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บันทึกจ่ายวัสดุ(INV003) 
1. คลิก ระบบบริหารสินทรัพย์ 
2. คลิก บันทึกจ่ายวัสดุ INV003 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

3. คลิก  เลือกหน่วยงาน โดยกด Ctrl+F  แล้วพิมพ์ข้อความที่ต้องการค้นหา 
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4. คลิก  เพ่ือค้นหา เลขท่ีใบเบิก 
5. คลิก        แก้ไข (เลือกเลขท่ีใบเบิก [IS…………………..]) ที่ต้องการ 
6. วันที่จ่าย Default ให้เป็นวันที่ปัจจุบัน (กรณีต้องเลือกวันที่ให้คลิก ) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. คลิก  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
8. คลิก  
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9. คลิก  เพ่ือค้นหา เลขท่ีใบเบิก 
10. คลิก   แก้ไข (เลือกเลขท่ีใบเบิก [IS…………………..]) ที่ต้องการ 

11. คลิก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ระบบจะแสดงหน้า “บันทึกจ่ายวัสดุ-บันทึกรายการย่อย” 

12. คลิก   เลือกเลขที่ IS ที่รายการขอเบิก 
13. ระบุจ านวนจ่าย 

14. คลิก  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
15. คลิก  
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16. คลิก  (1 หน้าจอ) เพ่ือกลับไปยังหน้า บันทึกจ่ายวัสดุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

17. คลิก  
18. คลิก  
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ระบบจะแสดง “เลือกการออกรายงาน” 
19. คลิก   เลือก ใบจ่ายวัสดุ/ใบส าคัญทั่วไป 

20. คลิก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

21. คลิก  เพ่ือ พิมพ์ใบจ่ายวัสดุ/ใบส าคัญทั่วไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 พิมพ์ใบส าคัญทั่วไป ให้ท าตาม ขั้นที่ 19 – 21 
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การโอนวัสดุระหว่างหน่วยงาน(INV004) 

 เมื่อหน่วยงาน/คณะ/ส านัก/วิทยาลัย มีความต้องการโอนวัสดุให้กับหน่วยงานอื่นๆเป็นผู้รับผิดชอบ 

สามารถบันทึกรายการโอนวัสดุได้ ซึ่งผู้โอนจะต้องทราบ คลังวัสดุที่จะท ารายการโอนออก มิติแผนงาน 

หน่วยงาน กองทุนและคลังวัสดุที่จะท ารายการโอนเข้า ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลดังนี้ 

เข้าระบบบริหารสินทรัพย์ 

 1. เลือกเมนู บันทึกโอนวัสดุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 2. ระบุปีงบประมาณ โดยกด   เพ่ือเลือกปีงบประมาณ         

 3. ระบหุน่วยงานที่เป็นผู้ท ารายการโอนออก โดยกด  เพ่ือเลือกหน่วยงานที่โอนออก  

 4. ระบุคลังวัสดุที่เป็นผู้ท ารายการโอนออก โดยกด  เพ่ือเลือกคลังวัสดุที่โอนออก  

 5. ระบุแหล่งเงินที่ซื้อวัสดุ โดยกด  เพ่ือเลือกแหล่งเงินที่ซื้อวัสดุ    

6. ระบุแผนงานของผู้รับโอน โดยกด  เพ่ือเลือกแผนงานของผู้รับโอน    

7. ระบุหน่วยงานของผู้รับโอน โดยกด  เพ่ือเลือกหน่วยงานของผู้รับโอน 

8. ระบุคลังวัสดุของผู้รับโอน โดยกด  เพ่ือเลือกคลังวัสดุของผู้รับโอน 

9. ระบุกองทุนของผู้รับโอน โดยกด  เพ่ือเลือกกองทุนของผู้รับโอน  

10. ระบุวันที่ท ารายการโอน โดยกด  เพ่ือเลือกวันที่ท ารายการโอน 

11. กด  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

12. เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อย ระบบจะแสดงเลขที่เอกสารใบโอนวัสดุ (ITR) ให้กด  
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13. ค้นหาใบโอนวัสดุโดยการพิมพ์เลขที่ ITR…….  14. กด  
15. กด  ช่องแก้ไขเพ่ือเลือกรายการ   16. กด  
 

ระบบจะแสดงหน้าจอ บันทึกโอนวัสดุ – บันทึกรายการย่อย 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 17. ระบุรายการวัสดุ โดยกด    18. ระบุหน่วยนับ ในการโอน โดยกด  

 19. ระบุจ านวนวัสดุ    20. ระบุหมายเหตุ 

 21. กด  เพ่ือบันทึกข้อมูล   22. กด  เพ่ือกลับหน้าจอหลัก 
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ระบบจะแสดงหน้าหลักเพ่ือพิมพ์ใบโอนเปลี่ยนแปลงวัสดุ 
  
 

 

 

 

 

 

 

23. ค้นหาใบโอนวัสดุโดยการพิมพ์เลขที่ ITR… ในช่องเลขที่ใบโอน 

24. กด  เพ่ือเลือกรายการ 

25. กด  เรียกรายงานเพ่ือตรวจสอบความถูกต้องก่อนการ Post รายการ 
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ตัวอย่างใบโอนเปลี่ยนแปลงวัสดุ 
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กลับหน้าจอหลักเพ่ือโพสต์รายการ 
 
 

 

 

 

 

  

 

 

 

26. ค้นหาใบโอนวัสดุโดยการพิมพ์เลขที่ ITR… ในช่องเลขที่ใบโอน    
27. กด  เพ่ือเลือกรายการ 
28. กด  
29. กด  

เมื่อโพสต์รายการแล้วระบบจะแสดง Pop-up ให้เลือกพิมพ์เอกสาร 

- ใบส าคัญทั่วไป (ผู้โอน) ส าหรับ ผู้โอนวัสดุออก 
- ใบส าคัญทั่วไป(ผู้รับโอน) ส าหรับ ผู้รับโอนวัสดุ 
- ใบโอนเปลี่ยนแปลงวัสดุ ส าหรับผู้โอนและผู้รับโอนวัสดุ  
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ตัวอย่างใบส าคัญทั่วไป (ผู้โอน) 
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ตัวอย่างใบส าคัญทั่วไป(ผู้รับโอน) 
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ตัวอย่างใบโอนเปลี่ยนแปลงวัสดุ 
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การเรียกรายงานวัสดุคงเหลือ(INV008) 
 1. คลิก รายงานระบบบริหารสินทรัพย์ 
 2. คลิก รายงานวัสดุคงเหลือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. คลิก  เลือกหน่วยงาน โดยกด Ctrl+F  แล้วพิมพ์ข้อความที่ต้องการค้นหา 
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4. ระบบสามารถที่จะเรียกดูรายงานเฉพาะที่ต้องการได้ เช่น ต้องการดูรายงานวัสดุคงเหลือ จาก
กองทุนทั่วไปให้คลิก        ที่ช่องกองทุนทั่วไป โดยกด Ctrl+F  แล้วพิมพ์ข้อความท่ีต้องการค้นหา 

5. วันที่รายงานระบบจะ Default ให้เป็นวันที่ปัจจุบัน (กรณีต้องเลือกวันที่ให้คลิก          ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. คลิก  เพ่ือเรียกรายงานวัสดุคงเหลือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4 

 
5 

 
5 
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7. คลิก  เพ่ือ ปริ๊นรายงานวัสดุคงเหลือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
7 
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ตัวอย่างรายงานวัสดุคงเหลือ 
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การข้ึนทะเบียนครุภัณฑ์ (กรณีข้ึนทะเบียนครุภัณฑ์ต่ ากว่าเกณฑ์)(AS002) 
 เมื่อด าเนินการบันทึกตรวจรับสินค้า/ตั้งหนี้ ในระบบ 3 มิติ แล้วเสร็จ จะต้องขึ้นทะเบียนครุภัณฑ์ใน
ระบบ 3 มิติ ต่อโดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1. คลิก ระบบบริหารสินทรัพย์ 
2. คลิก ขึ้นทะเบียนครุภัณฑ์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3. คลิก          เลือกหน่วยงาน โดยกด Ctrl+F  แล้วพิมพ์ข้อความที่ต้องการค้นหา 

4. คลิก  เพ่ือค้นหา 
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5 

 
6 

5. คลิก  เพ่ือเลือก ข้อมูลครุภัณฑ์รอขึ้นทะเบียน ที่ต้องการ 
6. ระบุลักษณะเพ่ิมเติม เช่น ยี่ห้อ รุ่น (ถ้ามี) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. ระบุรหัสครุภัณฑ์เดิม(หมายเลขวัสดุคงทน) จากนั้น คลิก  เลือกสถานที่ใช้งาน โดยกด Ctrl+F  
แล้วพิมพ์ข้อความท่ีต้องการค้นหา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
7 
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8. คลิก  เพ่ือเลือก ประเภทรายการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9. คลิก  เพ่ือค้นหา ผู้รับผิดชอบดูแล 
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ระบบจะแสดงหน้า “ค้นหาผู้อ้างอิง” 

10. คลิก  เพ่ือเลือก การอ้างอิง 
11. ระบุชื่อผู้อ้างอิง หรือ รหัสผู้อ้างอิง 

12. คลิก  เพ่ือค้นหา ผู้อ้างอิง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

13. คลิก  เพ่ือเลือก ผู้อ้างอิง 

14. คลิก  (1 หน้าจอ) เพ่ือกลับไปยังหน้า ขึ้นทะเบียนครุภัณฑ์ 
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15. ระบุหมายเลขเครื่อง S/N No. (ถ้ามี) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

16. คลิก  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล จะได้เลขที่เอกสาร AS……… 
17. คลิก  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
15 

 
16 
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ระบบจะแสดงรายการ “เลือกประเภทรายงาน” จะแสดงรายงาน ดังนี้ 
18. คลิกเลือกประเภทรายการที่ต้องการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

19. คลิก  เพ่ือ พิมพ์เอกสารที่ต้องการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
18 

 
19 
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ตัวอย่างใบเบิกพัสดุ (ครุภัณฑ์) 1 
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การโอนครุภัณฑ์/ครุภัณฑ์ต่ ากว่าเกณฑ์(AS003) 
 1. คลิกเลือก ระบบบริหารสินทรัพย์ 
 2. คลิกเลือก โอนครุภัณฑ์ 

 3. คลิก  เลือก หน่วยงานผู้โอน 
 4. คลิก  เลือก วันที่โอน 
 5. ระบุ วัตถุประสงค์การโอน 

 6. คลิก  เลือก แผนงานผู้รับโอน 

 7. คลิก  เลือก หน่วยงานผู้รับโอน 

 8. คลิก  เลือก กองทุนผู้รับโอน (ต้องเป็นกองทุนเดียวกันกับผู้โอน) 

 9. คลิก  เลือก ผู้รับโอน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 10. คลิก  เพ่ือบันทึกข้อมูล (จะได้เลขที่เอกสาร AST……………………) 

 11. คลิก  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 1 

 2 
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 12. คลิก  เพ่ือค้นหาเลขที่ใบโอนครุภัณฑ์ 

 13. คลิก  เลือกเลขที่เอกสารใบโอนครุภัณฑ์ที่ต้องการ 

 14. คลิก  เพ่ือบันทึกรายการย่อย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 15. คลิก  เพ่ือเลือก รายการครุภัณฑ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 12 

 14 

 13 

 15 
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 16. เลือก ประเภทสินทรัพย์, ชนิดสินทรัพย์, ลักษณะสินทรัพย์ หรือ ระบุ รหัสครุภัณฑ์ 

 17. คลิก  เพ่ือค้นหารายการคุรภัณฑ์ 

 18. เลือก รายการครุภัณฑ์ที่ต้องโอน โดยคลิก  รายการครุภัณฑ์ที่ต้องการโอน 

 19. คลิก  เพ่ือกลับสู่หน้าบันทึกรายการย่อย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 20. คลิก  เลือก รหัสสถานที่ใช้งาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 17 

 16 

 19 

 18 

 20 
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 21. คลิก  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 22. คลิก  เมื่อระบบบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 23. คลิก  เพ่ือกลับสู่หน้าโอนครุภัณฑ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 22 

 21 

 23 
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 24. คลิก  เพ่ือตรวจสอบการโอนครุภัณฑ์ก่อนท าการ Post รายการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 25. คลิก  เพ่ือปริ๊นใบโอนครุภัณฑ์ (ก่อนโพส) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 25 

 24 
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ตัวอย่าง ใบโอนครุภัณฑ์ (ก่อนโพส) 
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 26. กลับสู่หน้า โอนครุภัณฑ์ เพ่ือท าการ Post รายการ โดยคลิก  

 27. คลิก  เมื่อ Post รายการเรียบร้อยแล้ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 28. เลือกประเภทรายงาน เพ่ือปริ๊นรายงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 27 

 26 

 28 
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ตัวอย่าง ใบส าคัญท่ัวไป (หน่วยงานผู้โอน) 
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ตัวอย่าง ใบส าคัญท่ัวไป (หน่วยงานผู้รับโอน) 
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ตัวอย่าง ใบโอนครุภัณฑ์ 
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หมายเหตุ : กรณีการโอนครภุัณฑ์ จนท.พัสดุกลางเป็นผู้บันทึกโอน เอกสารที่ใช้แนบเรื่อง 
  - ใบส าคัญทั่วไป(ผู้โอน) (GJ…) 

  - ใบส าคัญทั่วไป(ผู้รับโอน) (GJ…) 
  - ใบโอนครุภัณฑ์ (AST…) 
    : กรณีการโอนครุภณัฑ์ต่ ากว่าเกณฑ์ จนท.หน่วยงานเป็นผู้บันทึกโอน เอกสารที่
ใช้แนบเรื่อง 
  - ใบโอนครุภัณฑ์ (AST…) 
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การรับบริจาคครุภัณฑ์/ครุภัณฑ์ต่ ากว่าเกณฑ์(AS001) 

 

 

 

 

 

 

 

1. เข้าระบบบริหารสินทรัพย์ 
2. คลิกเลือก เมนูบันทึกรับครุภัณฑ์รอขึ้นทะเบียน 

 
 

 

 

 

 

 

 

3. ระบุปีงบประมาณที่ได้รับบริจาคครุภัณฑ์ 
4. คลิกเลือกหน่วยงานผู้ได้รับบริจาคครุภัณฑ์ 
5. คลิก        เพ่ือค้นหาชื่อผู้ที่บริจาคครุภัณฑ์ เช่น ชื่อบุคคล/ชื่อบริษัท 

 
 

 

4 
3 

5 

1 

2 
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6. ระบุชื่อผู้บริจาคครุภัณฑ์ หรือ รหัสผู้อ้างอิง 
7. คลิก       เพ่ือค้นหาชื่อผู้บริจาคครุภัณฑ์ 

 

 

 

 

 

 

 
 

8. คลิกเลือก         ชื่อผู้บริจาคครุภัณฑ์ 
9. คลิกเลือก        เพ่ือย้อนกลับหน้าโปรแกรม AS001 

 

 

 

 

 

6 

7 

9 
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10. ช่องหมายเหตุ ให้ระบุรายละเอียดชื่อเรื่องที่ได้รับบริจาค  
11. *กรณีท่ีเป็นการับบริจาคครุภัณฑ ์ให้ข้ามช่อง   

12. *กรณีท่ีเป็นการรับบริจาคครุภัณฑ์ต่ ากว่าเกณฑ์ให้คลิกเลือก เพ่ือค้นหาชื่อบัญชี “บัญชีครุภัณฑ์

ต่ ากว่าเกณฑ”์  
 
 

 

 

 

 

 

 

13. ระบวุันที่รับ (วันที่ได้รับบริจาค) เช่น วันที่ 3 มิถุนายน 2556 

14. ระบุชื่อบัญชีด้าน CR เป็นชื่อบัญชี “รายได้จากการรับบริจาค” โดยคลิก  เพ่ือค้นหาชื่อบัญชีที่
ต้องการ 
 

 

 

13 
14 

10 
11 12 
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17 17 

 

 

 

 

 

 

 

15. คลิกเลือก  ชื่อผู้บริจาคครุภัณฑ์ 

16. คลิกเลือก  เพ่ือย้อนกลับหน้าโปรแกรม AS001 
 

 

 

 

 

 

 

 

17. คลิก  เพ่ือบันทึกข้อมูล จะได้เลขเลขที่เอกสาร DN…. 

 

 

 

 

16 

15 
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18. ระบบจะแสดงเลขที่เอกสาร DN… คลิก   

 

 

 

 

 

 

 

19. คลิก       เพ่ือบันทึกรายการย่อยท่ีได้รับบริจาค  
20. คลิก                         เพ่ือเข้าสู่โปรแกรม AS001-1  

 

 

 

 

 

 

19 

20 

18 
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21. ระบุชื่อรายการที่ได้รับบริจาคโดยคลิก        แล้ว Ctrl+F ค้นหาชื่อรายการ หรือพิมพ์ชื่อรายการ 
แล้วคลิก       เพ่ือเลือกชื่อรายการที่ได้รับบริจาค 

22. ระบุจ านวนของรายการที่ได้รับบริจาค 
23. ระบุราคาต่อหน่วยของรายการที่ได้รับบริจาค  
24. ระบุวันที่หมดอายุรับประกัน (ถ้าไม่มีการรับประกันให้ใส่วันที่รับบริจาค) 

 
 
 

 

 

 

 

 

25. **กรณีที่ได้รับบริจาคมาเป็น ครุภัณฑ์ต่ ากว่าเกณฑ ์ ให้คลิกดังรูป      
26. **กรณีท่ีได้รับบริจาค ครุภัณฑ ์ ไม่ต้องคลิก ดังรูป  

 

 

 

 

24 
23 

21 

22 

25 26 



 

 

229 

 

 

 

 

 

 

 
27. คลิก       เพ่ือบันทึกข้อมูล 
28. ระบบแสดง POPUP “ระบบบันทึกข้อมูลแล้ว” คลิก      

 

 

 

 

 

 

 

 
29. คลิก        เพื่อระบุมิติ 
30. คลิก                           เข้าสู่โปรแกรม AS001-2 

 
 
 

 

 

 

27 

28 

29 

30 
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31. คลิก       เพ่ือเลือกแหล่งเงิน โดย Ctrl+F ค้นหา 

 

 

 

 

 

 

 

 
32. คลิก       เพ่ือเลือกแผนงาน โดย Ctrl+F ค้นหา  

 

 

 

 

 

31 

32 
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33. คลิก        เพื่อเลือกกองทุน โดย Ctrl+F ค้นหา 
 
 

 

 

 

 

 

 
 

34. คลิก  เพ่ือบันทึกข้อมูลมิติแหล่งเงินของผู้รับบริจาค 
35. คลิก    เมื่อระบบแสดง POPUP “ระบบบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
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34 

35 
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36. คลิก            เพ่ือท าการย้อนกลับ 
37. คลิก        จ านวน 2 ครั้ง เพื่อกลับสู่หน้าโปรแกรม AS001 

 

 

 

 

 

 

 

 

38. คลิก        เพ่ือเลือกการออกรายงาน (ใบรับบริจาค(ครุภัณฑ์) และ ใบส าคัญท่ัวไป)  

“ต้องท าการ Print ก่อน Post เท่านั้น เมื่อ Post แล้วจะไม่สามารถเรียกรายงานได้อีก”  

 

 

 

37 

36 

38 
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39. เมื่อกลับเข้าสู่โปรแกรม AS001 แล้ว คลิก           เพ่ือโพสรายการ 
40. คลิก   ระบบจะแสดง POPUP “Post รายการเรียบร้อยแล้ว” คลิก    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

40 

39 
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ตัวอย่างใบรับบริจาค (ครุภัณฑ์) 
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ตัวอย่าง ใบส าคัญทั่วไป 
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4. การเพิ่มข้อมูลในระบบบัญชี 3 มิติ 
4.1 ขั้นตอนการเพ่ิมอ้างอิงบุคคลในระบบบัญชี 3 มิติ  

1.  เปิดระบบปฏิบัติการ Internet Explorer Browser ระบุ http://acct3d.nu.ac.th 
2.  ระบุ Login Name 
    ระบุ Password 

 
 

 
 

3. เลือก ระบบจัดซื้อ/จัดจ้าง 
4. เลือก อ้างอิงบุคคล 
 

 

 
 
 

2 

1 

3 

4 

http://acct3d.nu.ac.th/
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 5. ตรวจสอบข้อมูลในระบบบัญชี 3 มิติ ก่อนการเพ่ิมข้อมูล 
  5.1 ตรวจสอบข้อมูลในระบบบัญชี 3 มิติ ตามข้ันตอนดังนี้ 
       5.1.1 ค้นหาโดย เลือก ชือ่อ้างอิงบุคคล/นิติบุคคล 
       5.1.2 ค าที่ค้น ระบุชื่อบุคลากร/บุคคลภายนอก/นิติบุคคล/นิสิต/หน่วยงานที่ไม่หักภาษี  

       5.1.3 กด    เพ่ือตรวจสอบรายการที่ท าการค้นหา มีข้อมูลในระบบหรือไม่ 
   - พบข้อมูล ไม่ต้องด าเนินการใดต่อ 
   - ไม่พบข้อมูล ให้ด าเนินการตามข้ันตอนต่อไป 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

5.1.1 

5.1.2 

5.1.3 
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การตรวจสอบข้อมูลประเภทบุคลากร 
กรณีตรวจสอบข้อมูลตามประเภทของบุคลากรให้ด าเนินการตรวจสอบกับฐานข้อมูลของหน่วยงาน 

กองบริหารงานบุคคล อีกหนึ่งระบบโดยเข้า Website : http://www.personnel.nu.ac.th/webbase/ เพ่ือ
ท าการยืนยันว่าเป็นบุคลากรมหาวิทยาลัย 

 

 
 

1. เข้า Website : http://www.personnel.nu.ac.th/webbase/ 
2. ระบุชื่อบุคลากร เพ่ือค้นหา 
 - พบข้อมูล ให้ด าเนินการเพ่ิมในระบบบัญชี 3 มิติตามข้ันตอนต่อไป 
 - ไม่พบข้อมูล ให้ด าเนินการติดต่อกับเจ้าหน้าที่ ที่ให้เพ่ิมข้อมูล เพ่ือขอหนังสือยืนยัน

จากหน่วยงานรับรองการเป็นบุคลากรของมหาวิทยาลัย (การที่ไม่พบข้อมูล เนื่องมาจากกองบริหารงานบุคคล
ยังไม่ได้เพ่ิมข้อมูลในฐานข้อมูล เพราะต้องรอค าสั่งอนุมัติจากอธิการบดี) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 

http://www.personnel.nu.ac.th/webbase/
http://www.personnel.nu.ac.th/webbase/
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การตรวจสอบข้อมูลประเภทนิติบุคคล 
กรณีตรวจสอบข้อมูลตามประเภทของนิติบุคคลให้ด าเนินการตรวจสอบกับฐานข้อมูลของหน่วยงาน 

กรมสรรพากร อีกหนึ่งระบบโดยเข้า Website : http://www.rd.go.th/publish/313.0.html เพ่ือท าการ
ตรวจสอบชื่อนิติบุคคล พร้อมที่อยู่ ที่ถูกต้อง 
 

 
 

1. เข้า Website : http://www.rd.go.th/publish/313.0.html  

2. กด  
3. ระบุเลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร (13 หลัก) กรณีทราบเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี 13 หลัก 

ในกรณีที่ไม่ทราบเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี แต่ทราบชื่อผู้ประกอบการ ให้ท าการค้นหาจาก ช่องผู้ประกอบการ  

4. กด  
 - พบข้อมูล ให้ด าเนินการเพ่ิมในระบบบัญชี 3 มิติตามข้ันตอนต่อไป 
 - ไม่พบข้อมูล ให้ด าเนินการติดต่อกับเจ้าหน้าที่ ที่ให้เพ่ิมข้อมูล เพ่ือขอเอกสาร

หลักฐานในการจัดตั้งนิติบุคคลที่ถูกต้อง พร้อมที่จะบันทึกข้อมูลต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 

3 

4 
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การตรวจสอบข้อมูลประเภทนิสิต 
กรณีตรวจสอบข้อมูลตามประเภทของนิสิตให้ด าเนินการตรวจสอบกับฐานข้อมูลของหน่วยงาน กอง

บริการการศึกษา โดยเข้า Website : http://reg.nu.ac.th/registrar/ เพ่ือท าการตรวจสอบรหัสประจ าตัว 
และชื่อ – นามสกุลนิสิต เพื่อท าการยืนยันการเป็นนิสิตมหาวิทยาลัย 

 

 
 

1. เข้า Website : http://reg.nu.ac.th/registrar/ 
2. ระบุรหัสประจ าตัวนิสิต (กรณีท่ีทราบรหัสประจ าตัวนิสิต) หากไม่ทราบรหัสประจ าตัวนิสิต 

แต่ทราบชื่อ – นามสกุล ให้ท าการค้นหาจากช่อง ชื่อ – นามสกุล 

3. กด  
 - พบข้อมูล ให้ด าเนินการเพ่ิมในระบบบัญชี 3 มิติตามข้ันตอนต่อไป 
 - ไม่พบข้อมูล ให้ด าเนินการติดต่อกับเจ้าหน้าที่ ที่ให้เพ่ิมข้อมูล เพ่ือขอเอกสาร

หลักฐานที่ยืนยันการเป็นนิสิตถูกต้องพร้อมที่จะบันทึกข้อมูลต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 

3 

http://reg.nu.ac.th/registrar/
http://reg.nu.ac.th/registrar/
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 หลังจากท าการตรวจสอบฐานข้อมูลของระบบต่าง ๆ ตามประเภทของข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้
ด าเนินการค้นหารหัสตามประเภทของข้อมูลต่อไป 
 

 
 
ท าการค้นหา รหัสของประเภทข้อมูลที่จะท าการเพิ่มในระบบ 
 ประเภทบุคลากรมหาวิทยาลัย รหัส   P 
 ประเภทบุคคลภายนอก  รหัส Z 
 ประเภทนิติบุคคล  รหัส  S  
 ประเภทนิสิต   รหัส U 
 ประเภทหน่วยงานที่ไม่หักภาษี รหัส G 
  

6. ค้นหารหัสประเภทข้อมูลที่จะท าการเพิ่มในระบบบัญชี 3 มิติ จาก รหัสอ้างอิงบุคคล/นิติบุคคล 
เพ่ือให้ทราบถึงการเพ่ิมข้อมูล ณ ปัจจุบัน ถึงรหัสใด 
  6.1 ค้นหาโดย เลือก รหัสอ้างอิงบุคคล/นิติบุคคล 
  6.2 ค าท่ีค้น ระบุตามประเภทที่จะท าการค้นหา P/Z/S/U/G ตัวใดตัวหนึ่ง 

 6.3 กด  จะปรากฏรายการตามภาพ 
 
 
 

6.1 

6.2 

6.3 
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  6.4 กด   เพ่ือท าการตรวจสอบรหัสสุดท้ายที่ท าการบันทึก 
 
 เมื่อท าการตรวจสอบข้อมูลตามประเภทข้อมูล และค้นหารหัสตามประเภทข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 
ขั้นตอนต่อไป ด าเนินการเพ่ิมข้อมูลในระบบบัญชี 3 มิติ ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 

 
 
 7. เลือก อ้างอิงบุคล ท าการเพ่ิมข้อมูลในระบบดังนี้ 
  ชื่อที่ใช้ในการติดต่อ   เลือก ใช้ชื่อบุคคล/นิติบุคคล 
  รหัสอ้างอิงบุคคล/นิสิตบุคคล  ระบุ รหัสตามประเภทข้อมูล 
  อ้างอิงบุคคล/นิติบุคคลเป็นภาษาอังกฤษ ไม่ระบุ  

7 

6.4 
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  หน่วยงาน     เลือก หน่วยงานที่สังกัด (กรณีท่ีเพ่ิมข้อมูลตาม
ประเภทบุคลากรมหาวิทยาลัย)  
  เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี   ระบุ เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี (บุคคลธรรมดา 
ระบุ เลขที่บัตรประจ าตัวประชาชน) 
  ชื่อผู้ติดต่อ    ไม่ระบุ 
  เลขที/่ถนน    ระบุ ตามรายละเอียดที่มี 
  ประเภทบุคคลอ้างอิง   ไม่ระบุ 
  เครดิต (วัน)    ไม่ระบุ 
  ต าบล/อ าเภอ    ระบุ ตามรายละเอียดที่มี 
  จังหวัด     ระบุ ตามรายละเอียดที่มี 
  รหัสไปรษณีย์    ระบุ ตามรายละเอียดที่มี 
  ต าแหน่ง     เลือก ตามต าแหน่งที่แจ้งให้บันทึก 
  โทรศัพท์    ระบุ ตามรายละเอียดที่มี 
  โทรสาร     ระบุ ตามรายละเอียดที่มี 
  E – Mail    ระบุ (ถ้ามีข้อมูล) 
  Web site    ไม่ระบุ 
  โทรศัพท์มือถือ    ระบุ  (ถ้ามีข้อมูล) 
   

 
 8. เมื่อท าการกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กด  จากนั้นระบบจะแสดง Pop-up ระบบบันทึกข้อมูล
เรียบร้อยแล้ว 

 9. กด     
 
 

8 

9 
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4.2 การเพ่ิมข้อมูลวัสดุ 
 

 
1.  เปิดระบบปฏิบัติการ Internet Explorer Browser ระบุ http://acct3d.nu.ac.th 
2.  ระบุ Login Name 
    ระบุ Password 

 
 

 
 
3. เลือก ระบบบริหารสินทรัพย์ 
4. เลือก ตารางรหัสทรัพย์สิน 

1 

2 

3 

4 

http://acct3d.nu.ac.th/
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 5. ตรวจสอบข้อมูลในระบบบัญชี 3 มิติ ก่อนการเพ่ิมข้อมูล 

5.1 ตรวจสอบข้อมูลในระบบบัญชี 3 มิติ ตามข้ันตอนดังนี้ 
       5.1.1 ค้นหาโดย เลือก รายละเอียดตารางรหัสวัสสดุ 
       5.1.2 ค าที่ค้น ระบุชื่อรายการวัสดุ/ครุภัณฑ์  

       5.1.3 กด    เพ่ือตรวจสอบรายการที่ท าการค้นหา มีข้อมูลในระบบหรือไม่ 
   - พบข้อมูล ไม่ต้องด าเนินการใดต่อ 
   - ไม่พบข้อมูล ให้ด าเนินการตามข้ันตอนต่อไป 

 
6. ระบุ รหัสชนิดพัสดุ เช่น 001 (ตามล าดับน้อยไปมาก) 
7. ระบุชื่อชนิดพัสดุ เช่น   แวน่ขยาย 

5 

5.1.1 

5.1.2 

5.1.3 

6 
7 

8 
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8. เลือกประเภทพัสดุ  
 8.1 ประเภทพัสดุมีดังนี้ 
      8.1.1 0101  วัสดุส านักงาน 
      8.1.2 0102  วัสดุไฟฟ้าและวิทยุ 
      8.1.3 0103  วัสดุงานบ้านงานครัว 
      8.1.4 0104  วัสดุก่อสร้าง 
      8.1.5 0105  วัสดุยานพาหนะและขนส่ง 
           8.1.6 0106  วัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น 
           8.1.7 0107  วัสดุวิทยาศาสตร์และการแพทย์ 
      8.1.8 0108  วัสดุการเกษตร 
      8.1.9 0109  วัสดุโฆษณาและเผยแพร่ 
      8.1.10 0110  วัสดุเครื่องแต่งกาย 
      8.1.11 0111  วัสดุกีฬา 
      8.1.12 0112  วัสดุคอมพิวเตอร์ 
      8.1.13 0113  วัสดุสนาม 
      8.1.14 0114  วัสดุการศึกษา 
      8.1.15 0115  วัสดุส ารวจ 
      8.1.16 0116  วัสดุหนังสือ วารสาร และต ารา 
      8.1.17 0117  วัสดุอื่นๆ 

 
8. คลิก  เพ่ือบันทึกข้อมูล ระบบจะแสดง Pop Up “ระบบบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว”       

9. คลิก  

8 

9 
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 10. เลือก ชื่อ/ขนาดวัสดุ 

11. ระบุ รหัสลักษณะพัสดุ เช่น 01 (ตามล าดับน้อยไปมาก) 
12. ระบุชื่อลักษณะพัสดุ เช่น   แว่นขยาย (ชื่อรายการ) 
13. เลือกรหัสชนิดพัสดุ เช่น 107093 แว่นขยาย (ตามที่สร้างข้างต้น)  

 
14. คลิก  เพ่ือบันทึกข้อมูล ระบบจะแสดง Pop Up “ระบบบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว”     

15. คลิก  

14 

13 

10 

12 
11 

15 



 

248 

 
 16. เลือก  ตารางหรัสทรัพย์สิน ท าการเพิ่มข้อมูลในระบบดังนี้ 
  16.1 รายละเอียด   ระบุชื่อรายการวัสดุ 
  16.2 รายละเอียดเป็นภาษาอังกฤษ ไม่ต้องระบุ 
  16.3 จ านวนต่ าสุดใน stock  ระบุเป็น 0 
  16.4 ราคามาตราฐาน   ระบุเป็น 0 
  16.5 รหัสหน่วยนับ   ระบุตามรายละเอียดข้อมูลที่เพ่ิม 
  16.6 ประเภททรัพย์สิน   วัสดุ 
  16.7 ประเภทพัสดุ   ระบุตามรายละเอียดข้อมูลที่เพ่ิม 
  16.8 ชนิดวัสดุ    ระบุตามรายละเอียดข้อมูลที่เพ่ิม 
  16.9 ลักษณะวัสดุ   ระบุตามรายละเอียดข้อมูลที่เพ่ิม 
  16.10 รหัสทรัพย์สิน   คลิก GEN รหัส 

16 

  

16.10 
16.1 

16.2 
16.3 

16.4 

16.7

 
 

16.5 

16.5 
16.6 

16.8

 
 

16.5 
16.9

 
 

16.5 
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17. คลิก    เพ่ือบันทึกข้อมูล ระบบจะแสดง Pop Up “ระบบบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว”  

18. คลิก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

17

  
16 

18

  
16 
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4.3 ขั้นตอนการเพ่ิมข้อมูลครุภัณฑ์ 
 

 
1.  เปิดระบบปฏิบัติการ Internet Explorer Browser ระบุ http://acct3d.nu.ac.th 
2.  ระบุ Login Name 
    ระบุ Password 

 
 

3. เลือก ระบบบริหารสินทรัพย์ 
4. เลือก ตารางรหัสทรัพย์สิน 

1 

2 

3 

4 

http://acct3d.nu.ac.th/
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 5. ตรวจสอบข้อมูลในระบบบัญชี 3 มิติ ก่อนการเพ่ิมข้อมูล 
5.1 ตรวจสอบข้อมูลในระบบบัญชี 3 มิติ ตามข้ันตอนดังนี้ 

       5.1.1 ค้นหาโดย เลือก รายละเอียดตารางรหัสวัสสดุ 
       5.1.2 ค าที่ค้น ระบุชื่อรายการวัสดุ/ครุภัณฑ์  

       5.1.3 กด    เพ่ือตรวจสอบรายการที่ท าการค้นหา มีข้อมูลในระบบหรือไม่ 
   - พบข้อมูล ไม่ต้องด าเนินการใดต่อ 
   - ไม่พบข้อมูล ให้ด าเนินการตามข้ันตอนต่อไป 

 
 

6. ระบุ รหัสชนิดครุภัณฑ์ เช่น 024 (ตามล าดับน้อยไปมาก) 

5.1.1 

5 

5.1.3 

5.1.2 

6 
7 

8 
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7. ระบุชื่อชนิดครุภัณฑ์ เช่น   เครื่องบิน 
8. เลือกประเภทพัสดุ  
 8.1 ประเภทพัสดุมีดังนี้ 
      8.1.1 10006  ครุภัณฑ์ส านักงาน 
      8.1.2 10007  ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง 
      8.1.3 10008  ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ 
      8.1.4 10009  ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่ 
      8.1.5 10010  ครุภัณฑ์การเกษตร (เครื่องจักร) 
           8.1.6 10011  ครุภัณฑ์การเกษตร (เครื่องมือและอุปกรณ์) 
           8.1.7 10012  ครุภัณฑ์โรงงาน (เครื่องจักร) 
      8.1.8 10013  ครุภัณฑ์โรงงาน (เครื่องมือและอุปกรณ์) 
      8.1.9 10014  ครุภัณฑ์ก่อสร้าง (เครื่องจักร) 
      8.1.10 10015  ครุภัณฑ์ก่อสร้าง (เครื่องมือและอุปกรณ์) 
      8.1.11 10016  ครุภัณฑ์ส ารวจ 
      8.1.12 10017  ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์หรือการแพทย์ 
      8.1.13 10018  ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 
      8.1.14 10019  ครุภัณฑ์การศึกษา 
      8.1.15 10020  ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว 
      8.1.16 10021  ครุภัณฑ์กีฬา/กาย 
      8.1.17 10022  ครุภัณฑ์ดนตรีและนาฎศิลป์ 
      8.1.18 10023  ครภุัณฑ์อาวุธ 
      8.1.19 10024  ครุภัณฑ์สนาม 

     8.1.20 10025  ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ (เครื่องก าเนิดไฟฟ้า) 
     8.1.21 10026  สินทรัพย์ไม่มีตัวตนอื่นๆ 
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8. คลิก  เพ่ือบันทึกข้อมูล ระบบจะแสดง Pop Up “ระบบบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว”       

9. คลิก  

 
 10. เลือก ลักษณะสินทรัพย์ 

11. ระบุ รหัสลักษณะทรัพย์สิน เช่น 01 (ตามล าดับน้อยไปมาก) 
12. ระบุชื่อลักษณะทรัพย์สิน เช่น   เครื่องบิน (ชื่อรายการ) 
13. เลือกชนิดทรัพย์สิน เช่น 024 เครื่องบิน (ตามที่สร้างข้างต้น)  

8 

9 

10 

11 

12 

13 
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14. คลิก  เพ่ือบันทึกข้อมูล ระบบจะแสดง Pop Up “ระบบบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว”     

15. คลิก  

 
  

16. เลือก  ตารางหรัสทรัพย์สิน ท าการเพิ่มข้อมูลในระบบดังนี้ 
  16.1 รายละเอียด   ระบุชื่อรายการครุภัณฑ์   
  16.2 รายละเอียดเป็นภาษาอังกฤษ ไม่ต้องระบุ 
  16.3 จ านวนต่ าสุดใน stock  ระบุเป็น 0 
  16.4 ราคามาตราฐาน   ระบุเป็น 0 
  16.5 รหัสหน่วยนับ   ระบุตามรายละเอียดข้อมูลที่เพ่ิม 

14 

15 

16 

  

16.10 
16.1 

16.2 

16.3 
16.4 

16.5 
16.6 

16.7

 
 

16.5 

16.8

 
 

16.5 16.9

 
 

16.5 
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  16.6 ประเภททรัพย์สิน   ครุภัณฑ์ 
  16.7 ประเภทครุภัณฑ์   ระบุตามรายละเอียดข้อมูลที่เพ่ิม 
  16.8 ชนิดครุภัณฑ์   ระบุตามรายละเอียดข้อมูลที่เพ่ิม 
  16.9 ลักษณะครุภัณฑ์   ระบุตามรายละเอียดข้อมูลที่เพ่ิม 
  16.10 รหัสทรัพย์สิน   คลิก GEN รหัส 

 
17. คลิก    เพ่ือบันทึกข้อมูล ระบบจะแสดง Pop Up “ระบบบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว”  

18. คลิก  
 
 

 
 
 

 
 

 
  
 

 
 
 
 
 
 

17

  
16 

18

  
16 
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4.4 การเพ่ิมข้อมูลแผนงาน 
 
1.ขั้นตอนการเข้าระบบบัญชี 3 มิติ 

 
1.1  เปิดระบบปฏิบัติการ Internet Explorer Browser ระบุ http://acct3d.nu.ac.th 
1.2  ระบุ Login Name และ ระบุ Password       

2.ขั้นตอนการตรวจสอบฐานข้อมูล แผนงาน 
 

 
2.1 เลือก ระบบข้อมูลหลักองค์กร 
2.2 เลือก แผนงาน 

2.1 

2.2 

1.1 

1.2 

http://acct3d.nu.ac.th/
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2.3 ตรวจสอบข้อมูลแผนงาน ในระบบบัญชี 3 มิติ ก่อนการเพิ่มข้อมูล ตามข้ันตอนดังนี้  

  2.3.1 ระบุประเภทการ ค้นหาโดย เช่น รหัสแผนงานหรือชือ่แผนงาน 
2.3.2 กรอกค าท่ีค้น เช่น รหัสแผนงานหรือชื่อแผนงาน 

2.3.3 กด    เพ่ือตรวจสอบรายการที่ท าการค้นหา มีข้อมูลในระบบหรือไม่ 
    - พบข้อมูล ไม่ต้องด าเนินการใดต่อ 
    - ไม่พบข้อมูล ให้ด าเนินการตามข้ันตอนการเพ่ิมแผนงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.3.1 

2.3.2 

2.3.3 
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3.ขั้นตอนการเพ่ิมแผนงาน  

 
 
 

 3.1 ก าหนดรหัสแผนงาน 
 3.2 ก าหนดชื่อแผนงาน 
 3.3 ก าหนดแผนงานต้นสังกัด 
  - กรณี แผนงานระดับบนสุด ระบุแผนงานต้นสังกัด เป็น มหาวิทยาลัย 
  - กรณี แผนงานระดับรองลงไป จะก าหนดแผนงานต้นสังกัด เหนือกว่า 1 ล าดับ 

3.4 เมื่อท าการกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กด  จากนั้นระบบจะแสดง Pop-up ระบบบันทึก
ข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 

 3.5 กด     
 
 

3.1 
3.2 

3.3 

3.4 
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5. การเรียกรายงานในระบบบัญชี 3 มิติ 

5.1 รายงานระบบสินทรัพย์ถาวร 

การเรียกทะเบียนทรัพย์สิน(AS001) 

1. คลิกเลือก “รายงานระบบบริหารสินทรัพย์” 

 

2. คลิกเลือกเมนู “ทะเบียนทรัพย์สิน (รายละเอียด) 
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3. ระบุหน่วยงาน ในช่อง “หน่วยงาน” โดยคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดง Pop up 

หน่วยงานให้เลือก   สามารถกดปุ่ม Ctrl + F ระบุชื่อหน่วยงานที่ต้องการ และคลิกปุ่ม  

Next ระบบจะแสดงหน่วยงานที่ค้นหา  

 

 
4. ระบุประเภทสินทรัพย์  ในช่อง “ประเภทสินทรัพย์”  ระบบจะแสดง  Pop up  ประเภท

สินทรัพย์ให้เลือก  เช่น ครุภัณฑ์ส านักงาน 
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5. ระบุชนิดสินทรัพย์ ในช่อง “ชนิดสินทรัพย์” ระบบจะแสดง Pop up ชนิดสินทรัพย์ให้

เลือก สามารถกดปุ่ม Ctrl + F ระบุชนิดสินทรัพย์ที่ต้องการ แล้วคลิกปุ่ม Next ระบบจะ

แสดงชนิดสินทรัพย์ที่ค้นหา  

 

 
 

6. คลิกช่อง “ลักษณะสินทรัพย์” เพ่ือระบุลักษณะสินทรัพย์ที่ต้องการ ระบบจะแสดง Pop 

up มีรายการลักษณะสินทรัพย์ให้เลือกระบุ 
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7. ช่อง “หมายเลขสินทรัพย์” ใช้ในกรณีที่จะเรียกดูรายงานทะเบียนทรัพย์สิน(รายละเอียด)  

แบบระบุหมายเลขสินทรัพย์  สามารถท าการระบุหมายเลขสินทรัพย์ในช่องดังกล่าว แล้ว

คลิกปุ่ม   

 

8. เลือกประเภทรายการทรัพย์สินว่าต้องการดูทรัพย์สินประเภทใด โดยคลิกช่อง “ประเภท

รายการ” หากต้องการดูประเภทรายการทรัพย์สินทุกประเภท ให้เลือก “ทั้งหมด” 
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9. เมื่อระบุข้อมูลครบถ้วนแล้วท าการค้น โดยคลิกปุ่ม   

 

10. ระบบแสดงรายการทรัพย์สินตามรายละเอียดที่ได้ระบุไปข้างต้นในแถบด้านล่าง ดังภาพ 
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11. หากต้องการจะดูรายละเอียดของทรัพย์สินที่ปรากฎให้คลิกช่อง “เลือก” หน้าหมายเลข

ทรัพย์สินที่ต้องการในแถบด้านล่าง  จากนั้นคลิก   

 

12. ระบบจะแสดงหน้ารายงาน “ทะเบียนทรัพย์สิน (รายละเอียด)” สามารถคลิกปุ่ม   

เพ่ือ Export file 
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13. ระบบจะแสดง Pop up ให้เลือกว่าจะ Export file เป็นแบบใด ดังภาพ 

 

 
 

14. คลิกเลือกว่าต้องการ file ในรูปแบบใด  เช่น  Word  จากนั้นคลิกปุ่ม   ดังภาพ 
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15. ระบบจะแสดง Pop up เพ่ือให้เลือกว่าจะเปิดไฟล์ หรือบันทึกไฟล์  จากตัวอย่างคลิก

เลือก  Open 

 

 
 

16. ระบบจะแสดงหน้ารายงาน “ทะเบียนทรัพย์สิน (รายละเอียด)” ในโปรแกรม Microsoft  

Word ดังภาพ 
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การเรียกรายงานทรัพย์สินและค่าเสื่อมราคา(AS013) 

1. คลิกเลือก “รายงานระบบบริหารสินทรัพย์” 

 

2. คลิกเลือกเมนู “รายงานทรัพย์สินและค่าเสื่อมราคา” 
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3. คลิกปุ่มช่อง “ปีงบประมาณ” เพ่ือเลือกปีงบประมาณท่ีต้องการ  เช่น  2555 

 

4. ระบุแหล่งเงิน ในช่อง “แหล่งเงิน” โดยคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดง Pop up แหล่งงาน

ให้เลือก 
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5. ระบุแผนงาน ในช่อง “แผนงาน” โดยคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดง Pop up แผนงานให้

เลือก  สามารถกดปุ่ม Ctrl + F ระบุชื่อแผนงานที่ต้องการ และคลิกปุ่ม  Next ระบบจะ

แสดงแผนงานที่ค้นหา 

 

 
 

6. ระบุหน่วยงาน ในช่อง “หน่วยงาน” โดยคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดง Pop up 

หน่วยงานให้เลือก   สามารถกดปุ่ม Ctrl + F ระบุชื่อหน่วยงานที่ต้องการ และคลิกปุ่ม  

Next ระบบจะแสดงหน่วยงานที่ค้นหา  
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7. ระบุกองทุน ในช่อง “กองทุน” โดยคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดง Pop up กองทุนให้

เลือก 

 

 
 

8. หากต้องการเรียกดูรายงานทรัพย์สินและค่าเสื่อมราคาของทรัพย์สินเพียงตัวเดียว  

สามารถท าได้โดยการระบุหมายเลขครุภัณฑ์/หมายเลขครุภัณฑ์ต่ ากว่าเกณฑ์ ในช่อง 

“หมายเลขทรัพย์สิน” 
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9. ระบุประเภทสินทรัพย์  ในช่อง “ประเภทสินทรัพย์”  ระบบจะแสดง  Pop up  ประเภท

สินทรัพย์ให้เลือก  เช่น ครุภัณฑ์ส านักงาน 

 

 
 

10. ระบุชนิดสินทรัพย์ ในช่อง “ชนิดสินทรัพย์” ระบบจะแสดง Pop up ชนิดสินทรัพย์ให้

เลือก  สามารถกดปุ่ม Ctrl + F ระบุชื่อชนิดสินทรัพย์ที่ต้องการ และคลิกปุ่ม  Next 

ระบบจะแสดงชนิดสินทรัพย์ที่ค้นหา เช่น ฉากกั้นห้อง 
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11. ระบุลักษณะของสินทรัพย์ ในช่อง “ลักษณะสินทรัพย์” ระบบจะแสดง Pop up ลักษณะ

สินทรัพย์ให้เลือก 

 

 
 

12. เลือกวันที่ ในช่อง “วันที่ขอซื้อ” โดยกดปุ่ม   ระบบจะแสดงหน้าจอ Pop up วันที่

ให้เลือกตามที่ต้องการ 
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13. คลิกช่อง “รูปแบบรายงาน” เพ่ือเลือกว่าจะให้แสดงรายงานแบบใดบ้าง ถ้าหากจะให้

แสดงทั้งหมด  ให้คลิกเลือก “มิติทั้งหมด” ดังภาพ 

 

14. เลือกประเภทรายการทรัพย์สินว่าต้องการดูทรัพย์สินประเภทใด โดยคลิกช่อง “ประเภท

รายการ” หากต้องการดูประเภทรายการทรัพย์สินทุกประเภท ให้เลือก “ทั้งหมด” 
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15. จากนั้นให้คลิกปุ่ม   เพ่ือให้ระบบแสดงหน้ารายงานทรัพย์สินและค่าเสื่อมราคาตามที่

ระบุ 

 

16. ระบบแสดงหน้ารายงานทรัพย์สินและค่าเสื่อมราคา  สามารถคลิกปุ่ม   เพ่ือ 

Export file  
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17. ระบบจะแสดง Pop up ให้เลือกว่าจะ Export file เป็นแบบใด ดังภาพ 

 

 
 

18. คลิกเลือกว่าต้องการ file ในรูปแบบใด  เช่น  Word  จากนั้นคลิกปุ่ม   ดังภาพ 
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19. ระบบจะแสดง Pop up เพ่ือให้เลือกว่าจะเปิดไฟล์ หรือบันทึกไฟล์  จากตัวอย่างคลิก

เลือก  Open 

 

 

 

20. ระบบจะแสดงหน้ารายงานทรัพย์สินและค่าเสื่อมราคาในโปรแกรม Microsoft Word ดัง

ภาพ 
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การเรียกรายงานการโอนครุภัณฑ์ (AS014) 

1. คลิกเลือก “รายงานระบบบริหารสินทรัพย์” 

 

2. คลิกเลือกเมนู “รายงานการโอนครุภัณฑ์” 
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3. คลิกปุ่มช่อง “ปีงบประมาณ” เพ่ือเลือกปีงบประมาณท่ีต้องการ  เช่น  2555 

 

4. ระบุแหล่งเงิน ในช่อง “แหล่งเงิน” โดยคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดง Pop up แหล่งงาน

ให้เลือก 
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5. ระบุแผนงาน ในช่อง “แผนงาน” โดยคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดง Pop up แผนงานให้

เลือก  (จากตัวอย่างไม่ได้ระบุแผนงานเนื่องจากจะแสดงให้ดูถึงการเรียกรายงานการโอน

ครุภัณฑ์แบบไม่ระบุแผนงาน) 

 

 
 

6. ระบุหน่วยงาน ในช่อง “หน่วยงาน” โดยคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดง Pop up 

หน่วยงานให้เลือก  (จากตัวอย่างไม่ได้ระบุหน่วยงานเนื่องจากจะแสดงให้ดูถึงการเรียก

รายงานการโอนครุภัณฑ์ของทั้งมหาวิทยาลัย) 
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7. ระบุกองทุน ในช่อง “กองทุน” โดยคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดง Pop up กองทุนให้

เลือก 

 

 
 

8. ช่อง “รหัสครุภัณฑ์” ใช้ในกรณีท่ีจะเรียกดูรายงานการโอนครุภัณฑ์เพียงรายการเดียว 

และทราบหมายเลขทรัพย์สินนั้น ก็สามารถท าการระบุหมายเลขทรัพย์สิน แล้วคลิกปุ่ม 
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9. ช่อง “เลขที่ใบโอน” ใช้ในกรณีท่ีทราบเลขที่ใบโอนครุภัณฑ์ (AST............................)  

และต้องการเข้าไปดูรายละเอียดการโอนครุภัณฑ์ของใบโอนดังกล่าว ก็สามารถระบุใน

ช่องนี้ได้ จากนั้นคลิกปุ่ม  

 

10. ในช่อง “ประเภทรายงาน” ระบบมีให้เลือกเพียงอย่างเดียว คือ “รายงานการโอน

ครุภัณฑ์” ดังภาพ 
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11. เลือกวันที่ที่ต้องการให้เริ่มแสดงรายงาน  ในช่อง “จาก วันที่” โดยกดปุ่ม   ระบบจะ

แสดงหน้าจอ Pop up วันที่ให้เลือกตามที่ต้องการ 

 

 
 

12. เลือกวันที่ที่ต้องการให้ระบบแสดงรายงานว่าจะให้ครอบคลุมถึงวันที่เท่าใด  ให้ระบุ ช่อง 

“ถึง วันที่”  โดยกดปุ่ม   ระบบจะแสดงหน้าจอ Pop up วันที่ให้เลือกตามท่ีต้องการ 
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13. ระบุประเภทครุภัณฑ์  ในช่อง “ประเภทครุภัณฑ์”  ระบบจะแสดง  Pop up  ประเภท

ครุภัณฑ์ให้เลือก หากต้องการทราบทุกประเภทให้เลือก “ทั้งหมด”  (จากตัวอย่างไม่ระบุ

ประเภทสินทรัพย์เนื่องจากต้องการให้แสดงรายงานการโอนครุภัณฑ์ทุกประเภท) 

 

 
14. จากตัวอย่างข้างต้นไม่ได้ระบุประเภทครุภัณฑ์ ดังนั้น ในช่อง “ชนิดครุภัณฑ์” และ ช่อง 

“ลักษณะครุภัณฑ์” ไม่ต้องระบุ  
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15. เลือกรูปแบบรายงานที่ต้องการว่าจะให้แสดงมิติแบบใด  โดยคลิกเลือกช่อง “รูปแบบ

รายงาน” หากต้องการทราบทุกมิติ ให้เลือก “มิติทั้งหมด” 

 

 
 

16. เลือกประเภทรายการสินทรัพย์ว่าต้องการดูสินทรัพย์ประเภทใด โดยคลิกช่อง “ประเภท

รายการ” หากต้องการดูประเภทรายการสินทรัพย์ทุกประเภท ให้เลือก “ทั้งหมด” 

 

 
 

17. จากนั้นให้คลิกปุ่ม   เพ่ือให้ระบบแสดงหน้ารายงานการโอนครุภัณฑ์ตามที่ระบุ 
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18. ระบบแสดงหน้ารายงานการโอนครุภัณฑ์ สามารถคลิกปุ่ม   เพ่ือ Export file  

 

 

19. ระบบจะแสดง Pop up ให้เลือกว่าจะ Export file เป็นแบบใด ดังภาพ 
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20. คลิกเลือกว่าต้องการ file ในรูปแบบใด  เช่น  Word  จากนั้นคลิกปุ่ม   ดังภาพ 

 

 
 

21. ระบบจะแสดง Pop up เพ่ือให้เลือกว่าจะเปิดไฟล์ หรือบันทึกไฟล์  จากตัวอย่างคลิก

เลือก  Open 
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22. ระบบจะแสดงหน้ารายงานการโอนครุภัณฑ์ในโปรแกรม Microsoft Word ดังภาพ 
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การเรียกรายงานการรับโอนครุภัณฑ์(AS015) 

1. คลิกเลือก “รายงานระบบบริหารสินทรัพย์” 

 

2. คลิกเลือกเมนู “รายงานการรับโอนครุภัณฑ์” 
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3. คลิกปุ่มช่อง “ปีงบประมาณ” เพ่ือเลือกปีงบประมาณท่ีต้องการ  เช่น  2555 

 

4. ระบุแหล่งเงิน ในช่อง “แหล่งเงิน” โดยคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดง Pop up แหล่งงาน

ให้เลือก 
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5. ระบุแผนงาน ในช่อง “แผนงาน” โดยคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดง Pop up แผนงานให้

เลือก  (จากตัวอย่างไม่ได้ระบุแผนงานเนื่องจากจะแสดงให้ดูถึงการเรียกรายงานการรับ

โอนครุภัณฑ์แบบไม่ระบุแผนงาน) 

 

 
 

6. ระบุหน่วยงาน ในช่อง “หน่วยงาน” โดยคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดง Pop up 

หน่วยงานให้เลือก  (จากตัวอย่างไม่ได้ระบุหน่วยงานเนื่องจากจะแสดงให้ดูถึงการเรียก

รายงานการรับโอนครุภัณฑ์ของทั้งมหาวิทยาลัย) 
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7. ระบุหน่วยงาน ในช่อง “หน่วยงาน” โดยคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดง Pop up 

หน่วยงานให้เลือก   สามารถกดปุ่ม Ctrl + F ระบุชื่อหน่วยงานที่ต้องการ และคลิกปุ่ม  

Next ระบบจะแสดงหน่วยงานที่ค้นหา  

 

 
 

8. ระบุกองทุน ในช่อง “กองทุน” โดยคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดง Pop up กองทุนให้

เลือก 
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9. ช่อง “รหัสครุภัณฑ์” ใช้ในกรณีท่ีจะเรียกดูรายงานการรับโอนครุภัณฑ์เพียงรายการเดียว 

และทราบหมายเลขทรัพย์สินนั้น ก็สามารถท าการระบุหมายเลขทรัพย์สิน แล้วคลิกปุ่ม 

  

 

10. ช่อง “เลขที่ใบโอน” ใช้ในกรณีท่ีทราบเลขที่ใบโอนครุภัณฑ์ (AST............................)  

และต้องการเข้าไปดูรายละเอียดการโอนครุภัณฑ์ของใบโอนดังกล่าว ก็สามารถระบุใน

ช่องนี้ได้ จากนั้นคลิกปุ่ม  
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11. ในช่อง “ประเภทรายงาน” ระบบมีให้เลือกเพียงอย่างเดียว คือ “รายงานการรับโอน

ครุภัณฑ์” ดังภาพ 

 

 

12. เลือกวันที่ที่ต้องการให้เริ่มแสดงรายงาน  ในช่อง “จาก วันที่” โดยกดปุ่ม   ระบบจะ

แสดงหน้าจอ Pop up วันที่ให้เลือกตามที่ต้องการ 
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13. เลือกวันที่ที่ต้องการให้ระบบแสดงรายงานว่าจะให้ครอบคลุมถึงวันที่เท่าใด  ให้ระบุ ช่อง 

“ถึง วันที่”  โดยกดปุ่ม   ระบบจะแสดงหน้าจอ Pop up วันที่ให้เลือกตามท่ีต้องการ 

 

 
 

14. ระบุประเภทครุภัณฑ์  ในช่อง “ประเภทครุภัณฑ์”  ระบบจะแสดง  Pop up  ประเภท

ครุภัณฑ์ให้เลือก หากต้องการทราบทุกประเภทให้เลือก “ทั้งหมด”  (จากตัวอย่างไม่ระบุ

ประเภทสินทรัพย์เนื่องจากต้องการให้แสดงรายงานการรับโอนครุภัณฑ์ทุกประเภท) 
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15. ในช่อง “ชนิดครุภัณฑ์” และ ช่อง “ลักษณะครุภัณฑ์” สามารถระบุ หรือไม่ระบุก็ได้ 

 

16. เลือกรูปแบบรายงานที่ต้องการว่าจะให้แสดงมิติแบบใด  โดยคลิกเลือกช่อง “รูปแบบ

รายงาน” หากต้องการทราบทุกมิติ ให้เลือก “มิติทั้งหมด” 

 

 

 

17. เลือกประเภทรายการสินทรัพย์ว่าต้องการดูสินทรัพย์ประเภทใด โดยคลิกช่อง “ประเภท

รายการ” หากต้องการดูประเภทรายการสินทรัพย์ทุกประเภท ให้เลือก “ทั้งหมด” 
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18. จากนั้นให้คลิกปุ่ม   เพ่ือให้ระบบแสดงหน้ารายงานการโอนครุภัณฑ์ตามที่ระบุ 

 

19. ระบบแสดงหน้ารายงานการโอนครุภัณฑ์ สามารถคลิกปุ่ม   เพ่ือ Export file 
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20. ระบบจะแสดง Pop up ให้เลือกว่าจะ Export file เป็นแบบใด ดังภาพ 

 

 
 

21. คลิกเลือกว่าต้องการ file ในรูปแบบใด  เช่น  Word  จากนั้นคลิกปุ่ม   ดังภาพ 
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22. ระบบจะแสดง Pop up เพ่ือให้เลือกว่าจะเปิดไฟล์ หรือบันทึกไฟล์  จากตัวอย่างคลิก

เลือก  Open 

 

 
 

23. ระบบจะแสดงหน้ารายงานการรับโอนครุภัณฑ์ในโปรแกรม Microsoft Word ดังภาพ 
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การเรียกรายงานการจ าหน่ายทรัพย์สิน (AS017) 

1. คลิกเลือก “รายงานระบบบริหารสินทรัพย์” 

 

2. คลิกเลือกเมนู “รายงานการจ าหน่ายทรัพย์สิน” 
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3. คลิกปุ่มช่อง “ปีงบประมาณ” เพ่ือเลือกปีงบประมาณท่ีต้องการ  เช่น  2555 

 

4. ระบุแหล่งเงิน ในช่อง “แหล่งเงิน” โดยคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดง Pop up แหล่งงาน

ให้เลือก 
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5. ระบุแผนงาน ในช่อง “แผนงาน” โดยคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดง Pop up แผนงานให้

เลือก   สามารถกดปุ่ม Ctrl + F ระบุชื่อแผนงานหรือรหัสแผนงานที่ต้องการ และคลิก

ปุ่ม Next ระบบจะแสดงแผนงานที่ค้นหา 

 

 
 

6. ระบุหน่วยงาน ในช่อง “หน่วยงาน” โดยคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดง Pop up 

หน่วยงานให้เลือก  เลือก   สามารถกดปุ่ม Ctrl + F ระบุชื่อหน่วยงานหรือรหัส

หน่วยงานที่ต้องการ และคลิกปุ่ม Next ระบบจะแสดงหน่วยงานที่ค้นหา 
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7. ระบุกองทุน ในช่อง “กองทุน” โดยคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดง Pop up กองทุนให้

เลือก 

 

 
 

8. ช่อง “รหัสครุภัณฑ์” ใช้ในกรณีท่ีจะเรียกดูรายงานการจ าหน่ายทรัพย์สินเพียงรายการ

เดียว และทราบหมายเลขทรัพย์สินนั้น ก็สามารถท าการระบุหมายเลขทรัพย์สิน แล้ว

คลิกปุ่ม   

 

 

 



 

304 

9. ช่อง “เลขที่ใบรับบริจาค” ใช้ในกรณีที่ทราบเลขที่ใบจ าหน่ายทรัพย์สิน  และต้องการเข้า

ไปดูรายละเอียดการจ าหน่ายทรัพย์สินดังกล่าว ก็สามารถระบุในช่องนี้ได้ จากนั้นคลิกปุ่ม 

 

 

10. ในช่อง “ประเภทรายงาน” ระบบมีให้เลือกเพียงอย่างเดียว คือ “รายงานการจ าหน่าย

ทรัพย์สิน” ดังภาพ 
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11. เลือกวันที่ที่ต้องการให้เริ่มแสดงรายงาน  ในช่อง “จาก วันที่” โดยกดปุ่ม   ระบบจะ

แสดงหน้าจอ Pop up วันที่ให้เลือกตามที่ต้องการ 

 

 
 

12. เลือกวันที่ที่ต้องการให้ระบบแสดงรายงานว่าจะให้ครอบคลุมถึงวันที่เท่าใด  ให้ระบุ ช่อง 

“ถึง วันที่”  โดยกดปุ่ม   ระบบจะแสดงหน้าจอ Pop up วันที่ให้เลือกตามท่ีต้องการ 
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13. ระบุประเภทครุภัณฑ์  ในช่อง “ประเภทครุภัณฑ์”  ระบบจะแสดง  Pop up  ประเภท

ครุภัณฑ์ให้เลือก หากต้องการทราบทุกประเภทให้เลือก “ทั้งหมด”  (จากตัวอย่างไม่ระบุ

ประเภทสินทรัพย์เนื่องจากต้องการให้แสดงรายงานการจ าหน่ายทรัพย์สินทุกประเภท) 

 

 
 

14. ในช่อง “ชนิดครุภัณฑ์” และ ช่อง “ลักษณะครุภัณฑ์” สามารถระบุ หรือไม่ระบุก็ได้ 
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15. เลือกประเภทการจ าหน่ายทรัพย์สินที่ต้องการ โดยคลิกเลือกช่อง “ประเภทการ

จ าหน่าย” หากต้องการทราบทุกประเภทของการจ าหน่าย ให้เลือก “ทั้งหมด” 

 

 

 

16. เลือกรูปแบบรายงานที่ต้องการว่าจะให้แสดงมิติแบบใด  โดยคลิกเลือกช่อง “รูปแบบ

รายงาน” หากต้องการทราบทุกมิติ ให้เลือก “มิติทั้งหมด” 

 

 

 

17. เลือกประเภทรายการทรัพย์สินว่าต้องการดูทรัพย์สินประเภทใด โดยคลิกช่อง “ประเภท

รายการ” หากต้องการดูประเภทรายการทรัพย์สินทุกประเภท ให้เลือก “ทั้งหมด” 
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18. จากนั้นให้คลิกปุ่ม   เพ่ือให้ระบบแสดงหน้ารายงานการจ าหน่ายทรัพย์สินตามที่ระบุ 

 

19. ระบบแสดงหน้ารายงานการจ าหน่ายทรัพย์สิน สามารถคลิกปุ่ม   เพ่ือ Export file  
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20. ระบบจะแสดง Pop up ให้เลือกว่าจะ Export file เป็นแบบใด ดังภาพ 

 

 
 

21. คลิกเลือกว่าต้องการ file ในรูปแบบใด  เช่น  Word  จากนั้นคลิกปุ่ม   ดังภาพ 
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22. ระบบจะแสดง Pop up เพ่ือให้เลือกว่าจะเปิดไฟล์ หรือบันทึกไฟล์  จากตัวอย่างคลิก

เลือก  Open 

 

 
 

23. ระบบจะแสดงหน้ารายงานการจ าหน่ายทรัพย์สินในโปรแกรม Microsoft Word ดังภาพ 
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การเรียกรายงานการรับบริจาคครุภัณฑ์ (AS018) 

1. คลิกเลือก “รายงานระบบบริหารสินทรัพย์” 

 

2. คลิกเลือกเมนู “รายงานการรับบริจาคครุภัณฑ์” 
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3. คลิกปุ่มช่อง “ปีงบประมาณ” เพ่ือเลือกปีงบประมาณท่ีต้องการ  เช่น  2555 

 

4. ระบุแหล่งเงิน ในช่อง “แหล่งเงิน” โดยคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดง Pop up แหล่งงาน

ให้เลือก 
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5. ระบุแผนงาน ในช่อง “แผนงาน” โดยคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดง Pop up แผนงานให้

เลือก  (จากตัวอย่างไม่ได้ระบุแผนงานเนื่องจากจะแสดงให้ดูถึงการเรียกรายงานการรับ

บริจาคครุภัณฑ์แบบไม่ระบุแผนงาน) 

 

 
 

6. ระบุหน่วยงาน ในช่อง “หน่วยงาน” โดยคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดง Pop up 

หน่วยงานให้เลือก  (จากตัวอย่างไม่ได้ระบุหน่วยงานเนื่องจากจะแสดงให้ดูถึงการเรียก

รายงานการรับบริจาคครุภัณฑ์ของทั้งมหาวิทยาลัย) 
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7. ระบุกองทุน ในช่อง “กองทุน” โดยคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดง Pop up กองทุนให้

เลือก 

 

 
 

8. ช่อง “รหัสครุภัณฑ์” ใช้ในกรณีท่ีจะเรียกดูรายงานการรับบริจาคครุภัณฑ์เพียงรายการ

เดียว และทราบหมายเลขทรัพย์สินนั้น ก็สามารถท าการระบุหมายเลขทรัพย์สิน แล้ว

คลิกปุ่ม   
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9. ช่อง “เลขที่ใบรับบริจาค” ใช้ในกรณีที่ทราบเลขที่ใบรับบริจาค (AST)  สามารถระบุใน

ช่องนี้ได้ จากนั้นคลิกปุ่ม  

 

10. ในช่อง “ประเภทรายงาน” ระบบมีให้เลือกเพียงอย่างเดียว คือ “รายงานการรับบริจาค

ครุภัณฑ์” ดังภาพ 
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11. เลือกวันที่ที่ต้องการให้เริ่มแสดงรายงาน  ในช่อง “จาก วันที่” โดยกดปุ่ม   ระบบจะ

แสดงหน้าจอ Pop up วันที่ให้เลือกตามที่ต้องการ 

 

 
 

12. เลือกวันที่ที่ต้องการให้ระบบแสดงรายงานว่าจะให้ครอบคลุมถึงวันที่เท่าใด  ให้ระบุ ช่อง 

“ถึง วันที่”  โดยกดปุ่ม   ระบบจะแสดงหน้าจอ Pop up วันที่ให้เลือกตามท่ีต้องการ 
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13. ระบุประเภทครุภัณฑ์  ในช่อง “ประเภทครุภัณฑ์”  ระบบจะแสดง  Pop up  ประเภท

ครุภัณฑ์ให้เลือก หากต้องการทราบทุกประเภทให้เลือก “ทั้งหมด”  (จากตัวอย่างไม่ระบุ

ประเภทสินทรัพย์เนื่องจากต้องการให้แสดงรายงานการรับบริจาคครุภัณฑ์ทุกประเภท) 

 

 
 

14. จากตัวอย่างข้างต้นไม่ได้ระบุประเภทครุภัณฑ์ ดังนั้น ในช่อง “ชนิดครุภัณฑ์” และ ช่อง 

“ลักษณะครุภัณฑ์” ไม่ต้องระบุ 
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15. กรณีทราบชื่อผู้ที่บริจาคครุภัณฑ์ สามารถระบุได้ในช่อง “ผู้รับบริจาค” 

 

16. เลือกรูปแบบรายงานที่ต้องการว่าจะให้แสดงมิติแบบใด  โดยคลิกเลือกช่อง “รูปแบบ

รายงาน” หากต้องการทราบทุกมิติ ให้เลือก “มิติทั้งหมด” 
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17. เลือกประเภทรายการทรัพย์สินว่าต้องการดูทรัพย์สินประเภทใด โดยคลิกช่อง “ประเภท

รายการ” หากต้องการดูประเภทรายการทรัพย์สินทุกประเภท ให้เลือก “ทั้งหมด” 

 

 
18. จากนั้นให้คลิกปุ่ม   เพ่ือให้ระบบแสดงหน้ารายงานการรับบริจาคครุภัณฑ์ตามท่ีระบุ 
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19. ระบบแสดงหน้ารายงานการรับบริจาคครุภัณฑ์ สามารถคลิกปุ่ม   เพ่ือ Export file  

 

20. ระบบจะแสดง Pop up ให้เลือกว่าจะ Export file เป็นแบบใด ดังภาพ 
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21. คลิกเลือกว่าต้องการ file ในรูปแบบใด  เช่น  Word  จากนั้นคลิกปุ่ม   ดังภาพ 

 

 
 

22. ระบบจะแสดง Pop up เพ่ือให้เลือกว่าจะเปิดไฟล์ หรือบันทึกไฟล์  จากตัวอย่างคลิก

เลือก  Open 
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23. ระบบจะแสดงหน้ารายงานการโอนครุภัณฑ์ในโปรแกรม Microsoft Word ดังภาพ 

 

 ***หมายเหตุ กรณีที่มีการน าเข้าครุภัณฑ์จากเมนู “รับครุภัณฑ์จากการรับบริจาค” แบบยกยอด จะไม่

ปรากฏที่หน้ารายงานการรับบริจาคครุภัณฑ์หน้าเมนูนี้ 
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การเรียกรายงานทรัพย์สิน (AS022) 

1. คลิกเลือก “รายงานระบบบริหารสินทรัพย์” 

 

2. คลิกเลือกเมนู “รายงานทรัพย์สิน” 
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3. ระบุแหล่งเงิน ในช่อง “แหล่งเงิน” โดยคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดง Pop up แหล่งงาน

ให้เลือก 

 

 

4. ระบุแผนงาน ในช่อง “แผนงาน” โดยคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดง Pop up แผนงานให้

เลือก  สามารถกดปุ่ม Ctrl + F ระบุชื่อแผนงานที่ต้องการ และคลิกปุ่ม  Next ระบบจะ

แสดงแผนงานที่ค้นหา 

 

 
 

 

 

 

 



 

325 

5. ระบุหน่วยงาน ในช่อง “หน่วยงาน” โดยคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดง Pop up 

หน่วยงานให้เลือก   สามารถกดปุ่ม Ctrl + F ระบุชื่อหน่วยงานที่ต้องการ และคลิกปุ่ม  

Next ระบบจะแสดงหน่วยงานที่ค้นหา 

 

 
 

6. ระบุกองทุน ในช่อง “กองทุน” โดยคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดง Pop up กองทุนให้

เลือก เช่น กองทุนสินทรัพย์ถาวร 
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7. เลือกประเภทรายการสินทรัพย์ว่าต้องการดูสินทรัพย์ประเภทใด โดยคลิกช่อง “ประเภท

รายการ”  

 

 
8. ระบุประเภทสินทรัพย์ ในช่อง “ประเภทสินทรัพย์” ระบบจะแสดง Pop up ประเภท

สินทรัพย์ให้เลือก 

 

 
 

9. ระบุชนิดสินทรัพย์ ในช่อง “ชนิดสินทรัพย์” ระบบจะแสดง Pop up ชนิดสินทรัพย์ให้

เลือก สามารถกดปุ่ม Ctrl + F เพ่ือท าการค้นหาตามท่ีระบุได้ 

 

 
 



 

327 

10. ระบุลักษณะสินทรัพย์ ในช่อง “ลักษณะสินทรัพย์” ระบบจะแสดง Pop up ลักษณะ

สินทรัพย์ให้เลือก  

 
11. เลือกวันที่ที่ต้องการให้เริ่มแสดงรายงาน  ในช่อง “จาก วันที่” โดยกดปุ่ม   ระบบจะ

แสดงหน้าจอ Pop up วันที่ให้เลือกตามที่ต้องการ 

 
12. เลือกวันที่ที่ต้องการให้ระบบแสดงรายงานว่าจะให้ครอบคลุมถึงวันที่เท่าใด  ให้ระบุ ช่อง 

“ถึง วันที่”  โดยกดปุ่ม   ระบบจะแสดงหน้าจอ Pop up วันที่ให้เลือกตามท่ีต้องการ 

 

 
 



 

328 

13. เลือกรูปแบบรายงานที่ต้องการว่าจะให้แสดงมิติแบบใด  โดยคลิกเลือกช่อง “รูปแบบ

รายงาน” หากต้องการทราบทุกมิติ ให้เลือก “มิติทั้งหมด” 

 

 
14. จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือให้ระบบแสดงหน้ารายการทรัพย์สินตามท่ีระบุ 
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15. ระบบแสดงหน้ารายงานทรัพย์สิน สามารถคลิกปุ่ม   เพ่ือ Export file  

 

16. ระบบจะแสดง Pop up ให้เลือกว่าจะ Export file เป็นแบบใด ดังภาพ 
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17. คลิกเลือกว่าต้องการ file ในรูปแบบใด  เช่น  Word  จากนั้นคลิกปุ่ม   ดังภาพ 

 

 
 

18. ระบบจะแสดง Pop up เพ่ือให้เลือกว่าจะเปิดไฟล์ หรือบันทึกไฟล์  จากตัวอย่างคลิก

เลือก  Open 
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19. ระบบจะแสดงหน้ารายงานทรัพย์สินในโปรแกรม Microsoft Word ดังภาพ 

 

*** หมายเหตุ หน้าเรียกรายงานเมนู “รายงานทรัพย์สิน”  จะแสดงเฉพาะรายการทรัพย์สินที่เกิดขึ้น

จากการบันทึกรายการผ่านระบบบัญชีสามมิติที่มีการตั้งหนี้เท่านั้น การน าเข้าครุภัณฑ์แบบยอดยกมา จะไม่

ปรากฎที่หน้ารายงานทรัพย์สินนี้ 
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5.2 รายงานระบบงบประมาณ 
 

(1) รายงานงบประมาณรายรับในภาพรวม (BG014)  คือ หน้ารายงานที่แสดงรายได้ของหน่วยงาน
นั้นๆในภาพรวม ซึ่งจะแสดงยอดรายได้ตามหมวดรายได้ สามารถก าหนดมิติของรายงานที่จะเรียกดู และ
สามารถก าหนดช่วงระยะเวลาของรายงานได้ข้ันตอนการเรียกรายงาน 

1.ระบุปีงบประมาณ       4.ระบุรหัสแผนงาน 
2. ระบุรหัสแหล่งเงิน      5.ระบุรหัสหน่วยงาน 
3.ระบุช่วงเวลา สามารถเรียกดูรายงานเป็น วัน เดือน ไตรมาส หรือ ปี 6.ระบุรหัสกองทุน                                                                                                                                                                                          

เมื่อระบุรายละเอียดครบแล้ว คลิกท่ีเครื่องปริ้นส์เพ่ือเรียกรายงาน 
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ตัวอย่างรายงานงบประมาณรายรับในภาพรวม 

 
จากรายงานแสดงข้อมูลดังนี้ 

1.หมวดรายได้  
2.ยอดรายรับตามงบประมาณที่ได้รับอนุมัติ เป็นยอดรายรับที่คณะ/หน่วยงาน/กอง ประมาณการว่า

จะได้รับ 
3.ยอดที่เกิดขึ้นจริง คือยอดรายได้ที่คณะได้รับแล้ว 
4.ยอดคงเหลือตามงบประมาณท่ีได้รับอนุมัติ คือยอดประมาณการรายรับ ที่ยังไม่สามารถจัดเก็บได้ 
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(2) รายงานงบประมาณรายจ่ายในภาพรวม (BG015)  คือ รายงานการใช้งบประมาณและงบประมาณ
คงเหลือของหน่วยงาน รายงานจะแสดงการบันทึกใบขออนุมัติซื้อ/จ้าง/ซ่อม(PR) การตั้งหนี้(AP) และการ
จ่ายเงิน(PV)ของกองคลัง 
 ขั้นตอนการเรียกรายงาน 

1.ระบุปีงบประมาณ    5.ระบุกองทุน       
2. ระบุแหล่งเงิน    6. ระบุรายการ 
3.ระบุแผนงาน           7.ก าหนดช่วงระยะเวลาของรายงาน 

 4.ระบุหน่วยงาน    8.ระบุมิติของรายงาน 
เมื่อระบุรายละเอียดครบแล้ว คลิกท่ีเครื่องปริ้นส์เพ่ือเรียกรายงาน 

 
  
 
 
 
 
 



 

335 

 
 
 
 

ตวัอยา่งรายงานงบประมาณ
รายจ่ายในภาพรวม
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จากรายงานแสดงข้อมูลดังนี้ 
1.ชื่อหมวดรายจ่าย จะต้องตรงกับเล่มงบประมาณที่หน่วยงานได้รับ 
2.จ านวนเงินงบประมาณที่ได้รับการตั้งงบประมาณไว้ 
3.รายการเปลี่ยนแปลงงบประมาณ เช่น รายการปรับเพ่ิมหรือปรับลดงบประมาณ รายการโอน 
   เปลี่ยนแปลง   งบประมาณต่างๆ 
4.รายการงบประมาณก่อนผูกพัน แสดงการตัดยอดงบประมาณในขั้นตอนการบันทึกและ Post ใบขอ 
   อนุมัติจัดซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก (PR) และแสดงยอดคงเหลือที่หน่วยงานสามารถน างบประมาณไปใช้ 
   จ่ายได ้
5.รายการงบประมาณท่ีผูกพัน แสดงการตัดยอดงบประมาณในขั้นตอนการบันทึกและ Post ใบตั้งหนี้  
   (AP)รวมทั้งแสดงยอดคงเหลืองบประมาณท่ียังไม่เกิดการตั้งหนี้ 
6.รายการจ่ายจริง แสดงยอดคงเหลือหลังจากกองคลังได้ท าการตัดจ่ายเงิน (PV)แล้ว 
7.รายการเบิกแล้ว จะเป็นรายการของเงินประมาณแผ่นดิน ซึ้งแสดงรายการท าเรื่องเบิกงบประมาณ 
   จากระบบGFMIS 
8.รายการรับแล้ว จะเป็นรายการของเงินประมาณแผ่นดิน ซึ้งแสดงรายการท าเรื่องรับงบประมาณจาก 
   ระบบGFMIS 
9.รายการกันไว้เบิกเหลื่อมปี แสดงงบประมาณท่ีกันไว้เบิกเหลื่อมปี 
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(3) รายงานสรุปรายการที่ขอโอน/เปลี่ยนแปลงงบประมาณ (BG016)  คือ รายงานสรุปรายการโอน
งบประมาณภายในหน่วยงาน สามารถเรียกดูในภาพรวมของหน่วยงานหรือ แยกดู เฉพาะหน่วยงานย่อยได้ 
ขั้นตอนการเรียกรายงาน 

1.ระบุปีงบประมาณ   5.ระบุรหัสกองทุน       
2. ระบุรหัสแหล่งเงิน  6. ระบรุหัสรายการ 
3.ระบุรหัสแผนงาน          7.ระบุประเภทรายงาน เช่น รายการโอนเข้า โอนออกหรือทั้งหมด 

 4.ระบุรหัสหน่วยงาน  8.ระบุช่วงเวลาของรายงาน 
เมือ่ระบุรายละเอียดครบแล้ว คลิกท่ีเครื่องปริ้นส์เพ่ือเรียกรายงาน 
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ตัวอย่างสรุปรายการที่ขอโอนเปลี่ยนแปลง 
 

 
 
จากรายงานจะแสดงข้อมูลแยกเป็น 2 ประเภท 

1.รายงานการโอนเข้าในงวด คือ รายการงบประมาณท่ีได้รับการโอนงบประมาณเข้ามาเพ่ิมเติม จะ 
   แสดงเลขท่ีเอกสารในการโอน รายการโอน จ านวนเงิน ละมิติของงบประมาณท่ีได้รับ 
2.รายงานการโอนออกในงวด คือ รายการงบประมาณท่ีท าการโอนไปเข้างบประมาณอ่ืนๆ จะแสดง 
   เลขที่เอกสารในการโอน รายการโอน จ านวนเงิน ละมิติของงบประมาณท่ีได้รับ 
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(4) รายงานทะเบียนคุมงบประมาณรายจ่าย (BG018)  คือ รายงานที่แสดงรายละเอียดการตั้ง
งบประมาณ การเปลี่ยนแปลงงบประมาณ การใช้งบประมาณ และงบประมาณคงเหลือ รวมถึงแสดงรายการ
เบิกเกินส่งคืนหรือการปรับปรุงงบประมาณขั้นตอนการเรียกรายงาน 

1.ระบุปีงบประมาณ    5.ระบุกองทุน       
2. ระบุแหล่งเงิน    6. ระบุรายการ (จ าเป็นต้องระบุ) 
3.ระบุแผนงาน           7.ก าหนดช่วงระยะเวลาของรายงาน 

 4.ระบุหน่วยงาน     
เมื่อระบุรายละเอียดครบแล้ว คลิกท่ีเครื่องปริ้นส์เพ่ือเรียกรายงาน 
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ตัวอย่างรายงานทะเบียนคุมงบประมาณรายจ่าย 
 

 
 
จากรายงานจะแสดงข้อมูลดังนี้ 
 1.แสดงการตั้งงบประมาณต้นปี 

2.รายการเปลี่ยนแปลงงบประมาณ เช่น รายการปรับเพ่ิมหรือปรับลดงบประมาณ รายการโอน 
   เปลี่ยนแปลง   งบประมาณต่างๆ 
3.รายการงบประมาณก่อนผูกพัน แสดงการตัดยอดงบประมาณในขั้นตอนการบันทึกและ Post ใบขอ 
   อนุมัติจัดซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก (PR) และแสดงยอดคงเหลือที่หน่วยงานสามารถน างบประมาณไปใช้ 
   จ่ายได ้
4.รายการงบประมาณที่ผูกพัน แสดงการตัดยอดงบประมาณในขั้นตอนการบันทึกและ Post ใบตั้งหนี้  
   (AP)รวมทั้งแสดงยอดคงเหลืองบประมาณที่ยังไม่เกิดการตั้งหนี้ 
5.รายการจ่ายจริง แสดงยอดคงเหลือหลังจากกองคลังได้ท าการตัดจ่ายเงิน (PV)แล้ว 
6.รายการเบิกแล้ว จะเป็นรายการของเงินประมาณแผ่นดิน ซึ้งแสดงรายการท าเรื่องเบิกงบประมาณ 
   จากระบบGFMIS 
7.รายการรับแล้ว จะเป็นรายการของเงินประมาณแผ่นดิน ซึ้งแสดงรายการท าเรื่องรับงบประมาณจาก 
   ระบบGFMIS 
8.กันไว้เบิกเหลื่อมปี แสดงงบประมาณท่ีกันไว้เบิกเหลื่อมปี 
9.ข้อแตกต่างระหว่างรายงานงบประมาณรายจ่ายในภาพรวม กับ รายงานทะเบียนคุมงบประมาณ 
   รายจ่าย คือ รายงานงบประมาณรายจ่ายในภาพรวมจะแสดงรายงานในยอดรวมทั้งหมดของ 
   งบประมาณท่ีมีการเบิกจ่าย ส่วนรายงานทะเบียนคุมงบประมาณรายจ่าย จะแสดงรายงานตาม 
   รายละเอียดการเบิกจ่ายของแต่ละฎีกา 
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(5) รายงานงบประมาณตามแผนงาน/หน่วยงาน/กองทุน (BG024)  คือ รายงานที่แสดงทั้งรายรับและ
รายจ่ายที่เกิดขึ้นจริง โดยรายงานจะแสดงยอดรายได้และค่าใช้จ่ายแยกเป็นเดือน ขั้นตอนการเรียกรายงาน 

1.ระบุปีงบประมาณ    5.ระบุกองทุน       
2. ระบุแหล่งเงิน    6. ระบุช่วงเวลาของรายงาน 
3.ระบุแผนงาน           7.ระบุ รูปแบบรายงาน สามารถเรียกดูตามมิติที่ต้องการ 

 4.ระบุหน่วยงาน  
เมื่อระบุรายละเอียดครบแล้ว คลิกท่ีเครื่องปริ้นส์เพ่ือเรียกรายงาน 
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ตัวอย่าง รายงานงบประมาณตามแผนงาน/หน่วยงาน/กองทุน 
 

 
 
จากรายงานจะแสดงข้อมูลดังนี้ 

1.รายการงบประมาณรับและงบประมาณจ่ายตามรายละเอียดที่เรียกรายงาน ซึ่งกองแผนเป็นผู้ตั้ง 
   งบประมาณ 
2.รายการรายรับที่เกิดข้ึนในช่วงเวลาที่เรียกรายงาน พร้อมทั้งแสดงยอดรับสะสมทั้งหมด และยอดรับ 
   จริงเปรียบเทียบกับประมาณการรายรับ 
3.รายการปรับเพิ่ม/ปรับลด และ รายการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ  
4.รายการยอดเงินเบิกจ่ายจริง ยอดคงเหลือของงบประมาณ  
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(6) รายงานสรุปการใช้จ่ายจริงงบประมาณประจ าปี (BG025)  คือ รายงานที่สรุปการใช้งบประมาณ

โดยจะแสดงเปรียบเทียบให้เห็นเป็นรายเดือนและไตรมาส ขั้นตอนการเรียกรายงาน 
1.ระบุปีงบประมาณ    6.ระบุหมวดรายจ่าย 
2. ระบุแหล่งเงิน    7. ระบุปีที่ท ารายการ 
3.ระบุแผนงาน           8.ระบุระดับขั้นของรายงาน 

 4.ระบุหน่วยงาน    9.ระบุรูปแบบของรายงาน  สามารถเรียกดูตามมิติที่ 
5.ระบุกองทุน              ต้องการ 

   
เมื่อระบุรายละเอียดครบแล้ว คลิกท่ีเครื่องปริ้นส์เพ่ือเรียกรายงาน 

 
 
ในการเรียกรายงานสามารถระบุหมวดรายจ่าย หรือไม่ระบุก็ได้ จากรายงานจะแสดงข้อมูลดังนี้ 
 1.รายการงบประมาณและยอดเงินที่กองแผนตั้งงบประมาณไว้ให้ 

2.รายการใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจริง เป็นรายการที่กองคลังได้ท าการตัดจ่ายเงินแล้ว จะแสดงยอดเป็นเดือน 
   และเป็นไตรมาส 

 3.แสดงยอดรวมทั้งหมดที่ท าการเบิกจ่ายแล้ว 
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ตวัอยา่ง รายงานสรุปการใช้จา่ยจริงงบประมาณ
ประจ าปี
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(7) รายงานการกันเงินงบประมาณเหลื่อมปี (BG026)  คือ รายงานที่แสดงรายการเงินกันของ
หน่วยงานที่ขอกันงบประมาณไว้ใช้ในปีถัดไป หน่วยงานสามารถเข้าไปเรียกรายงานและตรวจสอบความถูกต้อง
ในการกันเงินงบประมาณได้  
ขั้นตอนการเรียกรายงาน 

1.ระบุปีงบประมาณ (ปีของงบประมาณท่ีกันเงิน)  5.ระบุกองทุน       
2. ระบุแหล่งเงิน     6. รายการงบประมาณ 
3.ระบุแผนงาน            7.ระบุเลขท่ีใบกัน  

 4.ระบุหน่วยงาน     8.ประเภทรายการ 
เมื่อระบุรายละเอียดครบแล้ว คลิกท่ีเครื่องปริ้นส์เพ่ือเรียกรายงาน 
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ตัวอย่าง รายงานการกันเงินงบประมาณเหลื่อมปี 
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(8) รายงานยอดคงเหลืองบประมาณรายจ่าย (BG028)  คือ รายงานที่แสดงยอดคงเหลือของ
งบประมาณรายจ่ายโดยจะแยกเป็นงบประมาณก่อนผูกพัน งบประมาณหลังผูกพัน และงบประมาณคงเหลือ
จ่ายแล้ว รายงานจะแสดงรายการที่เกิดการจองเงินไว้แต่ยังไม่เกิดการตั้งหนี้ หรือ ตั้งหนี้แล้ว แต่ยังไม่ได้ท า
รายการจ่าย ขั้นตอนการเรียกรายงาน 

1.ระบุปีงบประมาณ    5.ระบุกองทุน       
2. ระบุแหล่งเงิน     6. รายการงบประมาณ 
3.ระบุแผนงาน            7.ระบุช่วงเวลาของรายงาน 

 4.ระบุหน่วยงาน      
เมื่อระบุรายละเอียดครบแล้ว คลิกท่ีเครื่องปริ้นส์เพ่ือเรียกรายงาน 
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ตัวอย่าง รายงานยอดคงเหลืองบประมาณรายจ่าย 
 

 
 
จากรายงานจะแสดงข้อมูลดังนี้ 

1.รายงานยอดคงเหลืองบประมาณก่อนผูกพัน และจะแสดงรายการค่าใช้จ่ายที่มีการจองงบประมาณ 
   ไว้แล้วจากการบันทึกและPost ใบขออนุมัติซื้อ/จ้าง/อนุมัติเบิก(PR) แต่ยังไม่ด าเนินการตั้งหนี้ ซ่ึง 
   หน่วยงานควรตรวจสอบว่า รายการดังกล่าวเป็นรายการที่จะเบิกจ่ายหรือไม่ ถ้าไม่เบิกจ่าย ต้อง 
   ด าเนินการยกเลิกเพราะจะท าให้งบประมาณไม่ตรงและไม่เพียงพอในการเบิกค่าใช้จ่าย 
2.รายการยอดคงเหลือหลังจากผูกพันแล้ว และจะแสดงรายการที่หน่วยงานได้ด าเนินการตั้งหนี้แล้ว 
   จากการบันทึกและPostใบตั้งหนี้(AP)แต่อยู่ในระหว่างด าเนินการส่งกองคลังเพ่ือท าเรื่องจ่ายเงิน 

 3.แสดงยอดคงเหลือหลังจากกองคลังได้ท าการตัดจ่ายเงิน (PV)แล้ว 
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(9) รายงานโครงสร้างงบประมาณประจ าปีหลังอนุมัติ (BG029)  คือ รายงานโครงสร้างงบประมาณ
ของหน่วยงานต่างๆที่กองแผนจัดท างบประมาณรายจ่ายไว้  ขั้นตอนการเรียกรายงาน 

1.ระบุปีงบประมาณ    5.ระบุกองทุน       
2. ระบุแหล่งเงิน    6. ระบุวันที่ 
3.ระบุแผนงาน           7.ระบุรายการงบประมาณ 

 4.ระบุหน่วยงาน     
เมื่อระบุรายละเอียดครบแล้ว คลิกท่ีเครื่องปริ้นส์เพ่ือเรียกรายงาน 
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ตัวอย่าง รายงานโครงสร้างงบประมาณประจ าปีหลังอนุมัติ 
 

 
 
เมื่อมีการอนุมัติงบประมาณ หน่วยงานเจ้าของงบประมาณจะต้องเข้าไปตรวจความถู กต้องของ

งบประมาณในระบบ 3 มิติกับเล่มงบประมาณที่ได้รับ เมื่อตรวจพบข้อผิดพลาดจะต้องแจ้งทางกองแผนแก้ไข
ทันท ี
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(10) รายงานเปรียบเทียบรายรับจริงกับรายจ่ายจริง (BG032)  คือ รายงานที่แสดงยอดรายได้และยอด
รายจ่าย เปรียบเทียบยอดรายรับที่เกิดข้ึนจริงและยอดรายจ่ายที่ใช้จริง ขั้นตอนการเรียกรายงาน 

1.ระบุปีงบประมาณ    5.ระบุกองทุน       
2. ระบุแหล่งเงิน    6. ระบุวันที่ 
3.ระบุแผนงาน           7.ประเภทรายการ สามารถเรียกดูตามมิติที่ต้องการ 

 4.ระบุหน่วยงาน     
เมื่อระบุรายละเอียดครบแล้ว คลิกท่ีเครื่องปริ้นส์เพ่ือเรียกรายงาน 
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ตัวอย่าง รายงานเปรียบเทียบรายรับจริงกับรายจ่ายจริง 
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ตัวอย่าง รายงานเปรียบเทียบรายรับจริงกับรายจ่ายจริง (ต่อ) 

 
 
จากรายงานจะแสดงข้อมูลดังนี้ 
 1.รายงานแสดงมิติแผนงาน หน่วยงานและกองทุนที่กองแผนตั้งงบประมาณรับ และจ่ายไว้ 
 2.แสดงยอดรายการรับที่เกิดข้ึนจริง และยอดรายจ่ายที่เกิดขึ้นจริง 
 3.เปรียบเทียบรายรับกับรายจ่ายและแสดงผลรายรับสูงหรือต่ ากว่ารายจ่าย 
 4.แสดงผลต่างรายรับจริงกับรายจ่ายจริงเป็นเปอร์เซ็นต์ 
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(10) รายงานทะเบียนคุมงบประมาณรายรับ (BG033)  คือ รายงานที่แสดงรายการรายรับของแต่ละ
หมวดรายได้  
ขั้นตอนการเรียกรายงาน 

1.ระบุปีงบประมาณ    5.ระบุกองทุน       
2. ระบุแหล่งเงิน    6. ระบุหมวดรายได้ 
3.ระบุแผนงาน           7.ระบุวันที่ 

 4.ระบุหน่วยงาน     
เมื่อระบุรายละเอียดครบแล้ว คลิกท่ีเครื่องปริ้นส์เพ่ือเรียกรายงาน 
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ตัวอย่างรายงานทะเบียนคุมงบประมาณรายรับ 
 

 
จากรายงานจะแสดงข้อมูลดังนี้ 
 1.รายการงบประมาณท่ีได้รับอนุมัต ิ

2.รายละเอียดการรับรายได้ของหมวดรายได้นั้นๆซึ่งหน่วยงานเมื่อน าส่งเงินที่กองคลังแล้วสามารถเข้า 
   มาตรวจสอบรายงานการเงินรับได้ 
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มิติแผนงาน 

มิติแผนงานที่ใช้กับงบประมาณแผ่นดิน 

1. แผนงาน ขยายโอกาสและพัฒนาการศึกษา      

     1.1 ผลผลิต ผู้ส าเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์สุขภาพ     

          1.1.1 กิจกรรม จัดการเรียนการสอนด้านวิทยาศาสตร์สุขภาพ    

     1.1.1.1 งานจัดการศึกษาสาขาทันตแพทยศาสตร์  รหัสแผนงาน 1001010101 

     1.1.1.2 งานจัดการศึกษาสาขาพยาบาลศาสตร์  รหัสแผนงาน 1001010102 

     1.1.1.3 งานจัดการศึกษาสาขาแพทยศาสตร์  รหัสแผนงาน 1001010103 

     1.1.1.4 งานจัดการศึกษาสาขาเภสัชศาสตร์  รหัสแผนงาน 1001010104 

     1.1.1.5 งานจัดการศึกษาสาขาวิทยาศาสตร์การแพทย์ รหัสแผนงาน 1001010105 

     1.1.1.6 งานจัดการศึกษาสาขาสหเวชศาสตร์  รหัสแผนงาน 1001010106 

     1.1.1.7 งานจัดการศึกษาสาขาสาธารณสุขศาสตร์ รหัสแผนงาน 1001010107 

          1.1.2 กิจกรรม สนับสนุนการจัดการเรียนการสอนด้านวิทยาศาสตร์สุขภาพ    

     1.1.2.1 งานสนับสนุนการจัดการเรียนการสอนด้านวิทยาศาสตร์สุขภาพ  

รหัสแผนงาน 1001010201 

          1.1.3 กิจกรรม บริหารจัดการทั่วไปด้านวิทยาศาสตร์สุขภาพ    

     1.1.3.1 งานบริหารจัดการทั่วไปด้านวิทยาศาสตร์สุขภาพ รหัสแผนงาน 1001010301 

     1.2 ผลผลิต ผู้ส าเร็จการศึกษาด้านสังคมศาสตร์     

          1.2.1 กิจกรรม จัดการเรียนการสอนด้านสังคมศาสตร์    

     1.2.1.1 งานจัดการศึกษาสาขานิติศาสตร์  รหัสแผนงาน 1001020101 

     1.2.1.2 งานจัดการศึกษาสาขามนุษยศาสตร์  รหัสแผนงาน 1001020102 

     1.2.1.3 งานจัดการศึกษาสาขาวิทยาการจัดการฯ        รหัสแผนงาน         1001020103 

     1.2.1.4 งานจัดการศึกษาสาขาศึกษาศาสตร์  รหัสแผนงาน 1001020104 

     1.2.1.5 งานจัดการศึกษาสาขาสังคมศาสตร์  รหัสแผนงาน 1001020105 

     1.2.1.6 งานจัดการวิทยาลัยนานาชาติ   รหัสแผนงาน 1001020106 

     1.2.1.7 งานจัดการศึกษาสาขาบริหารธุรกิจ ฯ  รหัสแผนงาน 1001020107 
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          1.2.2 กิจกรรม สนับสนุนการจัดการเรียนการสอนด้านสังคมศาสตร์    

     1.2.2.1 งานสนับสนุนการจัดการเรียนการสอนด้านสังคมศาสตร์ 

รหัสแผนงาน 1001020201 

          1.2.3 กิจกรรม บริหารจัดการทั่วไปด้านสังคมศาสตร์    

                1.2.3.1 งานบริหารจัดการทั่วไปด้านสังคมศาสตร์ รหัสแผนงาน 1001020301 

     1.3 ผลผลิต ผู้ส าเร็จการศึกษาตามโครงการเร่งรัดผลิตบัณฑิตสาขาวิชาที่ขาดแคลน    

          1.3.1 กิจกรรม จัดการเรียนการสอนสาขาวิชาที่ขาดแคลน    

                1.3.1.1 จัดการเรียนการสอนสาขาวิชาที่ขาดแคลน รหัสแผนงาน 1001030101 

     1.4 ผลผลิต ผลงานการให้บริการวิชาการ     

          1.4.1 กิจกรรม เผยแพร่ความรู้และบริการวิชาการ    

                1.4.1.1 เผยแพร่ความรู้และบริการวิชาการ  รหัสแผนงาน 1001040101 

     1.5 ผลผลิต ผู้ส าเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี     

          1.5.1 กิจกรรม จัดการเรียนการสอนด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี    

                1.5.1.1 งานจัดการศึกษาสาขาเกษตรศาสตร์  รหัสแผนงาน 1001050101 

         1.5.1.2 งานจัดการศึกษาสาขาวิทยาศาสตร์  รหัสแผนงาน 1001050102 

     1.5.1.3 งานจัดการศึกษาสาขาวิศวกรรมศาสตร์  รหัสแผนงาน 1001050103 

                1.5.1.4 งานจัดการศึกษาสาขาสถาปัตยกรรมศาสตร์ รหัสแผนงาน 1001050104 

       1.5.1.5 งานจัดการศึกษาวิทยาลัยพลังงานทดแทน รหัสแผนงาน 1001050105 

     1.5.1.6 งานจัดการศึกษาวิทยาลัยโลจิสติกส์และโซ่อุปทาน   

รหัสแผนงาน 1001050106 

     1.5.1.7 งานจัดการศึกษาวิทยาลัยเพื่อการค้นคว้าระดับรากฐาน   

รหัสแผนงาน 1001050107 

          1.5.2 กิจกรรม สนับสนุนการจัดการเรียนการสอนด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี   

                1.5.2.1 งานสนับสนุนการจัดการเรียนการสอนด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

         รหัสแผนงาน 1001050201 

          1.5.3 กิจกรรม บริหารจัดการทั่วไปด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี    

     1.5.3.1 งานบริหารจัดการทั่วไปด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี   

รหัสแผนงาน 1001050301 
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     1.6 ผลผลิต โครงการผลติแพทย์และพยาบาลเพ่ิม     

          1.6.1 กิจกรรม โครงการผลิตแพทย์และพยาบาลเพ่ิม    

     1.6.1.1โครงการผลิตแพทย์และพยาบาลเพิ่ม  รหัสแผนงาน 1001060101 

     1.7 ผลผลิต นโยบายและแผนด้านการศึกษา     

          1.7.1 กิจกรรม นโยบายและแผนด้านการศึกษา    

     1.7.1.1 นโยบายและแผนด้านการศึกษา   รหัสแผนงาน 1001070101 

     1.8 ผลผลิต หน่วยงานในสังกัดกระทรวงศึกษาธิการได้รับบริการเทคโนโลยีสารสนเทศทางการศึกษา  

          1.8.1 กิจกรรม หน่วยงานในสังกัดกระทรวงศึกษาธิการได้รับบริการเทคโนโลยีสารสนเทศทาง

การศึกษา  

      1.8.1.1 หนว่ยงานในสังกัดกระทรวงศึกษาธิการได้รับบริการเทคโนโลยีสารสนเทศทางการศึกษา 

        รหัสแผนงาน 1001080101 

     1.9 ผลผลิต ผู้ได้รับทุนตามโครงการพัฒนาอาจารย์และบุคลากรทางการศึกษา    

          1.9.1 กิจกรรม ผู้ได้รับทุนตามโครงการพัฒนาอาจารย์และบุคลากรทางการศึกษา   

     1.9.1.1ผู้ได้รับทุนตามโครงการพัฒนาอาจารย์และบุคลากรทางการศึกษา  

รหัสแผนงาน 1001090101 

     1.10 ผลผลิต โครงการครูสหกิจ     

          1.10.1 กิจกรรม โครงการครูสหกิจ    

                1.10.1.1 โครงการครูสหกิจ    รหัสแผนงาน 1001100101 

     1.11 ผลผลิต มาตรฐานการพัฒนาอุดมศึกษา     

          1.11.1 กิจกรรม มาตรฐานการพัฒนาอุดมศึกษา    

     1.11.1.1 มาตรฐานการพัฒนาอุดมศึกษา  รหัสแผนงาน 1001110101 

     1.12 ผลผลิต ผู้ได้รับการสนับสนุนทุนการศึกษา     

          1.12.1 กิจกรรม ผู้ได้รับการสนับสนุนทุนการศึกษา    

                1.12.1.1 ผู้ได้รบัการสนับสนุนทุนการศึกษา  รหัสแผนงาน 1001120101 

     1.13 ผลผลิต โครงการจัดตั้งศูนย์บ่มเพาะวิสาหกิจ     

          1.13.1 กิจกรรม โครงการจัดตั้งศูนย์บ่มเพาะวิสาหกิจ    

                1.13.1.1 โครงการจัดตั้งศูนย์บ่มเพาะวิสาหกิจ  รหัสแผนงาน 1001130101 
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     1.14 ผลผลิต โครงการผลิตครูพันธุ์ใหม่     

          1.14.1 กิจกรรม โครงการผลิตครูพันธุ์ใหม่    

                1.14.1.1 โครงการผลิตครูพันธุ์ใหม่   รหัสแผนงาน 1001140101 

2. แผนงานส่งเสริมและพัฒนาศาสนาศิลปะและวัฒนธรรม      

     2.1 ผลผลิต ผลงานท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม     

          2.1.1 ส่งเสริมและท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม   รหัสแผนงาน 2001010101 

3. แผนงานพัฒนาด้านสาธารณสุข      

     3.1 ผลผลิต ผลงานการให้บริการรักษาพยาบาลและส่งเสริมสุขภาพเพ่ือการศึกษาและวิจัย   

          3.1.1 รักษาพยาบาลเพ่ือการศึกษาและวิจัย   รหัสแผนงาน 3001010101 

4. แผนงบประมาณ รายการค่าด าเนินการภาครัฐ      

     4.1 ผลลิต บริหารเพื่อรองรับกรณีฉุกเฉินหรือจ าเป็น     

          4.1.1 บริหารเพื่อรองรับกรณีฉุกเฉินหรือจ าเป็น  รหัสแผนงาน 4001010101 

5. แผนงานวิจัยเพื่อพัฒนาประเทศ      

     5.1 ผลผลิต ผลงานวิจัยเพ่ือถ่ายทอดเทคโนโลยี     

          5.1.1 กิจกรรม ด าเนินการวิจัยและถ่ายทอดเทคโนโลยี    

               5.1.1.1 ด าเนินการวิจัยและถ่ายทอดเทคโนโลยี  รหัสแผนงาน 5001010101 

     5.2 ผลผลิต การให้บริการเผยแพร่ความรู้ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี     

          5.2.1 กิจกรรม การเผยแพร่ความรู้ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี    

               5.2.1.1 การเผยแพร่ความรู้ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี   

รหัสแผนงาน 5001020101 

     5.3 ผลผลิต ค าปรึกษาและถ่ายทอดเทคโนโลยี     

          5.3.1 กิจกรรม สร้างเครือข่ายความร่วมมือในการถ่ายทอดเทคโนโลยี    

               5.3.1.1 สร้างเครือข่ายความร่วมมือในการถ่ายทอดเทคโนโลยี   

รหัสแผนงาน 5001030101 

          5.3.2 กิจกรรม การด าเนินงานหมู่บ้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี    

    5.3.2.1 การด าเนินงานหมู่บ้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี รหัสแผนงาน 5001030201 

 

     5.4 ผลผลิต โครงการส่งเสริมการวิจัยในสถาบันอุดมศึกษาและการพัฒนามหาวิทยาลัยวิจัยแห่งชาติ  
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          5.4.1 กิจกรรม โครงการส่งเสริมการวิจัยในสถาบันอุดมศึกษาฯ  

               5.4.1.1 โครงการส่งเสริมการวิจัยในสถาบันอุดมศึกษาฯ รหัสแผนงาน 5001040101 

6. แผนงบประมาณ ต่างประเทศและเศรษฐกิจระหว่างประเทศโครงการสนับสนุนภารกิจต่างประเทศแบบ

บูรณาการ  

     6.1 ผลผลิต สนับสนุนการด าเนินภาระกิจต่างประเทศแบบบูรณาการ     

          6.1.1 สนับสนุนการด าเนินภาระกิจต่างประเทศแบบบูรณาการรหัสแผนงาน 7001010101 

7.แผนงบประมาณ ปรับโครงสร้างภาคการเกษตร ภาคอุตสาหกรรมการท่องเที่ยว ภาคบริหารและการค้า  

     7.1 ผลผลิต อ านวยการและบริหารจัดการด้านการเกษตร     

          7.1.1 อ านวยการและบริหารจัดการด้านการเกษตร  รหัสแผนงาน 8001010101 

8. แผนงบประมาณ จัดการทรัพยากรน้ า      

     8.1 ผลผลิต โครงการเขื่อนแควน้อยอันเนื่องจากพระราชด าริ     

          8.1.1 โครงการเขื่อนแควน้อยอันเนื่องจากพระราชด าริ รหัสแผนงาน        10001010101 

9. แผนงบประมาณ ส่งเสริมการผลิตและการบริโภคท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม     

     9.1 ผลผลิต การมีส่วนร่วมในการอนุรักษ์ป้องกันและฟ้ืนฟูทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม  

          9.1.1 ส่งเสริมการมีส่วนร่วมและพัฒนาเครือข่ายเพื่ออนุรักษ์และฟ้ืนฟูทรัพยากรฯ  

รหัสแผนงาน        11001010101 

10. แผนงบประมาณ พัฒนาคุณภาพของประชาชน      

     10.1องค์ความรู้ด้านการแพทย์แผนไทยการแพทย์พ้ืนบ้านและการแพทย์ทางเลือกและสมุนไพรที่มีการ

วิจัยฯ  

          10.1.1 การวิจัยและพัฒนาการถ่ายทอดองค์ความรู้ด้านการแพทย์แผนไทย การแพทย์พ้ืนบ้าน

การแพทย์ทางเลือก 

        รหัสแผนงาน 12001010101 

11. แผนงานสนับสนุนการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 15 ปี      

     11.1 ผลผลิต สนับสนุนการจัดการศึกษาโดยไม่เสียค่าใช้จ่าย 15 ปี     

          11.1.1 สนับสนุนการจัดการศึกษาโดยไม่เสียค่าใช้จ่าย 15 ปี  รหัสแผนงาน     13001010101 
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12.แผนงานปรับปรุงและพัฒนาบริการสาธารณะขั้นพ้ืนฐานที่ทันสมัยและจ าเป็นต่อการเพ่ิมความสามารถ  

12.1 ผลผลิต สาขาพัฒนาด้านสาธารณสุข พัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐาน       

12.1.1 โครงการพัฒนาระบบบริการระดับตติยภูมิ รหัสแผนงาน     14001010101 

13. แผนงานปฏิรูปคุณภาพระบบสาธารณสุข      

     13.1 ผลผลิต สาขาพัฒนาด้านสาธารณสุข พัฒนาบุคลากร     

          13.1.1 โครงการผลิตและพัฒนาศักยภาพแพทย์ และบุคลากรทางด้านสาธารธสุข  

รหัสแผนงาน     15001010101 

14. แผนงานแก้ไขปัญหาและพัฒนาจังหวัดชายแดนภาคใต้      

     14.1 ผลผลิต โครงการพัฒนาการศึกษาในเขตพัฒนาพิเศษเฉพาะกิจจังหวัดชายแดนภาคใต้   

          14.1.1 โครงการพัฒนาการศึกษาในเขตพัฒนาพิเศษเฉพาะกิจจังหวัดชายแดนภาคใต้ 

         รหัสแผนงาน 16001010101 

15. แผนงาน ฟ้ืนฟูความสัมพันธ์และพัฒนาความร่วมมือกับประเทศในภูมิภาค     

     15.1 ผลผลิต สถานะความสัมพันธ์ระหว่างไทยกับประเทศเพ่ือนบ้านที่เอ้ือประโยชน์ต่อไทย   

          15.1.1 กิจกรรม ไทยมีความสัมพันธ์ฉันท์มิตรกับประเทศเพ่ือนบ้าน    

               15.1.1.1 โครงการส่งเสริมความสัมพันธ์กับประเทศเพ่ือนบ้านและการเตรียมความพร้อมสู่

ประชาคมอาเซียน         รหัสแผนงาน 17001010101 

     15.2 ผลผลิต โครงการเตรียมความพร้อมสู่ประชาคมอาเซียน     

          15.2.1 กิจกรรม โครงการเตรียมความพร้อมสู่ประชาคมอาเซียน    

               15.2.1.1 โครงการเตรียมความพร้อมสู่ประชาคมอาเซียน รหัสแผนงาน     17001020101 

16. แผนงาน พัฒนาวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยีและนวัตกรรม       

     16.1 ผลผลิต การถ่ายทอดเทคโนโลยี     

          16.1.1 กิจกรรม การถ่ายทอดเทคโนโลยี    

               16.1.1.1 สร้างเครือข่ายความร่วมมือในการถ่ายทอดเทคโนโลยี   

รหัสแผนงาน     18001010101 

     16.2 ผลผลิต การให้บริการเผยแพร่ความรู้ด้านวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยีและนวัตกรรม   

          16.2.1 กิจกรรม การให้บริการเผยแพร่ความรู้ด้านวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยีและนวัตกรรม  

               16.2.1.1 การให้บริการเผยแพร่ความรู้ด้านวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยีและนวัตกรรม 

        รหัสแผนงาน 1801020101 
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17. แผนงาน ขับเคลื่อนนโยบายต่างประเทศและความสัมพันธ์ระหว่างประเทศ     

     17.1 ผลผลิต สถานะความสัมพันธ์ระหว่างไทยกับประเทศต่าง ๆ ที่เอ้ือประโยชน์ต่อไทย   

          17.1.1 กิจกรรม ไทยมีความสัมพันธ์ฉันท์มิตรกับประเทศทั่วโลกทั้งประเทศเพ่ือนบ้านและประเทศ

หุ้นส่วนยุทธศาสตร์และมีปฏิสัมพันธ์ที่ใกล้ชิดกัลโลกมุสลิม  

                17.1.1.1ความสมัพันธ์ระหว่างไทยกับประเทศต่าง ๆ ในกรอบทวิภาคี  

รหัสแผนงาน      19001010101 

18. แผนงาน เทิดทูน พิทักษ์ และรักษาสถาบันพระมหากษัตริย์      

     18.1 ผลผลิต ค่าใช้จ่ายตามโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ     

          18.1.1 ค่าใช้จ่ายตามโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ รหัสแผนงาน      20001010101 

19. แผนงาน เพ่ิมรายได้จากการท่องเที่ยว      

     19.1 ผลผลิต โครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากรด้านการท่องเที่ยว     

          19.1.1 โครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากรด้านการท่องเที่ยว    รหัสแผนงาน      21001010101 

20. แผนงาน สนับสนุนเครื่องคอมพิวเตอร์พกพาเพ่ือการศึกษา      

     20.1 ผลผลิต โครงการจัดการเรียนการสอนโดยใช้คอมพิวเตอร์พกพา     

          20.1.1 โครงการจัดการเรียนการสอนโดยใช้คอมพิวเตอร์พกพา รหัสแผนงาน      22001010101 

21. แผนงาน สนับสนุนการจัดการศึกษาตั้งแต่ปฐมวัยจนจบการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน    

     21.1 ผลผลิต โครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษา     

          21.1.1 โครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษา รหัสแผนงาน      23001010101 

22. แผนงาน การสร้างความเจริญเติบโตทางเศรษฐกิจอย่างมีเสถียรภาพและยั่งยืน    

     22.1 ผลผลิต การส่งเสริมประสิทธิภาพการผลิตและสร้างมูลค่าภาคการเกษตร    

          22.1.1 การผลิตสินค้าข้าวได้รับการส่งเสริมและพัฒนา รหัสแผนงาน      24001010101 

23. แผนงานบริหารจัดการน้ าอย่างบูรณาการ      

     23.1 ผลผลิต การจัดหาแหล่งน้ าและเพ่ิมพ้ืนที่ชลประทาน     

          23.1.1 การจัดหาแหล่งน้ าและเพ่ิมพ้ืนที่ชลประทาน  รหัสแผนงาน      25001010101 

24. แผนงาน ป้องกัน ปราบปรามและบ าบัดรักษายาเสพติด      

     24.1 ผลผลิต โครงการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดในสถานศึกษา     

          24.1.1 โครงการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดในสถานศึกษา   

รหัสแผนงาน      26001010101 
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25. แผนงาน ป้องกันและปราบปรามการทุจริต      

     25.1 ผลผลิต โครงการเสริมสร้างคุณธรรม จริยธรรม และธรรมาภิบาลในสถานศึกษา   

          25.1.1 โครงการเสริมสร้างคุณธรรม จริยธรรม และธรรมาภิบาลในสถานศึกษา  

รหัสแผนงาน      27001010101 
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มิติแผนงานที่ใช้กับเงินงบประมาณรายได้ 

1. แผนงานวิจัย     

     1.1 งานวิจัย พัฒนาและถ่ายทอดเทคโนโลยี   รหัสแผนงาน 6004050101 

2. แผนงานบริการสุขภาพ     

     2.1 งานบริการรักษาพยาบาล     รหัสแผนงาน 9003040101 

3. แผนงานจัดการศึกษาอุดมศึกษา     

     3.1 งานสนับสนุนการจัดการศึกษา    รหัสแผนงาน 9007010101 

     3.2 งานจัดการศึกษาด้านสังคมศาสตร์    

 3.2.1 งานจัดการศึกษาสาขานิติศาสตร์   รหัสแผนงาน 9007010201 

 3.2.2 งานจัดการศึกษาสาขามนุษยศาสตร์   รหัสแผนงาน 9007010202 

 3.2.3 งานจัดการศึกษาสาขาวิทยาการจัดการฯ  รหัสแผนงาน 9007010203 

 3.2.4 งานจัดการศึกษาสาขาศึกษาศาสตร์   รหัสแผนงาน 9007010204 

 3.2.5 งานจัดการศึกษาสาขาสังคมศาสตร์   รหัสแผนงาน 9007010205 

 3.2.6 งานจัดการศึกษาวิทยาลัยนานาชาติ   รหัสแผนงาน 9007010206 

 3.2.7 งานจัดการวิทยาลัยการศึกษาต่อเนื่อง  รหัสแผนงาน 9007010207 

 3.2.8 งานจัดการศึกษาสาขาบริหารธุรกิจฯ   รหัสแผนงาน 9007010208 

     3.3 งานจัดการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี    

 3.3.1 งานจัดการศึกษาสาขาเกษตรศาสตร์   รหัสแผนงาน 9007010301 

 3.3.2 งานจัดการศึกษาสาขาวิทยาศาสตร์   รหัสแผนงาน 9007010302 

 3.3.3 งานจัดการศึกษาสาขาวิศวกรรมศาสตร์  รหัสแผนงาน 9007010303 

 3.3.4 งานจัดการศึกษาสาขาสถาปัตยกรรมศาสตร์  รหัสแผนงาน 9007010304 

 3.3.5 งานจัดการศึกษาวิทยาลัยพลังงานทดเเทน  รหัสแผนงาน 9007010305 

 3.3.6 งานจัดการศึกษาวิทยาลัยโลจิสติกส์และโซ่อุปทาน รหัสแผนงาน 9007010307 

 3.3.7 งานจัดการศึกษาวิทยาลัยเพ่ือการค้นคว้าระดับรากฐาน  รหัสแผนงาน 9007010308 

     3.4 งานจัดการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์สุขภาพ    

 3.4.1 งานจัดการศึกษาสาขาทันตเเพทย์ศาสตร์  รหัสแผนงาน 9007010501 

 3.4.2 งานจัดการศึกษาสาขาพยาบาลศาสตร์  รหัสแผนงาน 9007010502 

 3.4.3 งานจัดการศึกษาสาขาแพทยศาสตร์   รหัสแผนงาน 9007010503 
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 3.4.4 งานจัดการศึกษาสาขาเภสัชศาสตร์   รหัสแผนงาน 9007010504 

 3.4.5 งานจัดการศึกษาสาขาวิทยาศาสตร์การแพทย์  รหัสแผนงาน 9007010505 

 3.4.6 งานจัดการศึกษาสาขาสหเวชศาสตร์   รหัสแผนงาน 9007010506 

 3.4.7 งานจัดการศึกษาสาขาสาธารณสุขศาสตร์  รหัสแผนงาน 9007010507 

4. แผนงานบริการวิชาการแก่สังคม     

     4.1 งานบริการวิชาการแก่ชุมชน    รหัสแผนงาน 9010020101 

5. แผนงานศาสนา ศิลปะและวัฒนธรรม     

     5.1 งานท านุบ ารุงศาสนา ศิลปะและวัฒนธรรม   รหัสแผนงาน 9011030101 
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มิติกองทุน 

1. กองทุนทั่วไป คือ กองทุนที่ใช้ในการด าเนินกิจกรรมต่าง ๆ ที่จ าเป็นในด้านการบริหารทั่วไป 

2. กองทุนเพ่ือการศึกษา  คือ กองทุนที่ใช้ในการด าเนินการเพ่ือให้การศึกษาหลักสูตรต่าง ๆ แก่นิสิต

รวมทั้งการพัฒนาบุคลากรของมหาวิทยาลัย 

3. กองทุนวิจัย  คือ กองทุนที่ใช้ท าการวิจัยค้นคว้า เพ่ือแสวงหาความรู้ ความก้าวหน้าทางวิชาการ 

รวมทั้งการค้นคิดสิ่งประดิษฐ์ต่าง ๆ 

4. กองทุนบริการวิชาการ  คือ กองทุนที่ใช้ในการจัดประชุมวิชาการ สัมมนา ให้ค าปรึกษาทางวิชาการ 

จัดอบรมระยะสั้น ระยะยาว และการอบรมเพ่ือเพ่ิมความรู้ในระดังสูง การบริการวิชาการด้านต่าง ๆ 

แก่ชุมชน 

5. กองทุนกิจการนิสิต  คือ กองทุนที่ใช้เพ่ือการให้ทุนแก่นิสิต และจัดกิจกรรมต่าง ๆ ของนิสิต 

6. กองทุนสินทรัพย์ถาวร  คือ กองทุนที่ใช้ในการจัดซื้อ ซ่อมแซม บ ารุงรักษา และทดแทนสินทรัพย์ถาวร

รวมทั้งมูลค่าสินทรัพย์ถาวรทุกชนิดที่ใช้ในการด าเนินงาน 

7. กองทุนอ่ืน  คือ กองทุนที่ใช้เพ่ือการอ่ืนใดที่แตกต่างจากกองทุนหลักทั้ง 6 กองทุน และมีกองทุนย่อย

ดังนี้ 

7.1 กองทุนท านุบ ารุงศิลปะและวัฒนธรรม  คือ กองทุนที่ใช้ในการด าเนินการฟ้ืนฟูอนุรักษ์เผยแพร่

และส่งเสริมศิลปวัฒนธรรม 

7.2 กองทุนส ารอง  คือ กองทุนที่ส ารองไว้เพ่ือใช้จ่ายในกิจกรรมที่เกิดขึ้นโดยไม่ได้คาดการณ์ไว้ แต่

ต้องด าเนินการด้วยความจ าเป็นและเร่งด่วน 

7.3 กองทุนบริการสุขภาพ  คือ กองทุนที่ใช้ในการด าเนินงานเกี่ยวกับการบริการทางสุขภาพ 

7.4 กองทุนเงินนอกงบประมาณ  คือ กองทุนที่ใช้ในการด าเนินงานเกี่ยวกับเงินรับฝากและเงินบริจาค

โดยมีวัตถุประสงค์ต่าง ๆ 

7.5 กองทุนสวัสดิการ  คือ กองทุนที่ใช้ในการด าเนินงานเกี่ยวกับเงินกองทุนที่จัดตั้งขึ้นตาม

วัตถุประสงค์ เช่น กองทุนพันบาท, กองทุน 400 ปี, กองทุนพัฒนาบุคลากร, กองทุนฉุกเฉินไทย

ช่วยไทย 
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มิติหน่วยงานตามโครงสร้างการบริหารงานของมหาวิทยาลัย 

1. 02000 ส านักงานอธิการบดี  

1.1   02010  ส านักงานอธิการบดี         

1.2   02020  กองกลาง  

1.3   02030  กองกิจการนิสิต 

1.4   02040  กองคลัง  

1.5   02050  กองบริการการศึกษา  

1.6   02060  กองแผนงาน 

1.7   02070  กองการศึกษาทั่วไป 

1.8   02080  กองบริการเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

1.9   02090  กองพัฒนาคุณภาพการศึกษา  

1.10 02100  สถานบริการเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร (ยกเลิก) 

1.11 02110  กองประกันคุณภาพการศึกษา (ยกเลิก) 

1.12 02120  กองกฎหมาย  

1.13 02130  กองบริการวิชาการและการจัดการทรัพย์สิน 

1.14 02140  ศูนย์ศิลปะและวัฒนธรรม 

1.15 02150  สถานีวิทยุ 

1.16 02160  หน่วยทรัพย์สินทางปัญญา  

1.17 02170  ศูนย์ปฏิบัติการดนตรี 

1.18 02180  สถานภูมิภาคเทคโนโลยีอวกาศและภูมิสารสนเทศภาคเหนือตอนล่าง  

1.19 02190  หน่วยเลขานุการผู้บริหาร  

1.20 02200  สถานวิจัยด้านนาโนเทคโนโลยีและวิศวกรรมชีวภาพทางการแพทย์  

1.21 02210  สถานบ่มเพาะวิสาหกิจมหาวิทยาลัยนเรศวร 

1.22 02220  โรงเรียนมัธยมสาธิต มหาวิทยาลัยนเรศวร 

1.23 02230  หน่วยจัดการศึกษาทางไกล 

1.24 02240  กองการบริหารงานบุคคล 

1.25 02250  กองอาคารสถานที่ 

1.26 02260  กองบริการวิชาการ (ยกเลิก) 
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1.27   02270  กองบริหารการวิจัย  

1.28   02280  กองพัฒนากิจการต่างประเทศ 

1.29   02290  ส านักงานสภามหาวิทยาลัยนเรศวร  

1.30   02300  ส านักงานตรวจสอบภายใน 

1.31   02310  ส านักงานสภาอาจารย์ 

1.32   02320  สถานพัฒนาวิชาการด้านภาษา 

1.33   02330  ส านักงานเลขานุการส านักหอสมุด 

1.34   02340  ส านักงานเลขานุการบัณฑิตวิทยาลัย 

1.35   02350  ส านักงานเลขานุการคณะเกษตรศาสตร์ทรัพยากรธรรมชาติและ 

สิ่งแวดล้อม  

1.36   02360  ส านักงานเลขานุการคณะทันตแพทยศาสตร์ 

1.37   02370  ส านักงานเลขานุการคณะพยาบาลศาสตร์ 

1.38   02380  ส านักงานเลขานุการคณะแพทยศาสตร์ 

1.39   02390  ส านักงานเลขานุการคณะเภสัชศาสตร์ 

1.40   02400  ส านักงานเลขานุการคณะมนุษยศาสตร์ 

1.41   02410  ส านักงานเลขานุการคณะวิทยาศาสตร์ 

1.42   02420  ส านักงานเลขานุการคณะวิทยาศาสตร์การแพทย์  

1.43   02430  ส านักงานเลขานุการคณะวิศวกรรมศาสตร์  

1.44   02440  ส านักงานเลขานุการคณะสถาปัตยกรรมศาสตร์ 

1.45   02450  ส านักงานเลขานุการคณะสหเวชศาสตร์ 

1.46   02460  ส านักงานเลขานุการคณะศึกษาศาสตร์ 

1.47   02470  ส านักงานเลขานุการวิทยาลัยนานาชาติ  

1.48   02480  ส านักงานเลขานุการคณะนิติศาสตร์ 

1.49   02490  ส านักงานเลขานุการคณะวิทยาการจัดการและสารสนเทศศาสตร์ 

1.50   02500  ส านักงานเลขานุการคณะสังคมศาสตร์ 

1.51   02510  ส านักงานเลขานุการคณะสาธารณสุขศาสตร์  

1.52   02520  ส านักงานเลขานุการวิทยาลัยพลังงานทดแทน  

1.53   02530  สถานเพื่อสร้างความเข้มแข็งให้ชุมชน 
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1.54   02540  สถานการศึกษาต่อเนื่องมหาวิทยาลัยนเรศวร 

1.55   02550  สถานอารยธรรมศึกษาโขง - สาละวิน  

1.56   02560  โครงการหอพักนิสิตมหาวิทยาลัยนเรศวร 

1.57   02561  ส านักงานเลขานุการวิทยาลัยโลจิสติกส์และโซ่อุปทาน 

1.58   02562  ส านักงานเลขานุการวิทยาลัยเพ่ือการค้นคว้าระดับรากฐาน  

1.59   02570  สถานการศึกษาอาเซียน 

1.60   02580  สถานสัตว์ทดลองเพ่ือการวิจัย 

1.61   02590  อุทยานวิทยาศาสตร์ภาคเหนือตอนล่าง 

1.62   02600  กองพัฒนากลยุทธ์การตลาด  

1.63   02610  กองพัฒนาศิษย์เก่าสัมพันธ์ 

1.64   02620  ส านักงานเลขานุการคณะบริหารธุรกิจ เศรษฐศาสตร์และการสื่อสาร  

 

2. 03000 บัณฑิตวิทยาลัย  

2.1   03010  ส านักงานเลขานุการบัณฑิตวิทยาลัย  

 

3. 04000 คณะเกษตรศาสตร์ ทรัพยากรธรรมชาติ และสิ่งแวดล้อม  

3.1   04010  ส านักงานเลขานุการคณะเกษตรศาสตร์ทรัพยากรธรรมชาติและ 

สิ่งแวดล้อม 

3.2   04020  ภาควิชาวิทยาศาสตร์การเกษตร 

3.3   04030  ภาควิชาอุตสาหกรรมเกษตร 

3.4   04040  ภาควิชาทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 

3.5   04050  สถานวิจัยเพื่อความเป็นเลิศทางวิชาการด้านเทคโนโลยีหลังการเก็บเกี่ยว 

3.6   04060  สถานวิจัยเพื่อความเป็นเลิศทางวิชาการด้านเทคโนโลยีชีวภาพการเกษตร  

4. 05000 คณะทันตแพทยศาสตร์  

4.1   05010  ส านักงานเลขานุการคณะทันตแพทยศาสตร์  

4.2   05020  ภาควิชาชีววิทยาช่องปาก 

4.3   05030  ภาควิชาทันตกรรมป้องกัน 

4.4   05040  ภาควิชาทันตกรรมบูรณะ  
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4.5   05050  ภาควิชาทันตกรรมวินิจฉัย 

4.6   05060  ภาควิชาศัลยศาสตร์ช่องปาก  

4.7   05070  โรงพยาบาลทันตกรรม  

5. 06000 คณะพยาบาลศาสตร์  

5.1   06010  ส านักงานเลขานุการคณะพยาบาลศาสตร์  

5.2   06020  ภาควิชาพยาบาลศาสตร์  

6. 07000 คณะแพทยศาสตร์  

6.1   07010  ส านักงานเลขานุการคณะแพทยศาสตร์ 

6.2   07020  ภาควิชาพยาธิวิทยาและนิติเวชศาสตร์(ยกเลิก)  

6.3   07030  ภาควิชาเวชศาสตร์ชุมชน ครอบครัวและอาชีวเวชศาสตร์(ยกเลิก) 

6.4   07040  ภาควิชากุมารเวชศาสตร์  

6.5   07050  ภาควิชาจักษุ โสต ศอ นาสิกวิทยา(ยกเลิก)  

6.6   07060  ภาควิชาจิตเวชศาสตร์  

6.7   07070  ภาควิชารังสีวิทยา 

6.8    07080  ภาควิชาวิสัญญีวิทยา  

6.9     07090  โรงพยาบาลมหาวิทยาลัยนเรศวร  

6.10   07100  ภาควิชาศัลยศาสตร์ 

6.11   07110  ภาควิชาสูติศาสตร์-นรีเวชวิทยา  

6.12   07120  ภาควิชาออร์โธปิดิกส์และเวชศาสตร์ฟื้นฟู(ยกเลิก)  

6.13   07130  ภาควิชาอายุรศาสตร์  

6.14   07140  ภาควิชาพยาธิวิทยา 

6.15   07150  ภาควิชานิติเวชศาสตร์  

6.16   07160  ภาควิชาจักษุวิทยา  

6.17   07170  ภาควิชาโสต ศอ นาสิกวิทยา 

6.18   07180  ภาควิชาออร์โธปิดิกส์  

6.19   07190  ภาควิชาเวชศาสตร์ฟื้นฟู 

6.20   07200  ส านักงานสถาบันวิจัยทางวิทยาศาสตร์สุขภาพ  

6.21   07210  ภาควิชาเวชศาสตร์ชุมชน 
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6.22   07220  ภาควิชาเวชศาสตร์ครอบครัว  

7. 08000 คณะเภสัชศาสตร์  

7.1   08010  ส านักงานเลขานุการ คณะเภสัชศาสตร์  

7.2   08020  ภาควิชาเทคโนโลยีเภสัชกรรม  

7.3   08030  ภาควิชาเภสัชกรรมปฏิบัติ  

7.4   08040  ภาควิชาเภสัชเคมีและเภสัชเวท  

7.5   08050  สถานวิจัยเครื่องส าอางค์และผลิตภัณฑ์ธรรมชาติ  

7.6   08060  สถานวิจัยเพื่อความเป็นเลิศทางวิชาการด้านนวัตกรรมทางเคมี  

7.7   08070  สถานวิจัยเพื่อความเป็นเลิศทางวิชาการด้านอนามัยสิ่งแวดล้อมและ 

พิษวิทยา  

8. 09000 คณะมนุษยศาสตร์  

8.1   09010  ส านักงานเลขานุการคณะมนุษยศาสตร์  

8.2    09020  ภาควิชาภาษาศาสตร์  

8.3   09030  ภาควิชาวรรณคดีและคติชนวิทยา  

8.4   09040  ภาควิชาดนตรีวิทยา  

8.5   09050  ภาควิชาภาษาอังกฤษ  

8.6   09060  ภาควิชาภาษาไทย  

8.7   09070  ภาควิชาศิลปะการแสดง  

8.8   09080  ภาควิชาปรัชญาและศาสนา  

8.9   09140  ภาควิชาภาษาตะวันตก  

8.10 09150  ภาควิชาภาษาตะวันออก  

8.11 09160  ภาควิชาภาษาและคติชนวิทยา  

8.12 09170  ภาควิชาศิลปกรรมศาสตร์ 

8.13 09180  ศูนย์พม่าศึกษา  

9. 10000 คณะวิทยาศาสตร์  

9.1   10010  ส านักงานเลขานุการคณะวิทยาศาสตร์  

9.2   10020  ภาควิชาคณิตศาสตร์  

9.3   10030  ภาควิชาเคมี  
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9.4   10040  ภาควิชาชีววิทยา  

9.5   10050  ภาควิชาฟิสิกส์  

9.6   10060  ภาควิชาวิทยาการคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสารสนเทศ  

9.7   10070  สถานวิจัยเพื่อความเป็นเลิศทางวิชาการด้านคณิตศาสตร์  

9.8   10080  สถานวิจัยเพื่อความเป็นเลิศทางวิชาการด้านความหลากหลายทางชีวภาพ  

9.9   10090  สถานวิจัยเพื่อความเป็นเลิศทางวิชาการด้านปิโตรเลียม ปิโตรเคมี และวัสดุ 

ขั้นสูง  

10. 11000 คณะวิทยาศาสตร์การแพทย์  

10.1 11010  ส านักงานเลขานุการคณะวิทยาศาสตร์การแพทย์ 

10.2 11020  ภาควิชากายวิภาคศาสตร์ 

10.3 11030  ภาควิชาจุลชีววิทยาและปรสิตวิทยา 

10.4 11040  ภาควิชาชีวเคมี  

10.5 11050  ภาควิชาสรีรวิทยา 

10.6 11060  สถานบริการวิชาการด้านวิทยาศาตร์การแพทย์  

10.7 11070  สถานวิจัยเพื่อความเป็นเลิศทางวิชาการด้านเทคโนโลยีชีวภาพทาง 

การแพทย์  

11. 12000 คณะวิศวกรรมศาสตร์  

11.1   12010  ส านักงานเลขานุการ คณะวิศวกรรมศาสตร์  

11.2   12020  ภาควิชาวิศวกรรมเครื่องกล  

11.3   12030  ภาควิชาวิศวกรรมโยธา 

11.4   12040  ภาควิชาวิศวกรรมอุตสาหการ  

11.5   12050  ภาควิชาวิศวกรรมไฟฟ้าและคอมพิวเตอร์  

11.6   12060  ศูนย์วิจัยสิ่งแวดล้อม  

11.7   12070  สถานวิจัยเพื่อความเป็นเลิศทางวิชาการด้านวิจัยและนวัตกรรมเพื่อ 

สิ่งแวดล้อม  

11.8   12080  สถานวิจัยเพื่อความเป็นเลิศทางวิชาการด้านเทคโนโลยีพลังงานและ 

สิ่งแวดล้อม  

 



 
ต 

12. 13000 คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์  

12.1   13010  ส านักงานเลขานุการคณะสถาปัตยกรรมศาสตร์  

12.2   13020  ภาควิชาศิลปะและการออกแบบ  

12.3   13030  ภาควิชาสถาปัตยกรรม  

12.4   13040  สถานศิลปะสถาปัตยกรรมพ้ืนถิ่นภาคเหนือตอนล่าง  

13. 14000 คณะสหเวชศาสตร์  

13.1   14010  ส านักงานเลขานุการคณะสหเวชศาสตร์  

13.2   14020  ภาควิชาเทคนิคการแพทย์ 

13.3   14030  ภาควิชาเทคโนโลยีหัวใจและทรวงอก 

13.4   14040  ภาควิชารังสีเทคนิค  

13.5   14050  ภาควิชากายภาพบ าบัด  

13.6   14060  ภาควิชาทัศนมาตรศาสตร์  

14. 15000 คณะศึกษาศาสตร์  

14.1   15010  ส านักงานเลขานุการคณะศึกษาศาสตร์ 

14.2   15020  ภาควิชาการศึกษา  

14.3   15030  ภาควิชาเทคโนโลยีและสื่อสารการศึกษา  

14.4   15040  ภาควิชาบริหารและพัฒนาการศึกษา  

14.5   15050  โรงเรียนมัธยมสาธิตมหาวิทยาลัยนเรศวร  

15. 16000 ส านักหอสมุด  

15.1   16010  ส านักงานเลขานุการส านักหอสมุด  

15.2   16020  ฝ่ายบริการสารสนเทศ  

15.3   16030  ฝ่ายพัฒนาและวิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศ  

16. 17000 มหาวิทยาลัยนเรศวร วิทยาเขตพิจิตร  

16.1   17010  ส่วนงานบริหาร  

16.2   17020 ส่ วนงานวิชาการ  

16.3   17030  ส่วนงานผังแม่บทและการออกแบบ  

17. 18000 วิทยาลัยนานาชาติ  

17.1   18010  ส านักงานเลขานุการวิทยาลัยนานาชาติ  



 
ถ 

 

18. 19000 คณะบริหารธุรกิจ เศรษฐศาสตร์และการสื่อสาร  

18.1   19010  ส านักงานเลขานุการคณะบริหารธุรกิจ เศรษฐศาสตร์และการสื่อสาร  

18.2   19020  ภาควิชาบริหารธุรกิจ 

18.3   19030  ภาควิชานิเทศศาสตร์  

18.4   19040  ภาควิชาเศรษฐศาสตร์  

18.5   19050  ภาควิชาการบัญชี  

18.6   19060  ภาควิชาการท่องเที่ยว  

18.7   19070  สถานศึกษาข้อมูลการค้าการลงทุนและการบริการ  

19. 20000 คณะนิติศาสตร์  

19.1   20010  ส านักงานเลขานุการคณะนิติศาสตร์  

19.2   20020  สาขาวิชานิติศาสตร์  

20. 21000 คณะวิทยาการจัดการและสารสนเทศศาสตร์ (ยกเลิก)  

20.1   21010  ส านักงานเลขานุการคณะวิทยาการจัดการและสารสนเทศศาสตร์ (ยกเลิก)  

20.2   21120  ภาควิชาบริหารธุรกิจ (ยกเลิก)  

20.3   21130  ภาควิชานิเทศศาสตร์ (ยกเลิก)  

20.4   21140  ภาควิชาเศรษฐศาสตร์และการบัญชี (ยกเลิก)  

21. 22000 คณะสังคมศาสตร์  

21.1   22010  ส านักงานเลขานุการคณะสังคมศาสตร์  

21.2   22020  ภาควิชาจิตวิทยา  

21.3   22030  ภาควิชาประวัติศาสตร์  

21.4   22040  ภาควิชาสังคมวิทยาและมานุษยวิทยา  

21.5   22050  ภาควิชารัฐศาสตร์และรัฐประศาสนศาสตร์  

22. 23000 คณะสาธารณสุขศาสตร์  

22.1   23010  ส านักงานเลขานุการคณะสาธารณสุขศาสตร์  

22.2   23060  สถานปฏิบัติการแพทย์แผนไทยประยุกต์  

23. 24000 วิทยาลัยพลังงานทดแทน  

23.1   24010  ส านักงานเลขานุการวิทยาลัยพลังงานทดแทน  



 
ท 

23.2   24020  ส านักงานการศึกษา 

23.3   24030  ฝ่ายวิจัยและพัฒนา  

24. 25000 สถาบันเพื่อสร้างความเข้มแข็งให้ชุมชน(ยกเลิก)  

24.1   25010  ส านักงานเลขานุการสถาบันเพ่ือสร้างความเข้มแข็งให้ชุมชน(ยกเลิก)  

24.2   25040  ฝ่ายปฏิบัติการ(ยกเลิก)  

25. 26000 สถาบันบริหารการวิจัยและพัฒนา  

25.1   26010  ส านักงานเลขานุการสถาบันบริหารการวิจัยและพัฒนา  

26. 29000 วิทยาลัยโลจิสติกส์และโซ่อุปทาน  

26.1   29010  ส านักงานเลขานุการวิทยาลัยโลจิสติกส์และโซ่อุปทาน  

26.2   29020  ฝ่ายวิชาการ  

26.3   29030  ฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ  

27. 30000 วิทยาลัยเพื่อการค้นคว้าระดับรากฐาน  

27.1   30010  ส านักงานเลขานุการวิทยาลัยเพ่ือการค้นคว้าระดับรากฐาน  

27.2   30020  ฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ  

27.3   30030  สถานวิจัยเพื่อความเป็นเลิศทางวิชาการด้านฟิสิกส์ 
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