
การจัดซ้ือจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (การซ้ือและการจ้างทําของ) 

ตามพรบ.การจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 2560 มาตรา 55(3) วิธีเฉพาะเจาะจง ได้แก่ การท่ีหน่วยงานของรัฐ 
เชิญชวนเฉพาะผู้ประกอบการท่ีมีคุณสมบัติตรงตามเง่ือนไขท่ีหน่วยงานของรัฐกําหนดรายใดรายหนึ่งให้เข้าย่ืนข้อเสนอ หรือให้เข้ามาต่อรองราคา
รวมท้ังการจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุกับผู้ประกอบการโดยตรงในวงเงินเล็กน้อยตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง  
 

  

 

 

 

 

  

                                                                                                                                                                                              

                                                                                                                                                                             

                                                                      

 

  

จัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจ้าง 
(มาตรา11+ระเบียบฯ ข้อ11) 

ยกเว้นมาตรา 56 (2) (ข)(ง)(ฉ) ไม่ต้องทําแผน 

จัดทําบันทึกข้อความ ขออนุมัติ 
ในหลักการเพื่อขอดําเนินการจัดซ้ือ 
จัดจ้าง พร้อมท้ังกําหนดให้มีผู้จัดทํา
ร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ  
(ตามระเบียบฯ ข้อ21) 
ยกเว้นมีการแต่งตั้งไว้แล้ว

- จัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจ้าง (ตามระเบียบฯข้อ22)  
เสนอผู้มีอํานาจเพ่ืออนุมัติเห็นชอบในการจัดซ้ือจัด
จ้างโดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ี  
[มาตรา 56 (2) (ก)(ค)(ง)(จ)(ฉ)(ช)  
แต่งตั้งคณะกรรมการซ้ือหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
พร้อมรายงานฯ (ตามระเบียบฯ ข้อ 25)  และ 
มาตรา 56 (2) (ข)จะไม่แต่งตั้งหรือไม่ก็ได้] 
- การแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  
**กรณีวงเงินเล็กน้อย (ไม่เกิน100,000.-) 
จะแต่งตั้งบุคคลหรือบุคคลใดเป็นผู้ตรวจรับก็ได้ 
  (กรณี 3คนข้ึนไป ทําเป็นคําสั่งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
   ตําแหน่ง ประธานฯ 1 คน กรรมการอย่างน้อย 2 คน)  
  (กรณี1-2คน ระบุชื่อในรายงานฯ 
   ตําแหน่ง ผู้ตรวจรับพัสดุ) 
(ต้ังแต่ 5,000.-บาทขึ้นไปให้บึนทึกรายการในระบบ e-gp)

เชิญเสนอราคา/เจรจาต่อรองราคา 
- มาตรา 56 (2) (ข) ไม่เกิน 500,000.-บาท เจ้าหน้าท่ีเจรจา
โดยตรง (ระเบียบฯข้อ79 วรรคหน่ึง)หรือคณะกรรมการซ้ือหรือจ้าง
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
- มาตรา56 (2) (ก)(ค)(ง)(จ)(ฉ)(ช) คณะกรรมการซ้ือหรือจ้างโดย
วิธีเฉพาะเจาะจง จัดทําหนังสือเชิญชวนผู้ขาย/ผู้รับจ้างให้มาเสนอราคา 
(ระเบียบฯข้อ78)

- จัดทํารายงานผลการพิจารณาและความเห็นท้ังหมดเสนอ 
ผู้มีอํานาจเพื่ออนุมัติส่ังซื้อสั่งจ้างโดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 
ตามระเบียบฯ ข้อ 78(2) 
[มาตรา 56 (2) (ข) เจ้าหน้าท่ีจัดทํารายงานผลการพิจารณาฯ 
มาตรา 56 (2) (ก)(ค)(ง)(จ)(ฉ)(ช) คณะกรรมการซ้ือหรือจ้าง
โดยวิธีเฉพาะเจาะจงจัดทํารายงานผลการพิจารณาฯ]  

- ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา (ตามระเบียบฯข้อ81)     
(ตั้งแต่ 5,000.-บาทข้ึนไปให้บันทึกรายการในระบบe-gp และบันทึก
รายการ PR ในระบบบัญชี3มิติลงวันท่ีพร้อมรายงานผลการพิจารณาน้ี

้

- จัดทําใบสั่งซื้อสั่งจ้าง/ข้อตกลง/สัญญา 
- ผู้มีอํานาจลงนาม ใบสั่งซ้ือส่ังจ้าง/ข้อตกลง/สัญญา 

**กรณีวงเงินเล็กน้อย (ไม่เกิน100,000.-) จะไม่ทําข้อตกลง
หนังสือไว้ต่อกันก็ได้แต่ต้องมีหลักฐานในการจัดซื้อจัดจ้าง 
**กรณีส่งให้งานพัสดุ กองคลัง จัดทําสัญญา ให้จัดส่งเอกสารซื้อจ้าง
มายังงานพัสดุ กองคลัง ภายใน 5 วันทําการ นับถัดจากวันท่ี
ได้รับอนุมัติรายงานผลการพิจารณา 
(ต้ังแต่ 5,000.-บาทขึ้นไปให้บันทึกรายการในระบบe-gp, 
บันทึกรายการ PO ในระบบบัญชี3มิติ ,และกรณีเงิน 
งบประมาณแผ่นดินบันทึกPOในระบบ GFMIS พร้อมน้ี) 

ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 
ส่งมอบ 

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุดําเนินการ 
ตามระเบียบฯ ข้อ 175 
 

(5,000.-บาทขึ้นไปให้จัดทําเอกสารในระบบe-gp และ
บันทึกรายการ RC ในระบบบัญชี3มิติ กรณีเงิน
งบประมาณแผ่นดินบันทึกตรวจรับในระบบ GFMISด้วย)

จัดเก็บ ควบคุม บันทึก เบิกจ่าย 
มาตรา 112,113 และระเบียบฯข้อ 203,204 

หมายเหตุ: 
 1. คณะ/วิทยาลัย   กรณีไม่เกิน 800,000 บาท ให้หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีหน่วยงานให้ความเห็นเสนอคณบดี/ผู้อํานวยการ 

       กรณีเกิน  800,000 บาท ให้เสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีกองคลัง 
2. หน่วยงานภายใต้สังกัดสํานักงานอธิการบดี กรณีไม่เกิน 500,000 บาท ให้หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีหน่วยงานให้ความเห็น      
                                                            กรณีเกิน    500,000 บาท ให้เสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีกองคลัง งานพัสดุ  กองคลัง ม.นเรศวร 


