
1. ภาคปกติในเวลาราชการ : ค่าสอนพิเศษและค่าสอน
เกินภาระงานสอนในสถาบนัอดุมศึกษาภาคปกติ  

  ผู้สอนที่เป็นข้าราชการหรือลูกจ้างของทางราชการที่ไม่ได้
ด ารงต าแหน่งประจ าในสถาบันอุดมศึกษานั้น   
 
  ข้าราชการและลูกจา้งของสถาบนัอุดมศึกษาซึ่งไม่มีหน้าที่
ในการสอนแต่ได้รับค าสั่งให้สอนในสถาบันอุดมศึกษานั้น  
 
  ผู้ได้รับเชิญให้สอนในสถาบันอุดมศึกษาในฐานะอาจารย์
พิเศษ 
 

 ภาคปกติในเวลาราชการ : ค่าสอนพิเศษและค่า
สอนเกินภาระงานสอนในสถาบันอุดมศึกษา 

    ภาคปกติ 
 

 ภาคปกตินอกเวลาราชการ : ค่าสอนนอกเวลา
ราชการและค่าสอนภาคพิเศษภายในมหาวิทยาลัย 
 

“ประเภทคา่ตอบแทนการสอน” 

         

ผู้มีสิทธิ 

ค่าตอบแทนการสอน : เบิกจากเงินนอกงบประมาณแผ่นดิน  
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หลักเกณฑ์การเบิกจา่ยค่าสอนเกินภาระงาน... 

ค่าสอนเกนิภาระงานสอน 
หน่วยชัว่โมงที่สอน

นอกเหนือจากจ านวนหน่วย
ชั่วโมงทีก่ าหนด 

= 

น าเวลามาค านวณเวลาในการเบกิจ่าย ดังนี้...  
 เวลาใหค้ าปรกึษาหรอืค าแนะน าดา้นกจิการนิสติ  
 เวลาดา้นการจดัท าวิทยานิพนธ์ 
 การสอนหลกัสตูรภาคฤดรูอ้น 
 การสอนหลกัสตูรเสรมิพเิศษเฉพาะดา้น 

ห้าม 
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อัตราคา่สอนพเิศษและคา่สอนเกนิภาระงานสอนในสถาบันอดุมศกึษา 

 รายการ อัตราชัว่โมงละ 
 การสอนระดับปรญิญาตรี 400 บาท 

 การสอนระดับบณัฑติศกึษา 540 บาท 

 ผู้ได้รับเชิญให้สอนในฐานะอาจารย์พิเศษ ที่มิได้เป็นข้าราชการหรือ
ลูกจ้างของทางราชการ หรือพนักงานหรือลูกจ้างของรัฐวิสาหกิจ ให้
ได้รับค่าสอนพิเศษเพิ่มขึ้นอีกเท่าของอัตราเงินค่าสอนพิเศษตามตาราง  
1 หรือ 2 

ปริญญาตร ี800 บาท  
บัณฑติศกึษา 1,080 บาท 

 

 

กรณีอาจารยป์ระจ าในสถาบนัอดุมศกึษา ให้ค านวณจากหนว่ยชัว่โมงทีส่อนเกนิกวา่ภาระงานสอนทีไ่ด้รบั
ตามหลกัเกณฑท์ีก่ระทรวงการคลงัก าหนด  และคิดตามอตัราค่าสอนตามตารางขา้งตน้ 

 

กรณีอาจารยพ์ิเศษ  ใหน้ าชัว่โมงการสอน  คูณอัตราคา่สอนตามตารางขา้งตน้ 



ต าแหนง่ของผูก้ารสอน จ านวนชัว่โมงทีต่อ้งการสอนใน                    
1 ภาคการศกึษา 

1. ต าแหน่งวิชาการซึ่งท าหน้าที่สอนและวิจัยหรือท าหน้าที่วิจัย
โดยเฉพาะ    
  (1)  ศาสตราจารย์ 
  (2)  รองศาสตราจารย์ 
  (3)  ผู้ช่วยศาสตราจารย์ 
  (4)  อาจารย์  หรือ  ต าแหน่งอื่นตามที่ ก.พ.อ.  ก าหนด   

ทวิภาค   150  หน่วยชัว่โมง 
ไตรภาค  150  หน่วยชัว่โมง 
จตุรภาค  100  หน่วยชัง่โมง 

2. ผู้บรหิาร    
  (1) อธิการบดี  
  (2) รองอธกิารบดี  
  (3) คณบดี  
  (4) หัวหน้าหนว่ยงานทีเ่รยีกชือ่อยา่งอืน่ทีม่ฐีานะเทยีบเทา่
คณะ  
  (5) ผู้ช่วยอธกิารบดี  

ทวิภาค   45  หน่วยชัว่โมง 
ไตรภาค  36  หน่วยชัว่โมง 
จตุรภาค  30  หน่วยชัง่โมง 

 

3. ผู้บริหาร    
  (1) รองคณบดี หรือรองหัวหน้าหน่วยงานที่เรียกชื่ออย่างอื่น
ที่มีฐานเทียบเท่าคณะ  
  (2) ผู้อ านวยการกองคลัง หรือหัวหน้าหน่วยงานที่เรียกชื่อ
อย่างอื่นที่มีฐานะเทียบเท่ากองตามที่ ก.พ.อ. ก าหนด   
  (3) ต าแหน่งอื่นตามที่ ก.พ.อ. ก าหนด   

ทวิภาค   90  หน่วยชัว่โมง 
ไตรภาค  72  หน่วยชัว่โมง 
จตุรภาค  60  หน่วยชัง่โมง 

 
 

4.  ผู้ท าหนา้ทีส่อนและวจิยัหรอืท าหนา้ทีว่จิยัโดยเฉพาะ และ
ได้รบัแตง่ตัง้ใหท้ าหนา้ทีธ่รุการ 

ทวิภาค   105  หน่วยชัว่โมง 
ไตรภาค   84  หน่วยชัว่โมง 
จตุรภาค  70   หน่วยชัง่โมง 

ก ร ณี ที่ มี ก า ร ส อ น ทั้ ง ร ะ ดั บ
บัณฑิตศึกษา  และระดับปริญญาตรี  
ในภาคการศกึษาเดียวกนั  ให้ค านวณ
หน่ วยชั่ ว โมงลดลงครึ่ ง หนึ่ ง ของ
จ านวนหน่วยชั่วโมงที่ต้องสอนในแต่
ละระดับการศกึษา  ถ้ามีเศษถึงครึ่งให้
นับเป็นหนึง่และให้เบกิจา่ยเงินค่าเกิน
ภาระงานสอนตามชั่วโมงที่สอนใน
อัตราของระดับบัณฑิตศึกษาก่อนได้ 
 

ตารางการค านวณหนว่ยชัว่โมงการสอนเกนิภาระงาน ในหนึง่ภาคการศกึษา 
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รายการ ระดับ สอนจรงิ เกณฑ ์
 

สอนเกนิ(ขาด) 
 

กรณีที่ 1 สอนระดบัปรญิญาตร ี200 หน่วยชั่วโมงต่อภาคการศกึษา   
 ดังนั้น เบิกค่าสอนเกินภาระงาน คือ ชั่วโมงสอนเกิน 50 ช.ม.*อัตราการเบกิจา่ย 400 บ.  
        =20,000 บ. 

ป.ตรี 200 150 50 

กรณีที่ 2 สอนระดบัปรญิญาตร ี170 หน่วย ระดับปริญญาโท 160 หน่วยต่อภาคการศกึษา 
         
        -ใช้อัตราการค านวณของระดบัทีส่งูสดุในการค านวณ คือ อัตราระดบับณัฑติศกึษา  
=540 บ. เป็นเกณฑก์ารค านวณ  
  ดังนัน้ เบิกค่าสอนเกินภาระงาน คือ ชั่วโมงสอนเกิน 180 ช.ม.*อัตราการเบิกจา่ย 540 บ.  
        =97,200 บ. 
 

ป.ตรี 
ป.โท 
รวม 

170 
160 

75 
75 

95 
85 
180 

กรณีที่ 3 สอนระดบัปรญิญาตร ี160 หน่วย ระดับปริญญาโท 30 หน่วยต่อภาคการศกึษา 
         
         
         
(ป.โท) =540 บ. เป็นเกณฑก์ารค านวณ  
  ดังนัน้ เบิกค่าสอนเกินภาระงาน คือ ชั่วโมงสอนเกิน 40 ช.ม.*อัตราการเบกิจา่ย 540 บ.  
        =21,600 บ. 
 

ป.ตรี 
ป.โท 
รวม 
 

160 
30 

75 
75 

85 
-45 
40 

ตัวอยา่ง การเรียนการสอน ภาคปกติ แบบทวภิาค ของมหาวทิยาลยันเรศวร 

-ให้ลดอัตราเกณฑก์  ารค านวณลงครง่ึ  หนง่ึ

-ให้ลดอัตราเกณฑก์  ารค านวณลงครง่ึ  หนง่ึ
-ต้องน าหนว่  ยชั่วโมงป.ตรีทเ่ี กินมาชดเชยปรญิ ญาโททข่ี าดก่อน
-ใช้อัตราการค านวณของระดบั ทส่ี งู  สดุ  ในการค านวณ คือ อัตราระดบั  บณั ฑติ  ศกึ ษา



ค่าสอนเกินภาระงาน 
 

 แบบฟอร์มหลักฐานการเบิกจ่ายเงินค่าสอนพิเศษ
และค่าสอนเกินภาระสอนในสถาบันอุดมศึกษา 

 

 รายละเอียดการเบิกจ่ายเงินค่าสอนเกินภาระงาน
สอน (มหาวิทยาลัยนเรศวร) 

 

 ตารางสอนที่ออกโดยมหาวิทยาลัย 
 

 ตารางสอนของอาจารย์ผู้สอน 
 

รายละเอียดการเปลี่ยนแปลงการสอน (ถ้ามี) 
 

เอกสารประกอบการเบิกจา่ยคา่สอนภาคปกติในเวลาราชการ 

ค่าสอนส าหรบัอาจารยพ์เิศษทีเ่ชญิมา 
 

 แบบฟอร์มหลักฐานการเบิกจ่ายเงินค่าสอนพิเศษ
และค่าสอนเกินภาระสอนในสถาบันอุดมศึกษา 

 

 บัญชีลงเวลาการปฏิบัติงาน 
 

 ตารางสอนที่ออกโดยมหาวิทยาลัย 
 

 หนังสือขออนุมัติ/หนังสือเชิญอาจารย์พิเศษ 
 

แบบตอบรับอาจารย์พิเศษ 
 

เอกสารทีบ่นัทกึจากระบบ 3 มิติ(AP,PR) 

http://www.google.co.th/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&docid=9I1sfakCgzCzwM&tbnid=FiHoceMONhAqTM:&ved=0CAUQjRw&url=http://www.clipmass.com/story/38591&ei=3hT0U5CfHsywuATCy4CoAQ&psig=AFQjCNFQqjFXsUBPhN2yS7efFkUfj2PxCg&ust=1408590236085846


2.  ภาคปกตนิอกเวลาราชการ : ค่าสอนนอกเวลาราชการ 
ระดับบณัฑติศกึษา  

อาจารย์ประจ า สังกัดมหาวิทยาลัยนเรศวร ที่มีหน้าที่สอนและวิจัย  
อาจารยพ์ิเศษ บุคคลภายนอกมไิด้สงักดัมหาวทิยาลยันเรศวร ที่มีความรู้ความสามารถในวิชาการ
หรือวิชาชีพ และได้รับเชิญให้ปฏิบัติหน้าที่สอนในระดับบัณฑิตศึกษา 

อัตราการเบกิจา่ย  ก าหนดตามอัตราค่าลงทะเบียนที่เรียกเก็บจากนิสิตเป็นเกณฑ์การ
ค านวณ 
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ระดับ  

 
หลักสูตร  

 
อัตราค่าลงทะเบียน  

ค่าคุมสอบ   
ค่าคุมสอบ  

 
ค่าสัญจร  

 
ค่าออกและ
ตรวจขอ้สอบ  

บรรยาย  ปฏิบัติ  

 
 
 
 

ปริญญาโท  

 
 

ไทย  

ไม่เกนิ 100,000  บ.  600 บ./ชม.  300 บ./ชม.   
 
 
 
   600 บ./ชม. 

 
 
 
 
   750 บ./ครัง้ 

 
 
 
 
    50 บ./ผูเ้ขา้สอบ 
           1 คน 

100,001 – 200,000 บ.  1,000 บ./ชม.  500 บ./ชม.  

มากกวา่ 200,000 บ.  1,500 บ./ชม.  750 บ./ชม.  

 
นานาชาต ิหรือ  
ไทย-อังกฤษ 

ไม่เกนิ 100,000  บ.  1,000 บ./ชม.  500 บ./ชม.  

100,001 – 200,000 บ.  1,500 บ./ชม.  750 บ./ชม.  

มากกวา่ 200,000 บ.  2,000 บ./ชม.  1,000 บ./ชม.  

 
 
 

ปริญญาเอก  

 
ไทย  

ไม่เกนิ 300,000  บ.  1,500 บ./ชม.  750 บ./ชม.  

    600 บ./ชม.    750 บ./ครั้ง                   รายวิชาละ1,000บ. 
มากกวา่ 300,000 บ.  2,000 บ./ชม.  1,000 บ./ชม.  

นานาชาต ิหรือ  
ไทย-อังกฤษ 

 

ไม่เกนิ 300,000  บ.  2,000 บ./ชม.  1,000 บ./ชม.  

มากกวา่ 300,000 บ.  2,500 บ./ชม.  1,250 บ./ชม.  

อัตราการเบกิจา่ยค่าตอบแทนการสอนภาคปกตินอกเวลาราชการ 
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เอกสารประกอบ 
การเบกิจา่ย 

 

บัญชีลงเวลาการปฏบิตัิงานสอน 

ตารางสอนทีอ่อกโดยมหาวิทยาลยั 

แบบฟอรม์หลกัฐานการเบกิจา่ยเงินค่าสอน 

หนังสือขออนมุัติ/หนังสอืเชญิอาจารยพ์ิเศษ 
กรณเีชญิบคุคลภายนอกมาสอน 

แบบตอบรบัการเป็นอาจารยพ์ิเศษ 

รายละเอยีดการเปลีย่นแปลงการสอน (ถ้ามี) 

เอกสารทีบ่ันทกึจากระบบ 3 มิติ  (AP,PR) 



ชื่อรายการเบิกค่าใชจ้่ายในระบบ 3 มิติ 

 รหัส 50078 ค่าตอบแทนการสอน 

 

การบันทกึรายการในระบบ 3 มิติ 

เดบิต บัญชีค่าตอบแทนการสอน 

     เครดิต  ใบส าคัญค้างจ่าย 

ระเบยีบทีเ่กีย่วขอ้ง 

 ภาคปกติในเวลาราชการ : ระเบียบกระทรวงการคลัง 

ว่าด้วยการเบกิจา่ยเงนิคา่สอนพเิศษและค่าสอนเกินภาระ

งานสอนในสถานศึ กษาและสถาบันอุดมศึกษา 

พ.ศ.2551 

 ภาคปกตินอกเวลาราชการ : ประกาศมหาวิทยาลัย

นเรศวร เรื่อง ก าหนดอัตราค่าตอบแทนการจัดเรียนการ

สอนระดับบัณฑิตศึกษา  

 

จัดท าโดย... 
คณะทมีงานตรวจหลกัฐานการเบกิจา่ย 

งานการเงนิรายได้ กองคลงั ส านกังานอธกิารบด ีมหาวทิยาลยันเรศวร 
โทร. 1162 และ 1164  
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