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คูมือ
การใหบริการการย่ืนคํารองขอ

หนังสือรับรองผลงาน

ทางดานพัสดุ



กฎหมาย ระเบียบท่ีเก่ียวของ

       เพ่ืออํานวยความสะดวกใหกับผูขอรับบริการท่ีเปนคูคากับ
ทางมหาวิทยาลัยนเรศวร ชวยประหยัดเวลาและคาใชจายในการ
เดินทางมาติดตอขอรับบริการโดยสามารถจัดทําเอกสารขอหนังสือ
รับรองผลงาน และจัดสงใหทางมหาวิทยาลัยไดงายๆดวยตนเอง
ตามข้ันตอนดังน้ี

1.) ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ พ.ศ.2526
     สวนท่ี 6 ขอ 24

2.) หนังสือคณะกรรมการกําหนดราคากลาง ดวนท่ีสุด ท่ี 
     กค(กรท) 0433.3/ ว 173 ลงวันท่ี 27 เมษายน 2563 เร่ือง  
     การกําหนดตัวอยางหนังสือรับรองผลงานกอสราง

3.) หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซ้ือจัดจางและ
     การบริหารพัสดุภาครัฐ ดวนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 0405.4/ ว 101 
     ลงวันท่ี 20 กุมภาพันธ 2566 เร่ือง การกําหนดแนวทางการ
     ออกหนังสือรับรองผลงานกอสราง



คูมือการขอ หนังสือรับรองผลงาน

ข้ันตอนท่ี 1 เขาเว็บไซต https://www.finance.nu.ac.th

แลวเลือกเมนู “ศูนยรวมบริการ”

ระยะเวลาการขอหนังสือรับรองผลงาน 7 วันทําการ

https://www.finance.nu.ac.th/


ข้ันตอนท่ี 2 เลือกเมนู “ระบบการย่ืนคํารองขอหนังสือรับรอง
ผลงานทางดานพัสดุ”



ข้ันตอนท่ี 3 ดาวนโหลดแบบฟอรม ขอหนังสือรับรองผลงาน
คลิกคําวา “ดาวนโหลดแบบฟอรม” 



หมายเหตุ ขอความท่ีแสดงอยูเปนเพียงตัวอยางประกอบ
ความเขาใจเทาน้ัน

ข้ันตอนท่ี 4  กรอกขอมูลในแบบฟอรมขอหนังสือรับรองผลงาน
ดังตัวอยางท่ีปรากฏ และจัดพิมพพรอมลงนาม
ในแบบฟอรมขอหนังสือรับรองผลงาน



ข้ันตอนท่ี 5 ผูขอรับบริการ จัดสงเอกสารในรูปแบบ ไฟล PDF
พรอมแนบไฟล สําเนาคูฉบับสัญญา มาทาง
e-mail : Procurement1@nu.ac.th หรือ คลิก 
คําวา “คลิกเพ่ือสงเอกสารท่ีน่ี”



ข้ันตอนท่ี 6 เม่ือเจาหนาท่ีไดรับเอกสารแลวจะทําการตรวจสอบ
ขอมูลในเอกสารดังกลาววาถูกตองครบถวนหรือไม
หากขอมูลดังกลาวมีความถูกตองครบถวน เจาหนาท่ี
จะดําเนินการจัดทําหนังสือรับรองผลงานเสนอหัวหนา
หนวยงานของรัฐ เพ่ือพิจารณาลงนามและดําเนินการ
จัดสงหนังสือรับรองผลงานใหกับผูใชบริการตอไป

หมายเหต ุ
กระบวนการใชร้ะยะเวลาดาํเนนิการ 3-5 วนั ทําการ
ไมม่ค่ีาธรรมเนยีมการใหบ้รกิาร



ชองทางการใหบริการ ดังน้ี
1.) ย่ืนผานระบบบริการออนไลน e- service   
     https://www.finance.nu.ac.th
2.) ย่ืนดวยตนเอง ณ งานพัสดุ กองคลัง ช้ัน 1 อาคารม่ิงขวัญ 
     มหาวิทยาลัยนเรศวร
3.) จัดสงไปรษณียตามท่ีอยู งานพัสดุ กองคลัง อาคารม่ิงขวัญ
     มหาวิทยาลัยนเรศวร เลขท่ี 99 หมูท่ี 9 ตําบลทาโพธ์ิ
     อําเภอเมืองพิษณุโลก จังหวัดพิษณุโลก 65000 

จัดทําโดย งานพัสดุ กองคลัง สํานักงานอธิการบดี 
เบอรโทรติดตอ 055-961-154 หรือ 055-961-157


