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	สรุปประเด็นถาม-ตอบ
	การแจกของให้ผู้เข้าร่วมโครงการ จำเป็นต้องให้ผู้เข้าร่วมโครงการลงลายมือชื่อในการรับของหรือไม่
	ผู้เข้าร่วมโครงการไม่จำเป็นต้องลงลายมือชื่อเพื่อรับของให้ใช้บัญชีรายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการ   (ที่ลงชื่อเข้าร่วมงานปกติ) เป็นหลักฐานประกอบ ซึ่งจำนวนของที่จัดซื้อต้องมีความสัมพันธ์และสอดคล้องกับจำนวนผู้เข้าร่วมโครงการจริง ตามที่ระบุไว้ในแผนงบประมาณ (หลักการเดียวกับการเบิกค่าอาหารและเครื่องดื่ม)
	หลักเกณฑ์ด้านเอกสารและหลักฐาน
	เงื่อนไขการเบิกจ่ายที่สำคัญ
	จำนวนของต้องสัมพันธ์กับผู้เข้าร่วมจริง
	จำนวนผู้เข้างานจริง = จำนวนของที่จัดซื้อ
	จำนวนของที่จัดซื้อต้องสอดคล้องกับจำนวนผู้เข้าร่วมโครงการและเป็นไปตามแผนงบประมาณ

	ใช้หลักการเดียวกับการเบิกค่าอาหาร
	แนวปฏิบัติและเกณฑ์การตรวจสอบเช่นเดียวกับการเบิกจ่ายค่าอาหารและเครื่องดื่ม

	ใช้บัญชีรายชื่อ เข้าร่วมงานเป็นหลักฐาน
	ไม่ต้องลงลายมือชื่อ รับของแยกต่างหาก
	ไปรับของ
	ผู้เข้าร่วมโครงการไม่จำเป็น ต้องเซ็นชื่อในใบรับของ เพื่อเป็นหลักฐานการรับมอบ
	ให้ใช้บัญชีรายชื่อผู้เข้าร่วม โครงการ(ที่ลงชื่อเข้าร่วมงานปกติ) เป็นหลักฐานประกอบ

	ใบเสร็จอิเล็กทรอนิกส์ มีข้อมูลไม่ครบถ้วนตามที่กระทรวงการคลังกำหนด เช่น ไม่มีผู้รับเงิน หน่วยงานสามารถขอให้บริษัทผู้ออกใบเสร็จ เขียนรายละเอียด เพิ่มเติมลงในใบเสร็จดังกล่าวได้หรือไม่

	ข้อควรระวัง: การจัดการใบเสร็จอิเล็กทรอนิกส์ (E-Receipts)
	ห้ามเขียนหรือเติมข้อมูลลงในใบเสร็จอิเล็กทรอนิกส์ที่พิมพ์ออกมาเด็ดขาด ถือเป็นการปลอมแปลงเอกสาร!
	Rule 1: การรับรองเอกสาร ต้องมีคำรับรองกำกับว่า: "เป็นเอกสารทางอิเล็กทรอนิกส์ ที่พิมพ์ออกจากระบบจริง" (ช่วงที่ยังไม่มีแนวปฏิบัติทางการ ให้ผู้เบิกจ่ายเขียนคำรับรองนี้ไปพลางก่อน)
	Rule 2: กรณีข้อมูลไม่ครบตามเกณฑ์ 5 ข้อของ ก.คลัง • หากไม่มีรายการค่าใช้จ่ายแต่มีอ้างอิงเอกสารอื่น: ต้อง   เชื่อมโยงเลขที่เอกสารอ้างอิง (เช่น ใบแจ้งหนี้) ให้ตรงกัน • หากไม่เข้าเกณฑ์เลย: ต้องจัดทำ "ใบรับรองการจ่าย" แนบ   เพิ่มเติมเป็นรายกรณี


	หน่วยงานมีโครงการจัดซื้อวารสารต่างประเทศ ซึ่งมีค่าธรรมเนียมในการโอนเงินและหน่วยงานตั้งงบประมาณไว้ในโครงการ ค่าธรรมเนียมดังกล่าวต้องเบิกจ่ายจากหมวดเงินใด
	หมวด 4: ค่าสาธารณูปโภค ข้อ 5
	สามารถเบิกจ่ายตามงบประมาณโครงการได้ตามปกติ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ. 2553 หมวด 4 : ค่าสาธารณูปโภคข้อ 5 ค่าธรรมเนียมธนาคารเกี่ยวกับการทำธุรกรรมทางการเงินเพื่อความสะดวกของส่วนราชการที่มิใช่เป็นการร้องขอของผู้มีสิทธิรับเงิน


	ตามประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร เรื่อง รายการและอัตราการเบิกจ่ายเงินรายได้ของมหาวิทยาลัยข้อ 26 ค่าเสื้อและหรือหมวก หรือสิ่งอื่นใดที่มอบให้ผู้เข้าร่วมกิจกรรม โครงการ ให้เบิกจ่ายได้ตามที่จ่ายจริง แต่ไม่เกิน 500 บาทต่อคน หากหน่วยงานมีการจัดซื้อของที่ระลึกเพื่อแจกบัณฑิตในงานรับปริญญา สามารถใช้ประกาศฯ ข้อ 26 เบิกจ่ายได้ตามปกติหรือไม่ (ก่อนหน้านี้เคยเบิกเป็นกรณีพิเศษ)
	ประกาศข้อ 26 — เบิกได้
	ของที่ระลึกสำหรับบัณฑิตในงานรับปริญญา จัดเป็นสิ่งอื่นใดที่มอบให้กับผู้เข้าร่วมกิจกรรม ตามประกาศข้อ 26 สามารถเบิกจ่ายได้ ทั้งนี้ต้องมีโครงการรองรับและมีการตั้งงบประมาณไว้


	ของที่ระลึกสำหรับบัณฑิต (ประกาศ ข้อ 26)
	สามารถเบิกจ่ายได้สูงสุด ไม่เกิน 500 บาท / คน
	(เงื่อนไขสำคัญ: ต้องมีโครงการรองรับและตั้งงบประมาณไว้ล่วงหน้าอย่างชัดเจน)
	การเบิกจ่ายค่าธรรมเนียมธนาคารที่เกิดขึ้นจากการทำธุรกรรมตามภารกิจของหน่วยงาน เช่น ค่าโอนเงินไปต่างประเทศ โดยที่ส่วนราชการเป็นผู้ดำเนินการเองเพื่อความสะดวกและมิใช่การร้องขอจากผู้รับเงิน จะต้องเบิกจ่ายจากงบประมาณในหมวดรายจ่ายใด
	2 กรณี
	หน่วยงานดำเนินการเพื่อความสะดวกเอง → เบิกหมวด "ค่าสาธารณูปโภค"
	หน่วยงานรับผิดชอบแทนผู้โอน → เบิกหมวด "ค่าธรรมเนียม"
	(Note: ทั้ง 2 กรณีสามารถเบิกจ่ายจากงบประมาณโครงการได้ตามปกติ)


	คำว่า 'ครั้ง' ตามประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร ข้อ 8 ค่าเลี้ยงรับรองสำหรับผู้ที่มาเยี่ยมชมกิจการ ให้ความช่วยเหลือ หรือทำงานร่วมกับมหาวิทยาลัย คณะ หรือกอง รวมทั้งบุคลากรของมหาวิทยาลัยนเรศวรและชาวต่างชาติให้เบิกจ่ายตามที่จ่ายจริงแต่ไม่เกินคนละ 1,000 บาทต่อครั้ง มีขอบเขตการนับอย่างไร หากแขกมาเยี่ยมชมหน่วยงานเพียง 1 วัน จะสามารถเบิกจ่ายค่าเลี้ยงรับรองได้เพียง 1 ครั้ง หรือนับตามจำนวนมื้ออาหารที่เกิดขึ้นจริงภายในวันนั้น ?
	คำว่า "ต่อครั้ง" ไม่ได้หมายถึง "ต่อวัน" หรือจำกัดจำนวนมื้อต่อวัน หน่วยงานสามารถเลี้ยงรับรองได้หลายครั้งในหนึ่งวัน (เช้า กลางวัน เย็น) ขึ้นอยู่กับดุลยพินิจ  โดยคำนึงถึงความจำเป็น เหมาะสมและประหยัดเป็นหลัก


	1,000฿
	ค่าเลี้ยงรับรองแขก ผู้เยี่ยมชม หรือผู้ให้ความช่วยเหลือ


